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CONTADOR PUBLICO CARLOS MANUEL JOAQUIN GONZALEZ,
GOBERNADOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROQ, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 90 FRACCIONES Il Y XX; EN
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE ME IMPCNE EL ARTIGULO 91
FRACCIONES 11, VI Y XIiI, 2, 93, 118, 117, y 123 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADC LIBRE Y SOBERANQ DE QUINTANA ROO; CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 2, 11, 12, 18 FRACCION lll, DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO, AMBAS DISPOSICIONES NORMATIVAS VIGENTES, Y

CONSIDERANDO

Qe es obligacion del Pader Ejecutivo del Estade, por conducto de las dependencias,
arganismos y demas entes plblicos que lo auxilian, llevar una constante revision a ia
nomatividad qua rige su quehacer, vigilande en tode momento que sus funciones y
actividades estén alineados al Eje que les corresponda dentro del Plan Estatal de
Desarrollo, para realizar las adecuaciones que sean necesarias an la consecucion de
los mismaos, teniends coma prioridad el impulso al desarrolio econdmico del Estade.

Que es interés de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, cumplir con las
atribuciones y responsabilidades que le corresponden en la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberanc de Quintana Roo, Ley Organica de la Adminstracion
Publica, v demas ordenamientos juridicos y reglamentarios gue regulan la
administracion de las finanzas piblicas, la plansacién y captacion de los ingresos qua
le corresponda recibir al Estado, entre otras funciones propias de la Secretaria de
Finanzas y Plansacidn, acciones que deben realizarse con transparencia,
responsabilidad, compromiso y certeza, dentro del marco de legalidad que brinde
confianza en los ciudadanos, particularmente en los contribuyentas que acuden a
las diversas cnidades administrativas que integran la Secretaria en busca de
arientacién para cumplir sus obligaciones fiscales.

Que [a basqueda de mejores resultados obliga a las auteridades a implementar
nuevos esguemas de organizacién y control, o que nos lleva a realizar las
adecuaciones necesarias a los ordenamientas administrativos para poder llegar a ™
estos.
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Lo anterior, nos ha conducido a darie formalidad v fortaleza a algunas unidades
administrativas de la Secretaria que vienen realizando actividadas sin contar can el
respaldo juridice para llevarias a cabo, y en otros casos, a crear espacios para regular
los compromisos derivados de las modificaciones realizadas a la Ley Organica de la
Adminigtracidn Pdblica del Estado.

En ese orden de ideas, se incorpora a la estructura organica de la Secretaria, la
Direccion de Imagen Institucional, unidad administrativa staff de la Oficina del
Secretario que serd la encargada vigilar y aplicar kas directrices generadas par el
Gobierno del Estado en materia de imagen; disefiando v coordinande fa infografia
gue requieran las unidades administrativas de la Secretaria con base a los
lineamientos emitidos por la coordinacion de imagen gubarnamental.

Se crea la Direccién Téenica de Ingresos, como unidad administrativa auxiliar en el
andlisis y comportamiento de los ingreses, revision v validacidn de su registro
contabls, vigilancia, seguimiento y control de la integracion de indicadoras de
evaluacidn del desempefo y solventacion de auditorias que se le practique a la
Subsecretatia de Ingresos.

Se crea la Direccian General Juridica de Ingresos, con la finalidad de coordinar la
integracion del paquete fiscal asi como fungir como enlace ante el Congreso del
Estado para asistir a las mesas de frabajo respecto a las iniciativas de los proyectos
de leyes v ofras disposiciones fiscales y tributarias que formen pare del paguete
fiscal, asi como coadyuvar con la Unidad de Coordinacion con Entidades Federativas
{UCEFY para dar seguimiento a la distribucidon de participaciones de los
Ayuntamientos en cumplimiento a la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios v la Ley de Coordinacion Fiscal. Para coadyuvar en las
tareas conferidas a ia Direccion Geperal, se crean dos direccicnes denominadas
Direccion de Asuntes Juridicos y Direccidn Juridica de Ingresos, quienes brindaran
asesoria juridica a las unidades administrativas de la Subsecretaria de Ingresos, vy
seran los enlaces ante las Dependencias de la Administracion Publica Central v los
Entes Pubiicos, con &l objetivo de solicitar propuestas para adecuar las disposicianes
fiscales, asi como llevar a cabo mesas de trabajo para el analisis, discusion y en su N
caso aprobacién de las propuestas, para que Ias mismas se integren al paguete fiscal.

En mérito de lo expusesto, he tenide a bien expedir el siguienta: \)\
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REGLAMENTO INTERICGR
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

TiITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones dal presente Reglamento Interior, son de cobservancia
ohligatoria para los sewvidores pdblicos adscritos a la Secretarfa de Finanzas y Planeacion,
las cuales tienen por objete regular las bases para su organizacion, funcionamiento y
administracién.

Articulo 2. La Secretaria y sus unidades administrativas, realizara sus actividades vy
conducird las mismas en forma programada, con base en los objetivos, estrategias,
politicas, prioridades y restricciongs que, para el logro de los objetivos y metas del Plan
Estatal de Desarrollo del Gobierno del Estado se establezcan, asl como en los programas
regionales, sectoriales, institucionales y especiales a cargo de la Dependencia,

TITULD SEGUNDO
DEL AMBITO DE COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

Articulo 3. La Secretaria de Finanzas y Planeacion como dependencia del Poder Ejgcutive
es la responsable de la administracién financiera y tributaria de la hacienda plblica del
Estado y tiene a su cargo las atribuciones gue expresamente e encomienda la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, la Ley Organica de la
Administracion Pablica del Estado de Quintana Roo, y ofras leyes, asi como los
reglamentos, decretos, acuerdos y drdenes del Tituiar del Poder Ejecutivo v las demds
disposiciones legales aplicables en la entidad.

Articulo 4. Para los efectos del presente ordenamiento, se entendera por:
I AGENCIA: A la Agencia de Proyectos Estratégicos;

il. LEY: A laLey Organica de la Administracidn Piblica del Estado de Quintana Roo,

Mayo 16 de 2019
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. LEY DE DISCIPLINA: A La Ley de Disciplina Financiera para las Entidades
Federativas v Ios Municipios;

. REGLAMENTO: Al presente instrumento,
V. SECRETARIA: A la Secrataria de Finanzas y Planeacion;
V]l SEGRETARIQ: Al Titular de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, y

VIl. UNIDADES ADMINISTRATIVAS: El Despacho de la Secretaria, Subsecretarias,
Tesoreria General, Direcciones Generales, Direccionas de Area.

Articulfo 5. Al frente de la Secretaria habra un titutar denominado Secretario, quien para el
desahoge de los asuntos de su competencia se auxiliard y contara con las siguientes
unidades administrativas:

1.0 Despacho de la Secretaria

1.0.1 Secretaria Particular;

1.0.2 Direccidn de Comunicacion,

1.0.3 Direccidén de Imagen Institucional,

1.0.4 Direccién de Archivo General,

1.0.5 Direccion Administrativa;

1.0.6 Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones;
1.0.6.1 Direccion Técnica de Informafica;

1.0.7 Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion de Datos
Personales, y

1.0.8 Direccian General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas.

141 Subsecretaria de Ingresos
1.1.1 Bireccidén General de Ingresos;
1.1.1.1 Pireccién Téenica de Ingresos, y

e
1.1.1.2 Direccitn de la Zona Federal Maritimo Terrestre; .

1.1.2 Direccidn General Juridica de Ingresos; Q_&:\
1.1.2.1 Direccitn de Asuntos Juridicos y de Ingresos. \i;?

1.2 Tesoreria General

Mayo 16 de 2019
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1.2 1 Diraceidn de Egresos;
1.2.2 Direccion de Egresos Zona Norleg,
1.2 3 Direccidon de Caja, v
1.2.4 Direccion de Contabilidad Gubernamental,

1.3 Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control Presupuestal
1.3.1 Direccion de Cantrol Presupuestal;

1.3.2 Direccion de Control Presupuestal de los Servicios Personales;
1.3.2 Direccidn de Politica y Programacion Presupuestal, y

1.3.4 Direccidn de Control y Seguimiento de Inversion Fublica.

1.4 Subsecretaria de Planeacidn

1.4.1 Direceitn de Control de Inversion y Vinculacian Interinstitucional;

1.4.2 Direcciéon de Estudios y Proyectos de Inversion, y

1.4.3 Direccién Operativa de! Comité de Flaneacion para et Desarrollo del Estado.

1.5 Subsecretaria de Crédito y Finanzas;

1.5.1 Direccion de Credito y Desarrollo;

1.5.2 Direccion de Fideicomisos vy Arganismos, y
1.5.3 Direccidn de Entidades Paraestatales.

1.6 Subsecretaria Técnica Hacendaria
1.6.1 Diraccidon Té&cnica, y
1.6.2 Direccion de Informacién Estadistica y Geografica.

Articule 6. Las unidades administrativas estaran a carge de los servidores piblicos
designados para tal fin, guienes tendrdn bajo su mando como apoyo a Jefes de
Departamento, Jefes de Oficing, v demas parsonal adscrito a su unidad administrativa, de
acuerdo a lo senalado en este Reglamento, Manual de Organizacion y otras disposicionas
legales, ajustdndose al Presupuesta de Egresos autorizado da Ta Secretarta.

Articulo 7. Para apoyar al Secretario en el gjercicio de sus facultades, adicionalmente

contard con asesores, érganos desconcentrados, técnicos y administratives necesarios, 3

de acuerdo ai presupuesto de egresoes autorizado. o
b
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Articulo 8. Para verificar el correcto desempeno de las actividades que realizan las
unidades administrativas gue integran la Secretaria, ésta contara con un érgano de control
y evaluacidn Interna, dependiente jerarquica y funcionaimente de la Secretaria de |a
Contraloria.

TITULO TERCERO

DE LAS FACULTADES DEL SECRETARIO Y LOS TITULARES CE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL DESPACHO

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DEL SECRETARIO

Articulo 8. La representacion, tramite y resolucidn de los asuntos de competencia de |z
Secretaria, coresponde criginalmente a su Titular, quien podra delegar sus faculiades en
términos de! articulo 26 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado, a los
responsables de las unidades administrativas subalternas, sin pefjuicio de su ejercicio
directo.

El Secretario recibird en acuerdo ordinario a sus subalternos y en acuerdo extracrdinatio
a cualguier otro servidor publico v concedera audiencias a la ciudadania en general.

Articulo 10. El Secretario tendra las siguientes facultades:

. Conducir fa polltica hacendara del Estado en materia de planeacian, ingreso,
administracion tributaria, presupuesto, egreso, gasto plblico, disciplina financiera,
responsabilidad hacendaria, procuracion fiscal y catastro en los términos de Ia
legislacian aplicable, tas politicas econdmicas contenidas en el Flan Estatal de
Desarrollo v las que e instruya el Titular del Poder Ejecutivo del Estado;

1. Conducir bajo los principios de respensabilidad, eficiencia, eficacia, economia,
transparencia v honradez, la instrumentacién, supervision v control de ia Ley de
Ingresos y &l Presupuesto de Egresos, para satisfacer los objetivos a los que estén |
destinados, en los términos de la legislacion de la materia; o

I Emitir reglas de disciplina hacendaria y financiera que promuavan &l sanc desamolle Q\
de las finanzas publicas del Estado, con f[a finaldad de gensrar balances \ﬁf
presupuestarios sostenibles; h

i1
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Proponer al Gobernador del Estado, los proyecios de leyes, decretos y ofros
ordenamiantos  juridico-administrativos  relacionados con los asuntos de su
competencia; asf comn participar con los Municipios en la elaboracidn de sus
respectivos proyectos en las leves de la materia;

Refrendar los reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones expedidaos por
el Gobernador del Estado, relacionados con asuntos competencia de la Secretaria;

Estahlecer, actualizar y difundir por si o a través de ias unidades administrativas
correspondientes, los ordenamientos que regulen las atribucionss de la Secretatia,
necesarios para su funcicnamiento;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de fa interpretacion o aplicacion de
aste Reglamento y los casos no pravistos en 8! mismo;,

Promover y dar seguimiente por si o través del titular de la unidad administrativa
vorrespondiente u drgano desconcentrado, de las demandas jurisdiccionales que
tengan por objeto 1a defensa de los intereses de la propia dependencia; rendir los
respectivos informes previos y justificados en los juicios de amparo en que tenga el
cardcter de avtoridad responsable; conocer y resclver los recursos administrativos
gue le sean interpuastos cuando legalmente procedan, asf como  infervenir ante
cualgquier Tribunal o Instancia Judicial, cuando se traten de asuntos de su
competencia, sin peruicio de o establecido en la Ley de Fiscalizacion y Rendicion
de Cuentas,

Conducir por si o través del tittlar de la unidad administrativa correspondients u
odrgane  desconcentrado, la evaluacidn de los recursos presupuestales, el
desempefio, resultadoz & impactos de los programas y politicas pdblicas, los
servicios e inversiones gubernamentales, asf como fos recursos, respecto al ejercicio
del gasto piblico asignado a |as instituciones plblicas en el A&mbita de competencia
del Gohierno Estatal;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que sean
sefialados por delegacion o e correspondan por suplencia;

12
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%l  Participar en la celebracion de convenios, contratos y acuerdos en los que la
Secretaria por ley o decreto sea designada como parte o en los que se afecte el
Presupuesto de Egresos o la Ley de Ingresos, ambuos del Estado de Quintana Roo;

X,  Promover ¥ suseribir la celebracion de acuerdos y convenios de coordinacion entre
la Federacion, =1 Estado, los Municipios vy ofras instituciones que contribuyan al
fortalecimiento estatal y municipal;

Xlli.  Fungir como representants del Gobierno del Estado ante el Sistema Nacional de
Coordinacion Fiseal,

XY, Somaeater el Plan Estatal de Desarrollo y los programas gue le correspondan a la
aprobacién del Titular del Poder Ejecutivo;

XV. Proyectar y coordinar [as politicas de planeacién del desarrollo del gasto de inversién
dei Estado y formular con las dependencias y entidades de la administracion publica,
los programas estatales, sectoriales, regionales, institucionales vy especiales
respectivas, asegurando su interrelacidn; asimismo coordinar su evaluacidn y
promover suU oportuna actualizacidn, bajo las diracirices del Poder Ejeculiva del
Estado;

Xvl. Coordinar Iz integracién de la informacion sobre los avances del cumplimiento de las
planes y programas de desarrclleo del Estado, y elaborar el informe gue rinde &l
Gobernador ante la Legislatura del Estado sobre 1a situacidn que guarda la entidad
federativa,

XVIl. Conductr, normar, regular, supervisar y consolidar el Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado y el Sistema Estatal de Planeacion en cumplimiento de las
leyes aplicables en esa materia, asi como de la programacion sectorial, programacion
de inversiones, informacion, evaluacidn, coordinacion instifucional y desarrollo
regional, asegurando su adecuada integracion y funcionamiento en las dependencias
v entidades del Estado, asi come de los municipios que o requieran;

XVIl. Promover con los Ayuntamientos del Estado para que se establezcan y operen
Centros de Informacian Municipal y el Sistema Municipal de Informacion Geografica
y Estadistica;
\,\\.\w
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Establecer las acciones prioritarias en materia de concentracion y organizacion de la
informacion geogréfica y estadistica necesaria para la formulacidn del informe de los
productos v servicios gue ofrece el Sistema Estatal de Informacidn, Geografia v
Estadistica;

Patticipar en la generacidn, integracion, administracion y actualizacion de la
informacidn estadistica, geogréafica y de gestidn de la Entidad;

Establecer v vigilar las normas y procedimientos de recaudacion, concentracion y
situacion de fondos derivados de la Ley de Ingresos dsf Estade de Quintana Roo y
demas provenientes de los acuerdos y convenios con la Federaciin y con los
Municipios,

Conceder mediante resoluciones de caracter general, subsidios o estimulos fiscales
a los contribuyentes, atendiendo a lo dispuesto en la Ley de Biscipiina, procurando
fomentar el desarollo de las actividades economicas, culturales y sociales del
Estado;

Disefiar, administrar y difundir por si ¢ a través de la unidad administrativa
correspandiente u  drgano  desconcentrada, el Sistema de Asistencia  al
Contribuyents;

Autorizar e! Programa Operativo Anual de aclos de fiscalizacion en el Estado:

Autorizar los procedimientos y programas relacionados con los actes de fiscalizacion
gue se llevan a cabo conforme a las normas establecidas por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, en el margo del Convanio de Colaboracion Administrativa
en Materia Fiscal Federal;

Practicar por 8/ 0 a través de la unidad administrativa correspondiente u drgano
desconcentrado, visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones y verificaciones, asi
coma los demds actos que establezcan las disposiciones fiscales estafales y
federales, para comprobar el cumplimiento de las obligacicnes de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, asi como expedir oficio de prémoga sabre
el plazo en gue deben concluir las visitas,

Requerir por si o a través de la unidad administrativa correspondiente u drgano
desconcentrado 2 ios centribuyentes, responsables solidarios y ferceros con ellos

14
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relacionados, demiciliadas en el Estado, para gue exhiban y en su caso, proporcionen
la documentacion fiscal, de acuerdo a lo previsto en los ordenamigntos estatales y
federales de la materia; asimismo, ctargar prarrogas para la presentacion de la
documentacion fiscal requerida para su revisidn;

Autorizar por g1 o a través de la unidad administrativa correspandients u drganc
desconcentrado la revision de los dictAmenes formulades por un contador piblico
registrado sobre los estados financieros relactonados con las declaraciones fiscales
de los contribuyentes, para comprobar el cumplimiento de las disposiciones fiscales,
relativas a contribuciones, productas y aprovechamientos de caracter estatal y federal
coordinados;

Determinar por si 0 & través de |a unidad administrativa correspondiente u érgano
desconcentrado las contribuciones y sus accesorios de caracter estatal y federal
coordinados, que resulten a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios v
demas obligados;

lnformar por si o a través de la unidad administrativa correspondiente U organo
desconcenirado, a los contribuyentes, responsables seclidarios y demas obligados,
los hechos u omisienes imputables y hacer constar dichos hechos u amisionas en el
oficio de observaciones o conclusidn de la revision,

Imponer las multas ¥ sanciones, por s/ 0 a través de las unidades administrativas
correspondientes U drgana desconcentrado por incumplimiento a las disposiciones
fiscales, en materia estatal o federal de su competencia;

Condonar total o parcialmente de las multas, recargos y demas accasorios que se
generen por el incumplimiento de las obligaciones fiscales por parte de los
contribuyentes sujetos a las disposiciones de las leyes en mataria fiscal siempre y
cuando se acredite que el contribuyente sancicnado se encuentre en una situacién
econdmica precaria,

Autorizar prérrogas v pagos en parcialidades o diferidos de contribuciones omitidas,
aprovechamientos y de sus accesorios de acuerdo a los procedimientos que
establece 1a legislacion aplicable;

Ordenar a la unidad administrativa correspondiente u drgane desconcentrada, Hevar
acabo el Procedimiento Administrativo de Ejecucion para exigir el pago de los créditos
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fiscales gue no hubieran sido cubiertos o garantizados dentro de los plazos sefialados
por la ley;

Autorizar y delegar en la unidad administrativa correspondiente U drgano
desconcentrado, o aseguramiente o embarge precautoric de los bisnes o
negociaciones del contribuyente para garantizar el interés fiscal, cuando a su juicio
hubiera peligro de que el obiigado se ausente o realice cualquier maniobra tendiente
a evadir 2l cumplimiento de las obligaciones fiscales, asi como levantarlo cuando
proceda;

Expedir la documentacidn para que los vehiculos y sus conductores circulen
conforme a las leyes y reglamentos del Estado; sin perjuicio de la competencia que
an este rubro carresponda al Instituto de Movilidad del Estado de Quintana Roo v los
Municipios;

Crganizar v actualizar el Registro de Vehiculos del Estado, asi como integrar el
padron de vehiculos de los servicios plblicos de autotransporte, en todas sus
modalidades;

Fijar en la unidad administrativa correspondiente u Srgano desconcentrado Ia
instrumentacidn y ejecucidn de operatves de verificacidn de  vehiculos de
procedencia extranjera, en los términos del Convenio de Colaboracion Administrativa
en Materia Fiscal Federal y demas legisfacion aplicable,

Autorizar o negar la expedicion y transferencia de fa Licencia de Bebidas Alcohblicas,
asi como revocatla cuande se presente alguna causa prevista en |a ley de la materia,
0 exista razdn de interés plblico o bienestar social;

Autorizar o negar la modificacion de la licencia de bebidas alcohdlicas, asi como &l
derecho del refrendo de la misma;

Autorizar o negar la expedicion de! permiso provisionat o especial establecido en la
Ley Scbre Venta y Consume de Bebidas Alcohdlicas,

Administrar, normar, conducir y supervisar tos Servicios Catastrales en el Estado,
asegurande [a adecuada distribucion, funcicnamiente y modernizacion del mismao;
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Emitir 2l Proyecto de Presupuesto de Egresos y de [a Ley de Ingresos del Estada, asi
come sus astimaciones sobre el impacto presupuestaric de las disposiciones
administrativas que impliguen costos para su implementacion, atendiendo lo
dispuesto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y la Ley de Disciplina;

Autorizar por si 0 a través de la unidad administrativa correspondiente, las
modiicaciones presupuestales solicitadas por las dependencias y entidades de |a
administracion  piblica del Poder Ejecutivo, organismos auxilares de la
Administracian Pldblica, el Poder Legislativo, Judicial ¥ Organos Auténomss, en
funcidn de los programas, compromisos y dispenibilidad de recursos financieros;

Conducir, regular. administrar, operar y supervisar el Sistema de contabilidad del
Estado;

Autorizar y ordenar por si ¢ a través de la unidad administrativa cormespondienta, &l
pago de documentos gue afecten el Presupuesto de Egresos en funcidn de los
programas, compromisos y disponibilidad de recursos financieros;

Presentar la Cuenta Anual de la Hacienda Publica del Estado para su aprobacion,
ante el Congreso dei Estado;

Solicitar la informacidn presupuestal, financiera y de cualquiera otra indale a las
dependencias y demas entidades de la administracion pdblica estatal, en la forma y
con la periodicidad que al efecto se sefale en las disposicicnes de la materia;

Recibir [a garantfa del interés fiscal, y en su caso, hacerla efectiva a través de 1a
unidad administrativa u érgano desconcentrado, cotrespondientes;

Avalar obligacicnes con cargo y en representacion det Goblarno del Estade;

Autarizar la emisidn, distribucidn, usg, ¥ en su caso destruccion, de formas
numeradas y valoradas, conforme a las normas y procedimienios legales;

Autorizar 1a dacidn en pago derivado de créditos a favor del Gobierno del Estado de
conformidad con lo dispuesto en las disposiciones legales de la materia;

17

Mayo 16 de 2019

o i
[V
o



Periédico Oficial

VR BJECU (VO
HETALCT 20 OLUNTAR A RO

LIN.

LIV,

LY.

RV}

LWIL

LVIN.

LIX.

LXI.

20

Cubrir y vigilar que se otorguen correctamente, las participaciones estatales y
federales a los Municipios del Estado;

Intervenir en las operaciones en que el Ejecutivo del Estado haga uso del crédito
phablica, debiendo llevar el registro contable de la deuda pablica;

Fungir como fideicomitente dnico del gobierno del Estado en la Constitucion de
Fideicomisos Plhlicos,

Aprobar, previo acuerdo con el Gobernador del Estade, la participacion de! Estado
en empresas, socledades, asociaciones civiles, mercantiles, ya sea en su creacion,
aumento de capital o en la adquisicién de todo o parte de este, conforme Lo dispongan
las leyes aplicables,

Autorizar, previo acuerdo con el Ejecutivo Estatal, la cancelacién de las cuentas
cuyos saldos sean incobrables y le haya sido informade por la Direccidn General e
Egresos de la Secretaria,

Instruir visitas a las dependencias para la comprobacién del cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la Ley de Presupuesto y Gasto Pliblico del Estado y de las
disposiciones expedidas con hase en ella, ¥ en caso de detectar inconsistencias en
su aplicacién, solicitar la intervencion de la awtaridad competente para el deslinde de
responsabilidades;

Coadyuvar con las autoridades competentes en combate a la cormupeion en 08
nrocesos penales correspondientes, tanto en la etapa de investigacion, como en la
judicial cuando existan indicios de que se han causade dafios o perjuicios o ambos,
en contra de la hacienda piblica del Estado, o en su caso, del patrimonis de ios entes
publicos;

Orgdenar a la unidad admirustrativa correspondiente u drganc desconcentrado, el
Procedimients Administrative de Ejecucidn para hacer efeciivas las sanciones
economicas impuestas a los servidores publicos;

Administrar fos recursos humanes, financisros y materiales asignados a la
dependencia, con sujecion a [as politicas y normatividad que determing el Ejecutivo
dei Estado y demds ordenamientos de ia materia,

18
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LX!l.  Promover, al interior de la Secretaria la profesionalizacidn del personal y la
modernizacidn de los servicios a su cargo.

LXIl.  Emitir por si o través de la unidad administrativa correspondients, las meadidas
tendientes a conservar y prassrvar los archives competencia de la Secretaria y
garantizar el derecho de accesc a los mismos de conformidad con las leves de la
materia;

LXIV. Emitir certificaciones de los documeantos y constancias relativas a les asuntos da su
competencia;

LXV. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera el
Gobernador del Estado en el ambito de su competencia.

CAPITULO i
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA SECRETARIA PARTICULAR

Articulo 11. El Titular de la Secretaria particular tendra las siguientes facultades:

. Auxiliar al Secretario en el desempefia de sus funciones oficiales dentro y fuera de la
Secretaria,

. Organizar, registrar y controlar la audiencia publica competencia del Secratario;

. Atender las demandas y queias de la ciudadania relacionadas con las funciones de
ta Secretaria canalizandolas al area correspandients para su atencion;

I¥. Controlar la correspondencia, agenda y archivo de la oficina dei Secretario;

V. Fungir de enlace informative enfre los diferantes funcionarics de las unidades
administrativas de la Secretaria, para dar a conocer las instruccicnas que gire el
Secretario; N

N
T ¥
Tt
—u..‘_.'\'"'
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Convocar a reunicnes a los funcionarios de las unidades administrativas cuando el
Secretario lo disponga,

Custodiar y resguardar la documentacion & informacién que por razan de su emplen,
cargo o comision conserve hajo su cuidado; vigilando el use adecuado e impidiendo
la sustraccion, alteracion, destruccion y ocultamiento, asi como la utilizacidn indebida
de los mismos;

Cocrdinar la participacidn del Secretario en ios eventos oficlales;

Supervisar la informacion proporcionada por las unidades administrativas de la
Secretarfa que requiera el Secretario para sus intervenciones oficiales ante los
diversos meadios de comunicacidn; y

Las demas que le confiera el Secretario en el ambito de su competencia.

CAPITULO 1lI

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE COMUNICACION

Articula 12. £l Titular de la Direccion de Comunicacian tendra las siguientes facultades.

22

Planear y coordinar |2 poiitica de comunicacidn social de |la Secretaria;

Establecer esquemas gue permitan la difusidn constante y permanente de las
politicas de gobierno gue se realiza al interior de la Secretaria;

Coordinar la genaracion de informacién para difundir las acciones realizadas por 12
Secretaria, que sean de interés de la cludadania,

Fungir como entace de la Secretaria ante la unidad administrativa del Gobierno del
Estado, encargada de la difusién de las politicas publicas;

Mormar, orientar, coordinar, impulsar y apoyar acciones de informacion, difusidn y
comunicacion social de las unidades administrativas de la Secretaria;
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Captar, analizar y pracesar la informacion procedente de les medios de comunicacion
relativa a la Imagen Institucional de |a Secretaria;

Coordinar la difusidn de los actos oficiales en las redes sociales, que realicen las
servidores plblicos adscritos a las diversas unidades administrativas de la
Secretaria;

Establecer el formato para la produecién de los materiales impresos, sonoros,
audiovisuales, slectronicos v demds medios de difusidn, asi como coordinar su
edicidn,

Resguardar la informacién en formato de video y audio de los eventos oficiales en
los que participe el Secrstario v los titulares de las unidades administrativas de la
Secretaria;

Registrar v llevar el control de la documentacidn generada en los eventos oficiales en
Ios que infervenga cualquier funcionaric de la Secretaria; v

Las demas que fe confiera el Secretario en el ambito de su competencia.
CAPITULO Iv

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIREGCION DE IMAGEN
INSTITUCIONAL

Articulo 13, El Titular de la Direccidn de Imagen Instilucional tendra las siguientes
facultades:

HI.

23

Coordinarse con la Direccidén de Comunicacion, para definir los requisitos que deben
regnir ios espacios a contratar en medios de comunicacion social,

Disefiar y/o aprobar en coordinacion con la Direccidén de Comunicacion la realizacidn
de los productos a difundir competenceia de la Secretaria;

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, 1as caracteristicas de los
formates oficiales y demas disposiciones contenidas en el Manual de [dentidad del
Goblernoe del Estado;

21

Mayo 16 de 2019




24

Periédico Oficial

BHTALIY 1 OQUINTAR & RO

.

Vi

Wl

VIl

Xl

Vigilar el cumplimiento dentro de la Secretarta, de las dispesiciones contenidas en el
Manual de |dentidad del Estado;

Disefiar la publicidad de la Secretaria que se difundira en la prensa escrita, digital,
redes sociales, radio, television, paginas de Internet y en cualguier otro medio;
atendiendo tas disposiciones normativas de la Direccidn General de Comunicacidn
Sacial del Gohierno del Estado y sus lineamientos;

Disenar tripticos, dipticos y cualguier clase de publicidad oficial de la Secretaria;

Disefiar los ratulos y membretes de las unidades adminisirativas de la Secretaria
atendiendao las disposicionss normativas del Manual de Identidad del Gokiemo del
Estado;

Coordinar y supervisar el diseno e imagen de los evantos oficiales que organice la
Secretaria;

Coordinar el usc de logotipos y demas disefios oficiales contenidos en el Manual de
ldentidad del Gobierno del Estade en los eventos en los que 1a Secretaria forme patte
de su organizacion,

Disefar la imagen de la pagina web oficial de 1a Secretaria; y

Las dermas que |2 sefialen otras disposiciones y las que le confiera el Secretario en
el ambito de su competencia,

CAPITULO V

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE ARCHIVD
GFENERAL

Articulo 14. El Titular de la Direccidn de Archiva tendré las siguientes facultades.

Administrar, organizar y conservar de mansra homagénea los documentos de
Archiva que produzcan, reciban, obtengan, adguieran, transformen o posean, las
unidades administrativas de la Secretaria u drganos desconcentrados previo
convenio de colaboracién;
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Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proleccion y conservacion de los
docurmentos de Archivo, considerando el espacic gque guardan para su
almacanamiento fisico; asi como procurando el registro digital de dichos decumentos,

Coordinar la integracion del Sisterna Institucional de Archivos de la Secretaria;

Coordinar la glasificacion, catalogacién, consetvacién, restauracion. reproduccion,
resguarde y depuracién de los documentos que se encuentren integrados en el
acenva documentai de |3 Secretaria;

Asesorar a las unidades administrativas de la Secretaria y drganos desconcentrados,
en el resguardo de sus archivos, asi como propercionar asesoria técnica
especializada en materia de administracién documental y archivistico,

Vigilar la actualizacion permanente del inventario fisico y digital del acervo
documental de |la Secretaria,

Aplicar las politicas para |a consulta de los expedientes del acerva documential de la
Secretaria,

Verificar [a correcta integracion de los expedientes de las unidades administraiivas
de la Secrataria;

Participar en el Ambite de su competencia, en los actos de Entrega y Recepeion en
los cambios de funcionarios en ias unidades administrativas de la Secretaria;

Fungir como representante de la Secretaria, por instruccion del Titular, en los actos
materia de su competancia;

Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de
su competencia, y

Las demas gue le sefalen otras disposiciones legales y las que le confiera el
Secretario en el ambito de su competencia.
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CAPITULO W
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Articulo 15. Fl Titular de |a Direccién Administrativa tendra las siguientes facultades:

I.  Coordinar, controlar y proporcionar los recursas humanos, materiales y servicios que
requieran las unigades administrativas de la Secretaria para el cumplimiento de los
programas de traha|o;

. Controlar las incidencias del personal adscrito a la Secretaria & informar de estos
movimientos a la dependencia correspondiente, para su tramite y seguimiento;

ll. Realizar el pago de la némina, astimulos y demas prestaciones a que tiene derecho
el personal adscrito a la Secretaria;

V. Wigilar el cumplimiento del Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo y
demds disposiciones legales y adrministrativas en coordinacién con los titulares de fas
unidades administrativas, para la administracion de los recursos humanos, materiales
y de servicios generales,

V. Promover los cursos de capacitacion y adiesframiento que se impartan a través de ia
Oficialia Mayor v los que se programen para las diversas areas de la Secretatia;

V|. Operar y mantener actualizado el Sistemna Integral de Administracidn sobre ef alta y
baja de bienes mushles de la Secretarla, la adguisicién de bienes y servicios,

inventano de bienes muebles y vehiculas, E;i/
Vil. Coordinar ia elaboracion del Anteproyecto de Presupuesic de Egresos de [a '
Secretaria,;
VIl Controlar, registrar y evaluar el gjercicio programatico-presupuestal de las diferentes -

Unidades administrativas de la Secretaria,

iX. Participar en 8} ambito de su compstencia, en los actos de Entrega-Recepcion en los
cambios de funcionarios en las Unidades administrativas de la Secretaria, o

4
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Integrar y coordinar la comisitn de seguridad y salud en el frabajo de acuerdo a los
lineamientos del Instituto de Seguridad Sccial al Servicio de los Trabajadores del
Estado;

Atender las necesidades de servicio social, practicas profesionates, estadias
empresariales y residencias dentro de la Secretarfa en coordinacion con la Oficialia
WMayor;

Tramitar ante la Oficialia Mayor ios nombramientos, ratificaciones, remaciones,
promociones, renuncias, licencias y demas incidencias del personal adscrife a la
Secretaria;

Presentar al Secretario para su autorizacion, propuestas de nivelacién de los
frabajadores;

Presantar al Secretaric para su autorizacidn, la creacion de nuevas Unidades
administrativas para mejorar el desempefio de la Secretaria;

Coordinar la actualizacion de las estructuras, organigramas, plantilla de personal y el
cataiogo de puestos de la Secretaria, en coordinacion con la Cficialia Mayor;

Coordinar |12 actualizacion de [os manuales administrativos de la Secretaria;

Atender en el ambito de su competencia, fas necesidades de las unidades
administrativas en materia de espacio fisice, adaptaciones, instalaciones,
equipamienta y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles;

Fomentar y desarrollar actividades sociales, culturales y deportivas para 08
empleados de la Secretaria;

WMantener actualizado el parque vehicuiar en el Sistema Integral de Administracion de
la Secretaria;

Elaborar y tramitar ias drdenes de compra de bienes y servicios generados en &l
Sisterma Integral de Administracion;
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XX,

XX

XX,

XXV,

Suministrar a las unidades administrativas de la Secretaria los bienes y servicios para
el gjercicio de sus atribucionas;

Coordinar 1a integracion y funcionarmientn del Comite de Adguisiciones de la
Secretaria;

Gestionar ante la dependencia correspondiente la contratacion de arrendamiento de
inmuebles para las unidades administrativas de la Secretaria gue asi lo requieran;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
sU competencia, y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera el
Secretario en ef ambito de su compeatencia.

CAPITULO VI

DE LAS FACULTADES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA DIREFCI(:)N GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION ¥ COMUNICACIONES

SECCION |

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMAGION Y COMUNICACIONES

Articulo 18, El Titular de la Direccion General de Tecnclogias de la Informacion y
Comunicaciones, tendra las siguientes facultades

Emitir y actualizar las normas y politicas en matera de tecnoiogias de informacién y
comunicaciones de fa Secretaria;

Digeriar y aplicar politicas para asegurar ia integridad v seguridad de los datos que
se procesen & través de las tecnologias de la informacidn y comunicacion generadas
por tas unidades administrativas de la Secretaria;

2§
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V.

W

VI,

Xl

XII.

XL

Vigilar el cumplimiento de las normas y politicas en materia de informatica que se
deben observar y aplicar en todas las unidades administrativas de la Secretarfa;

Emitir el plan de contingencia de los hienes informaticos de la Secretaria;

Proporer al Secretaric la adguisicidon de equipos de computo, eguipos de
comunicacion y software gue promuevan el fortalecimiento de la infraestructura y
plataferma tecnologica de la Secretaria;

Administrar y fortalecer la red de telecomunicaciones de las unidades administrativas
de la Secretaria,

Establecer canales de intercambio de informacion y estrategias con [nstituciones
Plblicas de los tres drdenes de gobierno e Instituciones Privadas que desarrollen
funciones afines o complementarias en materia de informatica y/o hacendarias para
el mejoramiento tecnologico;

Supervisar los servicios de tecnologlas de informacion y comunicaciones adscritos a
la Secretaria;

Representar a la Secretaria, previo acuerdo con el Secretario, en actividades prepias
de la Direccitn corl otras dependencias, organismoes, entes publicos del Estado y de
otras Entidades Federativas;

Coadyuvar con la Coordinacion General de (Gobierne Digital, en la validacion,
instrumentacion y administracién de solucicnes estratégicas digitales en el ambito de
competencia de |a Secretaria;

Resolver y atander los asuntos en materia de informatica y telecomunicacionss de
las unidades administrativas adscritas a ta Secretaria;

Fungir como promotor de la cultura informatica y facilitador del gobierno electrdnico
al interior de la Secretaria,

Proporer esguermas basados en la tecnelogla de [a informacion y las
telecomunicaciones con la finalidad de que las unidades administrativas de la
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Secretaria alcancen las metas fijadas en sus programas alineadas al Flan Estatal de
Desarrollo,

XV,  Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a 1os asuntos de
sU competencia, y

XV, Las demss que le sefalan ofras disposiciones y las que le confiera el Secretario en
a8l ambito de su competencia. '

SECCION I

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION TECNICA DE
INFORMATICA

Articulo 17. EI Titular de la Direccién Técnica de Informatica tendra las siguientes
facultades:

l Proponer al Directar General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, la
ejecucidon de programas de trabajo tendientes a consclidar la infraestructura
tecnoldgica de la Secretaria;

. Asesorar y brindar apoyo técnico a las unidades administrativas de [a Secretaria en
el uso de los equipos de computo y de sus aplicaciones administrativas;

. Fomentar el aprovechamiento racional de los recursos computacionales disponibles
en las unidades administrativas de la Secretaria,

V.  Coordinar y controlar el mantenimiento preventivo y/o correctivo que requieran 1os
equipos de computo y sus periféricos de todas las areas,

V. Planear, proponer y coordinar la actualizacion de los equipos de computo, software
de sistemas y de aplicacidn; N~

Yl.  Proponer al Director General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, la

automatizacion de sistemas de informacidn tendientas a consolidar la piataforma T
tecnolégica de la Secretaria; ‘;}?
s
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Xl

Xil.

Planear, coordinar, desarrollar yfo proponer la adquisicién de sistemas de
informacion que sean solicitados por las unidades administrativas de la Secretaria;

Coordinar €l mantenimienta de los sistemas de informacion con el fin de promaover la
adecuada actividad hacendaria;

Supervisar, regular y controlar la adecuada aplicacion de las medidas de seguridad
nara la proteceion en el acceso a los sistemas de informacion y de datos;

Mantener la inteqridad de los datos administrados por |os sistemas de informacion
utilizados en las unidades administrativas de la Secretaria;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia, y

Las demds que le sefalen otras disposiciones legales y 1as que le confiera su superior
jerarguico en el ambito de su competencia.

CAPITULO VI
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTEGCION DE DATOS
PERSONALES

Articulo 18, La Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Persanales, iendra [as siguientes facultades:

i

Ky

Garantizar el Acceso a la Informacion de cualquier persona, en el ambito de
competencia de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, cuando sea ejercida a traves
de cualquiera de las formas y mecanismos previstos en la normatividad de la materia;

Reacibir, dar tramite interna y atender las solicitudes de acceso a la informacion
pablica, rectificacién, cancelacion y oposicion de datos personales;

Recabar, publicar, y difundir |2 informacién a que se refieren los Capitulos I, 1l y IV
del Titule Sexto de [a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para

29
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el Estado de Quintana Roo, =si como la actualizacion que las unidades
administrativas realicen periddicamente, conferme la normatividad aplicable;

Proporcionar apoyoe técnico y orientacion a las unidades administrativas de la
Secretaria a las que se requiera la atencion de las solicitudes de informacion. en
hiusqueda de garantizar que en las respugstas se cumpla con la normatividad de la
materia;

Recibir, brindar el apoyo v orientacian que los particulares soliciten para el ejercicio
del derecho de accaso a la informacion y proteccion de datos personales;

Coordinar a 'a Secrataria can sl érgana garante yfo las diversas Dependencias y
Entidades de la Administracion Plblica Estatal u otros sujetos cobligados, en materia
de fransparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personates;

Ser et vinculo entre las parsonas y la Secretaria para la atencién a ias solicitudes de
acceso, rectificagion, canselacion y oposicién de datos personales, en los términos
de lo dispuestc en |a normatividad aplicable;

Resolver los recursgs de revision interpuestos en contra de las respuestas a
solicitudes de informacidn y acceso a datos personales y rendir los informes ante
denuncias par incumplimiento de obligaciones de fransparancia en los que se sefiale
a la Secretaria como sujeta obligade responsable, dando seguimiento a los mismos
hasta su total conclusién en cocordinacion con las unidades administrativas
competentes,

Emitir opiniones, dicthmenas y analisis, a peticion de alguna unidad administrativa,
&h relacion a consultas en materia de acceso a la Informaciton yfo proteccidin de datos
personales;

Fomentar vy difundir entre los servidores pdblicos de la Secretaria los beneficios dal
manejo pablico de |a informacién, asi como sus responsabilidades en el buen uso y
conservacian de ésta;

Proponer al Comité de Transparencia de [ Secretaria los asuntos gque por su
frascendencia e importancia ameriten ser pasados por su autorizacion en teérminos
de la normatividad aplicabls;
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A1

XV,

XV,

Xl

XML

Promover e implementar politicas ds transparencia proactiva, culiura de la
transparencia, aperiura gubernamental y gobierno ablerto al interior de la Secretaria;

Elaborar documentos e instrurnentos que permitan garantizar que |la Secretaria como
sufeto obligado, cumpla puntualmente con las obligaciones previstas en la Ley de
Transparsncia y Acceso a la Informacion para el Estado de Quintana Roo;

Proponer al Secretaric concertacion de acuerdos con instituciones pablicas
especializadas que pudieran auxiliar a la Secretaria para entregar las respuestas a
solicitudes de informacion y para dar acceso a la Informacién piblica disponible como
parte de las obligaciones de transparencia, en |z lengua indigena, sistema braille o
cualguier formato accesible correspondiente,

Suscribir las credenciales o constancias de identificacian del personal a su cargo para
la practica de natificaciones de los actos emanados de esa Unidad;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia; y

Las demas que le sefiglen ofras disposiciones legales y las que le confiera el
Secretario en ef ambito de su compstencia.

CAPITULO IX

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
LICENCIAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

Articule 19. La Direccion General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas tendra su sede en
la ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

Articulo 20. EI Titular de |a Direccitn General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas,
ejercera sus facultades en todo el Estado, y contara con las siguientes.

Recihir y verificar las solicitudes de licencias de babidas aleohdlicas y autorizar 108
permisos provisionales y especiales, que cumplan con [os raquisitos, pravio andlists
de acuerdo a lo establecido en [a Ley de la materia;

3l
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Elaborar las licencias de alcoholes, para somater a la autorizacion dei Secrefario v
emitir los permisos provisionalas para la venta de bebidas alcohdlicas,

Controlar y mantener actualizade el padrén de licencias sobre venta y consumo de
bebidas alcohdlicas en el Estado;

Expedir el refrendo anual de las licencias de bebidas alcohdlicas, previo pago de los
derechos a que se refiere la Ley de Hacienda del Estado de Quintana Roo.

Tramitar ta renovacion de las licencias de bebidas alcohdlicas, de acuerdo a la
normatividad, politicas y lineamientos internos gue emita la Secretaria;

Registrar las incidencias o movimientos que afecten la propiedad, domicilio ¢ el giro
de las licencias de babidas alcaholicas;

Acordar con el Secretario las soliciiudes de pago en parcialidades, por las
contribugiones y accesorios derivados del otorgamiento de licencias de alcoholes o
sUs incidencias;

Suscribir en representacion de la Secretaria los convenies de pago en parcialidades
de las licencias de bebidas alcohdlicas, asi como las confribucionss v accesonos que
ze deriven de ellas; ios permisos provisionales y especiales,

Soiicitar 2 la unidad administrativa u drgano desconcentrado compeatents, la practica
de visitas de inspaccién, asentando los hechos u omisiones imputables, relacionados
con la ley que rige [a materia y realizar |a calificacidn de las sanciones a las gue son
sujetos segln el caso,

Lievar a cabe el inicia del procedimiante de revocacian de la licencia de bebidas
alcohalicas y proponer al Secretario el provecto de resolucién,

Recibir ios Recursos de inconformidad preseniadas por los contribuyentes y  turnarlo
de forma inmediata a la unidad administrativa correspondiente, con la finalidad de
gue realice la sustanciacion del misme;

Acordar con el Secretario el desting de las bebidas alcohélicas decomisadas;
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Xlll. Expedir certificaciones de los dosumentos y constancias relativas a los asuntos de

su competencia; y

XV, Las demas gue le sefalen otras disposiciones legales y las que le confiera el

Secretario en el ambito de su competencia.

TITULO CUARTO

DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LOS TITULARES DE LAS
SUBSECRETARIAS Y TESORERIA GENERAL

Articulo 21. Los Titulares de las Subsecretarias y la Tesoreria General, tendran las
siguientes facultades de caracter general:

U1

VI

VIl

Someter al Secretario los anteproyectos de leyes, decretos, acuerdos, convenios y
resoluciones de los asuntos de la competencia de las unidades administrativas
adscritas a su responsabilidad;

Coordinar [as actividades de las unidades administrativas a su cargo, conforme a 10s
lineamientos gue determine la normatividad aplicable,

Hacer del conocimiento de la autoridad correspandiente, las faltas administrativas en
gue incurra el persanal subordinado,

Integrar y someter a la aprobacion del Secretario, el Presupuesto Basado en
Resultados de las unidades adminisirativas adscritas a su responsabiiidad;

Proponer al Secretario, la creacién, madificacion o desaparicion de unidades
administrativas,

Proporcionar previa autorizacion del Secretario la informacion y cooperacian técnica
que las sean requetridas por los Municipios, las diversas dependencias dei Gobiemno
del Estado, del Gobierno Federal, Poderes Legislative y Judicial del Estado;

Coadyuvar an la realizacian de los manuales administrativos correspondientas a la
Secretaria, asl como wigilar su actualizacion en las &dreas adscritas a su
responsabilidad;
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Autorizar mediante su firma, el tramite, resolucion y despacho de los asuntos de su
competencia,

Administrar los recursas humanes, financieros y materiales asignados al area a su
cargoe, con sujecion a las politicas y normatividad gue determing el Ejecutivo del
Estado v demas ordenamientos de |a materia;

Determinar los procedimientos vy normas a que debsn sujetarse las unidades
administrativas a su cargo, para el mejor cumplimiento de sus funciones,

Confrolar v dar seguimiento a los trabajos gue se llevan a cabo en las unidades
administrativas, a fin de elabarar €l informe anual de |as actividades desarrolladas en
la Secretaria;

Dar seguimiento al Prasupussto Basado en Resultados de la unidad administrativa a
su cargo en el ambito de su competencia,

Mantener actualizado el Sistema de Entrega Recepcién de las unidades
administrativas a su cargo,

Cumplir con las obligaciones de transparencia en ios términocs y formas que las
normas de |la materia dispongan;

Atender en tiempo vy forma las sclicitudes de infermacién piblica y de acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicion de datos personales;

Cumplir con los principios en matena de transparencia y acceso a |a informacian, en
el desempeiio de sus funciones y encomiendas;

Elaborar =l Presupuesto Basade en Resultados de fa Direccidn de Politica
Fresupuestal;

Lievar un control del avance trimestral del Presupuesto Basado en Resultadas de su
unidad administrativa,

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia, y
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XX. Las demas gue le sefialen ofras disposiciones legales y las que le confiera el
Secretario en el ambite de su competencia.

TITULO QUINTO

DE LAS FACULTADES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS3

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Articuio 22. El Titular de la Subsecrataria de Ingresos tendra las siguientes facultades:

I Organizar, controlar y evaluar el funcicnamiente de las Direcclones Generales de
Ingresos y Juridica de Ingresos;

Il Praponer al Secretario, en congruencia con el Plan Estatal de Dasarrollo, politicas en
materia de ingresos, asi como los proyectos de leyes, decretos y otros ordenamisntos
juridico-administrativos relacionados con los asuntos de su competencia;

Ili. Coordinar la elabaracion y proponar al Secretario los anteproyectos de la Ley de
Ingresos del Estado y demas disposiciones en matena fiscal,

V. Proponer al Secretario la elaboracién de proyectos orientados a implementar nuevas
fuentes de ingresos locales para fortalecer la hacienda plblica estatal,

V., Coordinar |a elaboracion y proponer al Secretario los proyectos de 19s acuerdos de
estimulos y subsidios fiscales estatales;

V1. Vigilar el cumplimiento de las ebligaciones contraidas por ei Gobietnoe del Estado con 5
la Federacién derivados de los acuerdos de coordinacian fiscal, corroborando que el
caleulo de los incentivos y transferencias fiscaies, se apeguen estrictaments a los
t&rminos de la Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Quintana Roo y los acuerdos
suscritos;
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Verificar el cumplimiento de |as regulaciones y restricciones no arancelarias en [as
mercancias de comercio exterior, inclusive las normas oficlales mexicanas, |a
verificacion de mercancia de comercio exterior en transperte, incluso la referente a
vehiculos de procedencia extranjera; con base a lo previsto en los convenios de
calaboracion administrativa con ta Federacion,

Coordinar v vigilar la captacidn, concentracién y la situacidn de los fondos
provenientes de la Ley de Ingresos del Estado y demas conceptos que deba percibir
el Estado, por cuenta propia o ajena;

Fungir coma enlace de la Secretaria con las autoridades federales, municipales,
administrativas v civiles en materia de su competencia, y difundir las politicas de
coordinacién fiscal del Estado con ios Municipios y demas entes plblicos que
cofresponda,;

Vigilar el cumplimients ds las obligaciones contraidas por el Estado con la
Federacion, mediante el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Faderal, correspaendiente a la administracion de los deraches por el uso de la Zona
Federal Maritimo Terrestre,

Promover el cumplimiento reciproco de las obligaciones defivadas de los convenios
o acuerdos de coordinacion fiscal, en materia de su competencia;

Coordinar |a actualizacion del padrén vehicular, para integrarlo a la red nacional de
la Secretaria de Hacienda y Crédita Pdblico,

Gestionar ante la Secretaria de Comunicacionas ¥ Transportes Federal, |2 asignacion
de siglas de placas para el Estado;

Soiicitar la adguisicitn de placas y tarjetas de ciroulacion del Estado:

Proponer al Secretario para su aprobacidn, las medidas tendiertes a mejorar la
aplicacion de las disposiciones legales en materia de su competencia;

Proponer al Becretario los porcentajes a otorgar por concepto de estimulos fiscales y
suscribirlos, y
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XV Las demas que le sefalen otras disposiciones legalas v las que le confiera el
Secretario en el ambito de su competencia,

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

Articulo 23, El Director General de Ingresos ejercera sus facultades en todo el Estado.

Articulo 24, El| Director General de Ingresos para el desempenio de sus funciones se
auxiliara de las unidades administrativas que se requieran para satisfacer las necesidades
dal servicio, asi como de las unidades administrativas encargadas de la recaudacion de
contribuciones.

Articulo 25. El Titular de |a Direccion General de Ingresos tendrd ias siguientes facultades:

. Proponer al Subsecretario de Ingresos la palitica impositiva, de estimulos fiscales, en
congruencia con las politicas de la hacienda puablica;

. Coordinar anuaimente el Anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado y colaborar
en la elaboracién de las reformas fiscales estatales para somaterlo a la aprobacién
del Subsecretario de Ingresos,

. Promover en la esfera de su competencia, el estricto cumplimiento de ios Convenios
de Coordinacion Fiscal establecidos con fa Secretarfa de Hacienda y Crédito Plblico -~
y los Municipios, asf como el de la legislacion fiscal astatal; ﬂ(

V.  Supervisar y vigilar ia recepcién de los ingresos que deba percibir el Estado;

V.  Llevar el regisiro estadistico de los convenios que suscriba la Secrstarla con la
Federacidn que impliguen aportacidn de recursos federalaes;

VI, Vigilar el cumplimiento de la entrega de informes y ebligaciones que debe randir el
Gohlerno de! Estado al Gohierno Faderal, provenientes de los Acuerdos de
Cooerdinagién Fiscal,

iy

L
! L"J-.'.'-f_!':
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Vil. Supervisar la actualizacion del padrén vehicular, para integrarlo a la red nacional de
la Secretaria de Hacienda y Cradito Pblico,

Vill. Aprobar el reporte anual para ef Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e
Informatica;

X Validar el proyecto de estructura programética anual del Registro Publico Vehicular,;

X.  Walidar los padimentos en el Sistema de Consulta de Vehiculos Importados,

X[, Aprobar las constancias e historial de pagos;
XIl. Concentrar los padranes de contribuysntss segln sus obligaciones,

Xi. Coordinar la recepcion y concentracion de la informacian obtenida en los municipios
del Estado, respecto del cobro de los impuestas municipales coordinados,

XIV. Participar en e Comité Téenico def Fonde de la Zona Federal Maritimo Terrestre,

XV. Expedir cerificacionas de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia, ¥

XV, Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarquico en el Aambito de su competencia.

SECCION i
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION TECNICA DE INGRESOS e

ARTICULO 26.- £l fitular de |a Direccidn Técnica de Ingresos tendra ias facultades
siguientes:

,
Ea
e

K’:l

L

A

l. Fermular el anteproyecto de iniciativa de la Ley de Ingresos del Estado;
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i

W,

Wi

VI

Xl

XL

Implementar los mecanismos v flujos necesarios gue proparcionen al Subsecretario
de Ingresos elementos para tomar decisiones en materla de ingresos;

Coadyuvar en la alaboracion de criterios generales de politica fiscal que sirvan de
base para ta elaboracion de reformas a las disposiciones fiscales;

Analizar mensualmente el comportamiento y evoiucion de los ingresos estatales v
federales que reciba el Estado; asi como los recursoes transferidos a los municipios;

Coordinar y solventar solicitudes de informacion competencia de [a Subsscretaria de
Ingresecs, con independencia de la denominacién de las mismas, relacionado con las
auditorias federales, estatales, transparencia, recaudacién, estadisticas de ingresos,
tramites y servicios, informeas y accionas de gobiemno, en materia de Ingresos,

Coordinar conciliaciones de los ingresos lotales con los registros contables, y
convaenios celebrados con el Gobierno Federal:

Mantener actualizade el padron vehicular, para integrarlo a la red nacional de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publice;

Administrar el almacén fiscal y llevar el controf del inventario de valores;

Elaborar el reporte anual para el instituto Nacional de Estadistica, Geografia e
Informatica;

Vigilar el cumplimientc de las obligaciones de los contribuyentes relacionados con la
renta de vehiculos sin chofer;

Elabarar tas constancias e historial de pagos;

Elaborar el reporte anual para el Institutc Nacional de Estadisfica, Geografia €
Informatica;
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XiL Proponer y supervisar esqgliemas gue permitan la homologacién de la normatividad
emitida por el Consejo de Armonizacidn Contable (CONAC) con las aplicables a las
funciones da la Subsecretaria de Ingrasos;

XIV. Expedir certtificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia, y

XV, lLas demas que le sefalen las disposiciones legales y las qua le confiera su superior
jerarquico, en el ambito de su competencia.

SECCION I

DE LAS FACULTADES DEL TiTULAR DE LA DIRECC!ON DE LA ZONA FEDERAL
MARITIMO TERRESTRE

Articulo 27. El Titular de la Direccion de la Zona Federal Maritimo Terrestre, tendra las
siguientes facultades:

L Integrar el padran estatal de concesionarios y usuarios de la Zona Federal Maritimo
Terestre;

II.  Revisar y en su caso, firmar los convenios de pago en parcialidades o diferido que
soliciten los cantribuyentes de la Zona Federal Maritimo Terrestre, pravia aprobacién
de garantia del interés fiscal y la aprobacion del Subsecretario de Ingresos, cuando ;
asi se requiera;

Il ilevar las estadisticas estatales de ingresos de la Zona Federal Maritimo Terrestre, l}/
cor los Municipios, la participacion de los Municipios, Estado y Federacidn, en cada
caso,

IV Participar an el comité técnico del fondo de la Zona Federal Maritimo Terrestre de los .
Municipios costeros con la representacion dei Secretario;

V.  Realizar conciliaciones det fondo de la Zona Faderal Maritimo Terrestre con la
Direccion General de Egresos vy la Direccién General de Ingresos, N

VI. Al amparo de los Convenios de Coordinacion v los anexos referentes a la cesion de
facultades a los Municipios cedidas por la Federacién vy el Estado respecio a la Zona
40
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VIl

VI

Xl

Federal Maritimo Terrestre, ser [a autoridad normativa de los actos mencionados en
los mismos, en su calidad de representante del Estado, a efecto de ejercer las
atribuciones que para tal efecto se encuentran mencionadas en &l mismao;

Fungir como representante Téenico - Financiero ante el Fondo de Recuparacion da
Playas del Gobiemo det Estado;

Fungir come autoridad Fiscal Federal en términos de las dispesiciones juridicas,
convenios y demas normatividad aplicable en la materia;

Proponer programas a los municipios det Estado de Quintana Roo que incentiven la
recaudacion, comprobacién, determinacién y cobro de los derechos par &l uso, gocs
o aprovechamiento de la ZOFEMAT,

Expedir certificaciones de los dogumentos y constancias relativas a los asuntos de
sy competencia;

Las demas que le sefalen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarguico en el ambito de su competancia.

CAPITULO N

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL JURiDICA_ DE

INGRESOS

Articulo 28. El Titular de la Direccidon General Juridica de [ngresos, estara adscrito a la
Subsecretaria de Ingresos, y contara con las siguientes facultades:

Proponer politicas en materia fiscai y de ingresos tributarios y no tributarios;

Ceordinar los proyectos de iniciativas de leyaes, reglamentos, acuerdos, decretos,
reglas generales y otras disposiciones de cardcter fiscal, competencia de la
Subsecretaria de Ingresos;

Coadyuvar la elaboracién de proyectos orientados a implementar nuevas fuentes de
ingresos locales para fortalecer [a hacienda publica estatal;

41
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IV,

Wl

WL

WL

Xl

Xl

Kl

XV,

Fungir samo anlace de la Secretaria, previa autorizacion superior, ante la Federacion,
Entdades Faderativas, Municipios, ¥ demas entes publicos, en materia de su
competencia;

Proporcionar asistencia juridica en materia de ingresos a los érganos
desconcenirados y demas unidades administrativas de la Secretaria,

Realizar estudios de derecho comparado en materia de ingreses,

Someter a consideracion del Subsecretario de ingresos, |2 actualizacion de tasas,
farifas o cuotas impositivas en materia estatai;

Asesorar en el ambito de su competencia a los municipios, cuando lo soliciten, en el
establecimiento de los sistemas de administracion impositiva;

Llevar a cabe con la participacién que le corresponda a oftras unidades
administrativas u drganos desconeentrados, dentro del ambito juridico, la promocion
de la colaboracion administrativa v |& concertacion con las autoridades municipales
en |05 asuntos relativos a la coordinacién fisqal;

Proyestar el Acuerdo anual de estimulos y subsidios fiscales estatales,

Analizar y proyectar el etorgamients de los subsidios v estimulos fiscales en términos
de las disposiciones juridicas aplicables;

Asistir a los drganos desconcentrados y unidades administrativas de la Subsecretaria
de Imgresos sn sus reiaciones con los erganismos del Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal,

Coadyuvar con las unidades administrativas de [a Subsecretaria de Ingresos en g
levantamiento de actas admnisirativas por actos u omisiones comstides por &l
personal contrarios a las disposicionas juridicas y reglamentarias;

Participar en los grupos de trabajo gue se establezcan en el ambito federal, estatal o
municipal, competencia de la Subsecretaria de Ingresos;
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ALK,

XX

xxi

XX

XX

Participar con la representacion del Subsecretario de Ingresos, con las unidades
administrativas de la Secretaria, en la evaluacidn de la coordinacidn fiscal,

Coordinar la publicacton de ordenamientos, actos, resoluciones o cualquier
documento, competencia de la Subsecretaria de Ingresos,

Someter a consideracion del Subsecretario de Ingresos, crniterios y lineamientos en
materia de interpretacion de disposiciones fiscales y de ingresos,

Resolver las consuitas formulen los interesados sobre situaciones reales y cancretas
respecio 2 la aplicacion de las disposiciones fiscales;

Difundir en las unidades administrativas de la Subsecretaria de Ingresos, las
resaoluciones, acuerdos, [ineamientos y demas informacion de su competencia;

Apoyar a las unidades administrativas de |a Subsecretaria en los procesos de entrega
recepeion,

Fungir como enlace ante el Congreso para la revisién de iniclativas en materia fiscal.

Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a [os asuntos de
sU competencia; v

Las demas que |= sefialen otras disposiciones legales y 12s que le confiera su superior
jerdrquico en el ambito de su competencia,

SECCION |

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE ASUNTCS
JURIDICOS Y DE INGRESOS

Articulo 29. El Titular de la Direccidén de Asuntos Juridicos v de Ingresos estard adscrito
a |3 Qireccidn General Juridica de Ingresos y tendra las siguientes faculiades:
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[. Coadyuvar en la elaboracion de propuestas para actualizar las tasas, cuotas o tarifas
de las contribuciones estatales;

ll. Intervenir en la glaboracién de convenios de colaboracion administrativa con otras
entidades faderativas, municipios, y entes piblicos en materia ingresos;

. Participar en la elaboracion de propuestas de reforma a las leyes fiscales;

VY. Coadyuvar en la elaboracion de propuestas en materia de poiiticas fiscales y de
ingresoes;

V. Fungir como enlace legislativa en materiz fiscal, ante el Congreso del Estado;

VI. Atender las solicitudes de informacion presentadas en el portai de transparencia, &n
términos de la ley de la materia, competencia de la Subsecretaria de Ingresos;

VII.  Vigilar la actualizacidn de las disposiciones Juridicas en materia de ingresos en el
portal de |la Secretaria;

vill.  Apoyar juridicamente a las unidades administrativas de la Subsecretaria de Ingresos;

IX. Emitir opinidn respecto a planteamientos concretos formulados por ios interesados
en maietia de ingresos vy disposicisnes fiscales;

X. Realizar estudios para armonizar ias disposiciones juridicas en materia de ingresos
cen otras leyes federales, estatales y municipales;

Xl. Proponer medidas administrativas gue deban adoptar determinados sectores de
contribuyentes y grupos sociales, para fagilitar et cumplimiento de sus obligaciones,

XIl. Revisar y compilar las disposiciones juridicas fiscales vy de ingrescs del Estado,

.
¥Ill.  Asesorar, cuando lo soliciten, a los municipios, dependencias v entes pablicos en la
actualizacion de sus ordenamientos fiscales; .
N
By
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Elaborar propuestas para la actualizacién de iasas, tarifas y cuotas de las
contribuciones estatalas;

Participar en la formulacion de criterios generales de politica econdmica para la
alaboracidn de fa iniciativa de ley de ingresos del Estado;

Coadyuvar en la elaboracién de proyectos orientados a implementar polfticas
impositivas en materia estatal;

Participar en la elabaracion de ordenamientos fiscales para facilitar la captacion de
los ingresos tributatios ¥ no tributarios;

Asesorar a los Municipios en materia de participaciones federales;

Intervenir en la eiaboracian de convenios de colaboracion administrativa con otras
entidades federativas, municipios, y entes pablicos en materia ingresos;

Participar con los drganos desconscentrados y demas unidades administrativas de ia
Subsecretaria de Ingreses para lograr una adecuada interpretacion y aplicacion de
las disposiciones fiscales,

Tramitar Ta publicacién oficial de ia informacion en materia de ingresos a cargo de la
Subsecretaria de Ingresos;

Resolver los asuntos relacionades con las poiticas de ingresos competencia de la
Subsecretaria;

Elaborar propuestas para ! otorgamiente de estimulos fiscales;
Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia de ingresos;

Expedir cettificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia; y '

Las demas que le confieran otras disposiciones y 1as que le sean instruidas por su
Superior jerérguico.
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TITULO S8EXTO

DE LAS FACULTADES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

DE LA TESORERIA GENERAL

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA TESORERIA GENERAL

Articula 30. El Titular dé la Tesoreria General tendra las siguientes facultades:

V.

Wl

VI

Concentrar, custodiar, vigilar y situar los fondos provenientes de la ley de ingresas v
demds conceptos que debe percikir el Estade por cuenta propia © ajgha, afectando
tos depdsitos diarios correspondientes en ias respectivas cuentas,

Supervisar, coordinar, controlar y evaluar 1a politica financiera del Estado;

Suscribir contratos de servicios bancarios para la concentracidn de os recursos del
Gobiemo del Estade, y supervisar el cumplimiento de los mismos;

Autorizar la programacidn de los pagos previamenta validados por la Direccién
General de Egresos v los que legaimente procedan en funcidn de |la disponibilidad
presupuestal yfo flujo de efectivo;

Mantener actualizada la informacian del flujo de efectivo de los recursos financieros
del Gobierno del Estado;

Asitorizar el libramiemto de cheques o transferencias electrdnicas de los
documentos que afecten el presupueasto de egresos del Gobiernn del Estade, en
funcién de la dispenibilidad de recursos financieros;

Crganizar, controlar y evaluar el funcionamients de las Unidades administrativas que
integran la Tesoraria General;

Conservar vy vigilar los documentos que constituyan valores monetarios:

Lievar el registro de las cuentas comrientes de depdsito de dinero v ofro fipe de
operaciones financieras del Estado;
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X Fermular la cuenta anual de la Hacienda Fublica del Estado, ¥ entregarla de manera
oportuna al Secretario para someterla a consideracién del Gobarnador del Estado,
para su presentacion a la H. Legislatura del Estado, en los i€rminos de las leyes;

¥|.  Tramitar e pago por concepto de devolusion de cantidades cubiertas Indebidamente
al Estado; previamente autorizadas por la avtoridad competents,

X Recibir, requerir y controlar la informacion contable y financiera que proporcionen |2s
dependencias y entes plblicos;

XN, Proponer los sistemas contables, procedimientes, manuales, catdlogos de cuentas,
con las cuales se registre e integre la contabilidad del Gobierno del Estado, para su
aprobacion;

XV, Realizar 1a distribucion de los recursos en tiempo y forma, de conformidad a [a
asignacion del gasto programable, a los municipios, organismos, poderes,
fideicomisos, emprasas con participacidn Estatal, considerando lo establecido en las
leyes, reglamentos y demas disposiciones legales vigentes,

b ATS Ceadyuvar con la Subsecretaria de Folitica Hacendarla y Centrof Presupuestal, para
la aplicacién de reclasificaciones por cambio de fuentes de financiamiento, partidas
presuplestales y/io cuentas contables;

¥V, Coordinar Ja aplicacidn de reintegros por recursos federales y estatales no ejercidos;
XV, Farticipar en [a Integracion del proyecto del Presupuesto de Egresos;
XL Lievar el control de los adeudos de ejercicios anteriores y gestionar la programacian
de pagas;

XIX Coordinar la elaboracion de los estados financieros conforme a la normatividad
establecida; N

XX Informar al titular de la Secretaria del resultado del balance presupusstario con base
a lo previsto en la Ley de Disciplina, y

o

"

A g
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XXl Las demas que le sefalen otras disposiciones legales y las que le confiera el
Secretario en el &mbito de su competencia.

CAPITULG I
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE EGRESOS

Articulo 31. La Direccion de Egresos tendra su sede en la Ciudad de Chetumal, Quintana
Roo y estara a cargo de un Director.

Articulo 32. El Titular de 1a Direccion de Egresos tendra ias siguientes facultades:

l. Supervisar ¥ controlar los pagos o transferencias con motivoe del manejo de los
recursos plblicos del Estado;

Il. Efectuar la aplicacian presupuestal carrespendiente al sjercicio del Gasto Plblice,
documentada, recibide y pendiente de pago,

Nl. Proponer al Tesorero General del Estado para su autorizacién, la prograrnacidn de
pagos de los documentos recibidos que afecten al Presupussto de Egresos;

Iv. Coordinar el irémite, page y control de ios saidos de las cuentas de obra plblica en
coardinacion con la Subsecretaria de Polifica Hacendaria y Control Presupuestal y el
banco correspondients,

V  Calendarizar el pago de devoluciones de cantidades cubiertas indebidamente al fisco; O{

V1. Coordinar con la unidad administrativa correspendiente, los pagos de obligaciones,
retenciones y apartaciones;

VIl Integrar ios reportes diarios y mensuales de pagos, y transferencias con su soporte

documental para remitirlos & fa Direccion de Caja; R
YIli. Supervisar gue las unidades administrativas de la Secretaria determinen y transfieran
los montos que correspandan a ios Municipios; \}J :
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Xl

Controfar y soordinar con las Unidades Administrativas correspondientes los pagos y
comprobaciones de gasto;

‘Expedir certificaciones de los documentos y constancias telativas a los asuntos de
su competencia, y

Las demas gue le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera el
Tesorero General del Estado en el &mbito de su competencia.

CAPITULO 1l

DE LAS FAGULTADES DEL TSTULAR DE LA DIRECCION DE EGRESOS ZONA
NORTE

Artizculo 33. El Titular de la Direccién de Egresos Zona Norte tendra las siguientes
facultades:

N

VI

Coordinar el tramite, pago v control de las instruccionas de pago generadas por las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo, con representacian en la zona narte;

Supervisar, registrar y resguardar los documentas comprobatorios de los tramites de
pago efectuados en su area;

Custodiar, controlar y registrar tos recursos financieros asignados a la unidad
administrativa para el pago de los compromiscs del Gohierno dei Estado en 1a zona
norte;

Froponer al Tesorero, la caiendarizacién de pagos a cargo del Gobierne del Estado
en favor de las dependencias y entes piblicos con representacion en la zona norte
del Estadao,

Llevar al control de devaluciones por concepto de pago de lo indebida que se tramiten
en su Direccidn;

Resguardar los fondos y valores del Gobierno del Estado, de su competencia, con
hase a los lineamientos establecidos;
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VL

VI

Expedir cattificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia, y

Las demas que le sefialen oiras disposiciones legales y las gue le confiera su superior
jerdrguico en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV
DE LAS FAGCULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE CAJA

Articule 34, El Titular de la Direccidn de Caja tendra las facultades siguientes:

|t

Vi

Vil

Efectuar log pagos autorizados en el Presupuesto de Egresos, de acuerdo a ia clave
presupuestal autorizada v dispontbilidad de los recursaos;

Transferir a los Municipios del Estado, las participaciones federales que les
corresponda;

Recepcionar y glosar las ndminas v la pensidn alimenticia de las dependencias para
suU comprabacidn ante la Diraccidn de Contabilidad Gubernamentat;

Tramitar la aperura y la canceliacion de las cuentas bancanas del Gobierno dei
Estado cuando asi proceda o por instruccion superior,

Resguardar los fondos y valores del Goblerno del Estado de acuerdo a los
lineamientos establecidos;

Regiztrar los pagos o transferencias que realice con maotivo del mangjo de los
recursos piblicos del Estado;

Firmar los recibos de caja o cualguier otro documento reiacionade con su
competencia;

VIIl. Motificar al Tesorero la Informacion de la documentacion que tenga retencion de

impuestos para la declaracidén comrespondiente;
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IX. Validar el reqgistro de las operaciones del egreso para la Cuenta Plblica del
Gobiemo del Estado;

X Nerificar los saldos bancarios de las cuentas del Goblerno del Estado, cotejarios v
elaborar ei reporte de los movimientos v la dispenibilidad de los recursos,

Xi. Conciliar con la Direccion de Contabilidad Gubemamental, el registro de |as
operaciones de su competencia.

Xl Optimizar los recursos excedentes a la aperacign diaria del Poder Ejecutivo, de
acuerdo al Decreto y Reglas de Operacion del Fonde Quintana Roo,

XIIl. Fungir coma administrador dentro def Comité Técnico del Fondo para el
Financiamiento y Ahorre de los Trahajadores del Peder Ejecutivo del Estado de
Quintana Roo;

XV Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia; y

XV. Las demas gue le sefialen otras disposiciones lsgales y las que le confisra su
superior jerdrquice en el ambito de su competancia,

CAPITULO V
DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

Articule 35. El Titular de 1a Diraccion de Contabilidad Gubernamental tendrd las siguientes
facultades:

I Elahorar ef Manual de Contabilidad Gubetnamental y el Manuai de Procedimientos

. . . \ -
de Registre Contable, asl como cualquier normatividad relacionada con 1a b
armonizacion del registro de las operaciones presupuestaras y contabies del Poder .
Ejecutivo; Oy
!1.‘,?“
~

[I.  Dar a conocer a l0s suistos obligados, el contenido de la normatividad en materia
de armonizacion contahle;
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n.

vl

WL

WL

Xl

XL,

XM,

Verificar que la decumentacion comprobatoria del ingreso o gasto corresponda al
registro contable de que se trate;

Efectuar la glosa de la decumentacion dea [0s ingresoes y egresos;

Conciliar pertodicamente los ingresos y egresos con las unidades administrativas
competentas;

Elaborar mensualments l0s estados financieros contables del Gobierno del Estado,
Ins que en farma acumulativa integraran la cuenta poblica anual de [as operaciones
efectuadas en un gjerciclo fiscal,

Intagrar la cuenta publica y someterla a consideracion del Tesorero General para
su autorizacian y aportunc envio al Congreso del Estado;

Solventar las phservaciones a las cuentas pablicas que formule el H. Congreso del
Estade vy recabar el fimquito corraspondiente;

Archivar v conservar la documentacién comprobatoria de les movimientos, de los
registros & informes contables soporte de ja Cuenta Piblica del Gobierno del
Estado;

Solicitar a la unidad administrativa gque corresponda, la informasion necesaria para
la elaboracion de las notas a los estades financieros,

Coordinar la glaboracion de la Cuenta Piblica del Estade;

Expedir certificacionas de los documentos y constancias reiativas a los asuntos de
su competencia, y

Las dem&s que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera su
superior jerarguico en el ambito de su competensia.
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TITULO SEPTIMGC

DE LAS FACULTADES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE POLITICA HACENDARIA'Y
CONYROL PRESUPUESTAL

CAPITULO |

DE LAS FACULTADES DEL TiTULAR GE LA SUBSECRETARIA DE POLITICA
HACENDARIA Y CONTROL PRESUPUESTAL

Articulo 36, El Titular de la Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control Presupuestal,
tendra las siguientes facultades:

L. Caordinar la metodologia del marco logico para la integracion y ejercicio del gasto
con enfoque a resuftados;

Il.  Elaborar el Proyecto de Presupussto de Egresos y los documentos que integran la
iniciativa def decreto;

lil.  Proporcicnar la apertura programatica presupuestal para el efercicio del gasto a las
diversas instancias Lisuarias;

. Ejercer el control presupuestal con base a le previsto en la Ley de Presupuestc y
Gasto Publico, bajo reglas de disciplina hacendarna y financiera, que promugvan &l
sano desarrollo de las finanzas plblicas del Estado, mediante principios de
responsabilidad, eficiencia, eficacia, transparencia, economia y honradez, con la
finalidad de genarar baiances presupuestarios sostenibles,

i
V. Proporcionar asesoria técnica en materia Presupuestal a las dependencias y entes L“{

pubiicos estatales;

VI,  Evaluar en coordiracian con las unidades administrativas correspondientes, el logro
de las metas y objetivos de los diversos programas de ingresocs, de egresos y deuda

nublica, para establecer la planeacion del gasto pdblico del Estado; =
VIl. Proponer las normas, politicas, criterics, lineamientos y nprocedmientos, que "%

permitan la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesio de Egresos del Estado y \\

difundirlas a las dependencias y antidades de la administracién publica estatal; w0
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VI

Xl

All.

Xl

X,

b AV

pAVIE

AR

Elaborar ef calendario para el gjercicio de los programas contenidos en &l
Presupuesto de Fgresos del gjercicio fiscal que corresponda:

Vigitar el adecuado ejercicio, control, seguimiento, analisis y evaluacion del
Fresupuesto de Egresos,

Participar en las reuniones nacionales del Subsistema de Gasto Publico, del
Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, a través del grupo de Gasto, Contabilidad
y Transparancia o su anafogo;

Registrar, analizar y controlar los recursos estatales comprometides mediante la
firma de convenios y contratos, vigilandoe la suficiencia presupuestaria para el
cumptimiento de las obligaciones estanlecidas;

Evaluar el resultado del ejercicio presupuestal de las dependengias y entidades;

Vigilar por s 0 a través de la unidad administrativa carrespondiente, 1a evaluacian y
el seguimiento al efercicio del gasto plblico y el anaiisis de proyecciones en materia
de gasto plblico;

Someter a consideracion del Secretario las modificaciones al Presupuesio de
Egresos, las politicas y las estrategias que, derivadas del andlisis def entorno
econémico estatal, regional yio faederal, permitan adecuar el impacto a las finanzas
publicas del Estado;

Elaborar informes gjecutivos sobre ia planeacidn del gasto pdblico, tomanda come
referencia el Presupuesto de Egresos, la proyeccion del Ingreso, la deuda publica y
los programas de inversion del Gobierno dei Estado;

Resolver los asuntos gue las disposicionas legales aplicables a las materias de
planeadcion, programacion, y ejercicio del gasto piblico estatal que le atnbuyan a la
Secretaria;

Participar en los drganos de gobierna de las diferentes empresas, fideicomisos y
demas entidades descentralizadas en los que intervengan recursos del Gobierno
del Estado;
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XVl Registrar el catdloga de plazas auterizadas, dentro de las estructuras organicas
del Presupuesto de Egrasos def Estado;

XIX. Coordinar las conciliaciones de cifras contables presupuestales, en coordinacién
con la Tesoreria General del Estado,

¥X. Efectuar el ragistro de tas operaciones presupuestales relacionadas con la Cuenta
Publica del Estado;

X¥X|. Coadyuvar en la elabaracién de |la Cuenta Publica del Estado;

¥XII. Planear reuniones de trabajo del Secretario con funcionarios de la administrackin
pliblica Estatal, Municipal y Federal, asf como con los diversos sectores de [a
poblacién cuanda el caso lo amerite, para establecer la planeacion, programacion,
cantrol, supervision y andlisis del gasto plbiico dal Estado;

XX, Coordinar la intagracion del plan de trabajo y presupuesto de su Subsecretaria;

XXIV. Establecer peliticas programaticas y presupusstales acordes a las politicas
establecidas por la Fedsracian para ia formulacion y actualizacidn del Plan Estatal
de Desarrollo;

XXV .Determinar las diversas fuentes de financiamiente de las asighacicnes
presupuestales de acuerdo a su origen;

XXV, Coordinar con las dreas competentes, la aplicacion de reclasificacion por cambio
de fuenies de financiamiento, partidas y/o cuentas contables;

XXV, Autorizar la reclasificacién por cambio de fuentes de financlamients, partidas y/o
cuentas contables,;

XXVIil. Establecer mecanismos para el confrol de [as operaciones inherentes a las
respansabilidades de la Subsecretaria y sus Unidades Responsables; y

XXIX. Las demas que le sefialen ctras disposiciones legaies y las que le confiera &
Secretario en el ambito de su competencia
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CAPITULO II

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE GCNTRCL
PRESUPUESTAL

Articulo 37. El Titular de la Diraecidn de Gontral Presupuestal, tendra las siguientes
facultades:

Il

VI

VL

AL

Coadyuvar en la elaboracidn del Anteprovecto del Prasupuesto de Egreses del
Estado y someter a conslderacidn del Subsecretario de Politica Hacendaria y
Control Presupuestal los diferentes criterios aplicables;

Participar en la elaboracién da los manuales y lineamientos de programacion vy
presuplestacion, para la formulacion del proyecto del Presupuesto de Egrasos y
ejercicio del gasto en los capitulos correspondientes;

Realizar las proyecciones de finanzas publicas considerando las premisas
empleadas en los criterics ganerales de politica econdmica;

Coordinar acciones para la descripcion de los riesgos relevantes para las finanzas
publicas incluyendo los montos de deuda contingente, acompanades de propuestas
de aceién para enfrentarlos;

Colaborar en |a elaboracion del calendario para |a programacidn y ejecucion de los
recursus presupuestales de Ios Poderes, Dapendencias, Enfidades de |a
Administracion Pubiica Estatal y o Organismos Autdnomos;

Coordinar, adecuar, ajustar y dar seguimiento al gjercicic del presupuesto de los
Poderes, Dependencias, Entidades de |la Administracion Publica Estatal y los
Crganismos Altdhomos;

Asesorar en materia de ejecucion del gasto a los Poderes, Dependencias, Entidades
de la Administracién pablica estatal y los drganes auténomos,

Wigilar el cumplimiento de la ejecucian del gastc plblico del Estado;,
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IX.

Xl

Xl

X1

AV,

Xy,

Dar seguimiento a ios pagos que por conceplo de deuda plblica se efeciien e
informar del ejercicic presupuestal que se realicen, para afectes de la cuenta
publica;

Generar informacidn de avances presupuestales trimestrales v anuales de la
administracién piblica central en los capitulos correspondientes,

Participar en las cenciliacionas de cifras contables presupuestales, en coordinacion
con las unidades agministrativas de la Tesoreria General del Estado en matetia de
los capitulos correspondientes,

Realizar reportes analiticos en materia de control presupuestal;

Proporcionar infarmacion necesaria en materia de presupuesto de egresos para la
elaboracian de la cuenta pUblica del Estado;

Expedir cerificaciones de los documentos y constancias relativas a 108 asuntos de
sU campetencia; y

Las demas gue [e sefialen oiras disposiciones legaies y las que le confiera su
superior jerdrquico en el ambito de su competencia.

CAPITULO I

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL
PRESUPUESTAL DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articule 38. Ei Titular de la Direccion de Control Presupuestal de los Servicios Personales:

Participar en la elaboracion del Anteproyecta del Presupuests de Egresos de los
serviclos personales de las Dependencias del Ejecutive y Organos
Desconcentrados;

Participar en la revision y elaboracion de 1as proyecciones de servicios personaies
de los Organismos Descentralizados, Organes Autdnomos, Poderes, Fideicomisos
Piblicos y Empresas de Paricipacidn Estatal Mayoritaria;
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1.

vl

WL

WL

AL

Xl

XL

Colaborar en |1a elaboracion del calendario para la programacion y ejecucidn de los
recursos presupusstales de Servicios Personales;

Proporcionar a la Subsecrataria de Politica Hacendaria y Control Presupuestal |a
informacion de los servicios personales que soporte la elaboracion del Presupuesto
de Egresos;

Establecer un sistema de registro v control de las erogaciones de los servicios
personales;

Elaborar la planeacion, programacion presupuestal y ejecucion de las servicios
personales a tas Dependencias del Ejecutivo y Organos Desconcentrados;

Dar seguimiento a la gjecucian de les recursos de ios Senvicios Personales de fos
organismos descentralizados, érganos autdénomos, poderes, fideicomisos publicos
y empresas de participacion estatal mayoritaria con base al Decreto del Presupuesto
autorizado por el Congreso del Estado de Quintana Roo;

Registrar el Catdlogo de plazas Autorizadas del Presupuesto de Egresos dal
Estado;

Dictaminar presupuestalmente la creacion, modificacion o extincion de cualguier
ente publico,

Brindar asesoria en materia presupuestal de servicios personales a ios enfes
publicos;

Lievar el control de convenios con la Federacidn en los gue se afecte servicios
parsonales;

Participar en la elaboracién de los manuaies, lineamientos de programacion y
presupuestacion de los Servicios Personales para la formulacidn del proyecto del
Presupuesto de Egresos y Ejercicio del Gasto;

Generar la informacién de avances presupuestales trimestrales y anvales de la
administracion piblica central en materia de servicios personales;
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X|V¥. Realizar reportes analiticos en materia de control presupuestal de servicios
personales;

XV Participar en las conciliaciones de cifras contables presupusstales, en coordinacicn
con las unidades administrativas de la Tesoreria General del Gobierno del Estado
an materia de servicios personales;

XV Expadir certificaciones de los documentas y constancias relativas a los asuntos de
su corrpetencia; y

XV Las deméas gue le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera el
Secretario o el Subsecretario de Politica Hacendaria y Centrol Presupuastal en el
ambito de su comipetencia.

CAPITULC IV

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE POLITICA Y
PROGRAMACION PRESUPUESTAL

Articulo 39. El Titular de la Direccion de Politica y Frogramacion Presupuestal tendra las
siguientes facultades:

I Coordinar |a elaberacion del Proyecto del Presupuesic de Egresos del Estado y
someter a consideracian de! Titular de ia Subsecretaria de Politica Hacendaria y
Contral Presupuestal;

Il. Establecer la matodologia del Marce Ldgico, para la Integracion def Presupuesto y
Ejercicio del Gasto con enfogue a resultados;

1.  Coadyuvar en la eiaboracion dei calendario para la programacion y ejecucion de los
recursos presupuestales de los Poderes, Dependancias, Entidades de la
Admunistracion Piblica Estatal y los Organos Auténomos, con base al decreto de
Presupuesio de Egresos; s

V. Proporcionar la apertura programatica presupuestal para el ejercicio dal gasto a las
diversas instancias usuarias;

f:/;

A
i,
&
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V.

W1

VIl

VI

Xl

Al

EAIIR

XV,

X

Proporcionar a su superior jerarguico, la infarmacion soporte del Presupuesto de
Egresos en materia programatica y presupuesstal;

Integrar la iniciativa de Decreto de Presupuesto de Egresos;

Asesorar en materia programatica y presupuestal a los Pederes, Dependencias,
Entidades de la Administracian Piblica Estatal y los Organismas Autdnomos,

Proponer y participar en la elaboracion y modificacion de iniciativas de leyes,
nermas y reglamentos gue regulen y orienten el maneajo del gasto publico;

Elaborar y proponer para [a aprobacion de su superior jerarquico las normas,
manuales, criterios, politicas y lineamientos generales que las instituciones plblicas
para fa formulacion det Proyecto del Presupuesto de Egresos y el Ejericio del Gasto
Publico;

Elaborar y coordinar el programa de capacitacion para las instituciones piblicas
respecto de la aplicacion de |12 poiitica programéatica y presupuestal;

Coordinar reuniones con las dependencias y entidades para la Creacion,
Modificacion y/o Cancelacion de Frogramas Presupuestarios;

Representar z la Secretaria en las reuniones nacionales del Subsistema de gasto
piblico del Sistema Nacional de Coordinacion Hacendaria;

Analizar y Registrar ios recursos estalales comprometidos mediante la firma de
convanios, vigilando la suficiencia nresupuestaria para el cumplimiento de las
obligaciones esfablecidas,

Participar en los drgancs de gobierno de los diferentes entes publicas en los gque
intervengan recursos del Gobierna del Estado;

Medir la eficiencia y eficacia de los cbjetivas y metas de los programas
presupuestarios aprobados a las dependencias y entidades de la administracion
publica estatal, para aplicar los lineamientos de adecuacion presupuestal;
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Articulo 40. El Titular de la Direccién de Contral y Seguimiente de Inversion Pablica tendra

Participar en el disefio e integracion del Plan de Trabajo y Presupuesto de la
Subsecretaria de Politica Hacendaria y Confrol Presupuestal;

Proponer el disefio de Siatemas de Informacién gue permitan vigilar la adecuada
clasificacion y registro del gasto publico;

. Proponer para su incorporacién en el Plan Estatal de Desarrolio, politicas

programaticas y presupuestales acordes con la Federacion;

Elaborar y proponer los lineamientes ¥y mecanismos para la integracion de
indicadores de resultados vy de gestion gue retrpalimenten la programacion y
asignacion de reclrsos;

Proporcionar la informacién necesara en materia de Programatica para la
elaboracién de la Cuenta Publica del Estado;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias refativas a los asuntos de
su competengia; y

Las demas que le sefalen otras disposiciones legales y las gue le confiera su
suparior jerarquico en el ambito de su competencia.

CAPITULO WV

DE LLAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA D]REC(.:.ION DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE INVERSION PUBLICA

las siguientes facultades:

Participar en la elaboracidén de los manuales y lineamientos de Frogramacion y
Presupuestacidn de iz Inversion Publica, para la fermulacidn del Proyecto del
Presupuesto de Egresos y Ejercicio dal Gasto,

Registrar y controlar las autorizaciones de los recursos de la inversién piblica de
las dependencias y entidades de la administracion publica, asf como de sus
modificaciones prasupuastales;
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L.

V1.

Wil

WL

A

Xl

Al

Vigilar el adecuado ejercicio, control, seguimiento y analisis de las etapas de
autorizado, comprometida y devengado de la Inversién Pablica;

Dar seguimiento a la programacion, autorizacidn y control de la Inversion Fablica
del Estado,

Asesorar en materia de programacion, autorizacion y control a las dependencias vy
entidades de la administracion plblica estatal en matetia de Inversién Pablica;

Registrar tos contratos y convenios modificatorios por Inversion Plblica en los que
se afecte el Presupussto de Egresos, verificando la disponibilidad de recursos
presupuestales;

Controlar y dar seguimiento a los recursos asignados para Inversion Puablica del
Gobisrno del £stado;

Participar en los organos de gobierno de los diferentes entes piblicos en los que
intervengan recurses del Gehierno del Estado;

Generar la informacién de avances presupuestales trimestrales y anuales de las
dependencias y entidades de la administracién piblica estatal en materia de
inversion Poblica;

Validar los informes frimestrales de las dependencias y entidades de la
administracian pablica estatal y municipal, relativo al ejercicio, destine y aplicacién
de los recursos Federales,

Publicar los informes trimestrales de las dependencias y entidades de la
administracién piblica estatal relativo al ejercicio, destino y aplicacién de los
recursos Federaies en [os medios oficiales;

Participar en las conciliacioneas de ¢ifras contables presupuestales, en coordinacion
con las Unidades Administrativas de la Tesoreria General de! Gobierno en materia
de Inversion FPublica;

Efectuar registros presupuestales en matena de Inversién Plbiica para la
elahoracidn de la Cuenta Phblica del Estado
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Xiv. Expedir cerificacionas de los documentos y constancias relativas a los asuntos de

su compefencia, y

XV. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su

superior jerarguico en el ambito de su competencia,
TITULO OCTAVO

DE LAS FACULTADES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE PLANEAGION

CAPITULO |

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE PLANEACION

Articulo 41. E] Titular de 1a Subsecretaria de Planeacion, tendra las siguientes facultades:

L.

Coordinar la formulacion, instrumentacian, evaluacidn y actualizacion del Plan
Estatai v los Programas Sectoriales, Institucionales y Especiales que de éste
emanen;

Coordinar la participacion de los municipios, de las dependencias, entidades v
organos auténomos de 'a administracidon plblica estatal, las dependencias
federales, de los particulares, erganismos, instifucicnes y representantes del sector
social y privado para la formulacian del Plan v los Programas Cstatal de Desarrello,
huscando su congruencia con la planeacion y la conduccidn del desarrollo nacional,

Integrar los informes de avance de |os planes y programas de desarfrollo del Estado,

Coordinar la elabaracian del informe que rinde el Gebermador ante la Legislatura del
Estade rezpecto a la situacion general que guarda la administracion pliblica estatal;

Coordinar el sistema de infarmacién para la plangacion del desarrollo def Estado de
Quintara Roo en cumplimente con o establecido en la Ley de Planeacion y su
reglamento,
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XIV.

Participar en la instrumentacion de los convenios de coordinacion y concertacion en
materia de planeacién e inversidn plblica productiva con los municipios,
organismos, empresas de participacion estatal, asi como venificar el cumplimiento
de los mismos;

Administrar el Sistema Estatal de Planeacion a través del Comité de Planeacion
para el Dasarrollo del Estado en cumplimiente con la normatividad aplicables en la
materia;

Participar en ka implementacién y consolidacion de la politica de desarrollo de 1os
municipios y del Estado, fomentando permanentemente la metodologia aplicada vy
aplicable en las esfructuras instituclonales y los instrumentos o productos
generados en &l Ambito de desarrollo municipal;

Asesorar y dar seguimiento a les acuerdos y convenios de coordinacion y
concertacion celebrados por el estado con la faderacion, los municipios y otros entes
que contribuyan al cumplimiento de los objetivos de los planes y programas de
desarrollo en materia de su competancia;

Coadyuvar y dar seguimiente a los programas, sistemas y politicas de caracter
interinstitucional en materia de planeacion del desarrollo e inversicn pablica
productiva en los que participe [a Secretana;

Proparcionar la informacion y asistencia téenica que e sean requeridas por los entes
piblicos de la administracion municipal, estatal y federal de acuerdo con ias politicas
establecidas por el titular de la Secretaria, en materia de su competencia,

Proponer al titular de la Secretaria, programas y proyectos gue contribuyan al
fortalecimiento de las relaciones inferinstitucionales entre las dependencias y
entidades de la administracion publica estatal en materia de su competencia;

Coordinar el Sistema Estatal de Inversion Publica v administrar el Banco Estatal de
Necesidades de Inversidn y 1a Carfera Estatal de Proyectos de Inversion Publica,

Coordinar la integracion del Programa de Inversion Anual y Multianual y la gestién
de recursos para inversion pdblica productiva,
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XV. Integrar y administrar el registro de los proyectos de inversion pablica productiva
que se realicen en el Estado;

XV1. Revisar los expedientes técnicos que en materia de inversidn plblica integren |as
instancias ajecutoras y validar el cumplimiento de 1a normatividad aplicable de
acuerdo con la fuente de recursos correspondientes,

XVIl. Revisar el analisis de transferencia de riesgos y andlisis para determinar la
conveniencia de realizar los proyectos de inversién piiblica productiva que se
pretanda contratar hajo un esquema de Asociacion Piblico Privada, en coordinacion
con la Agencia;

XV Intervenir en cualquier etapa del proceso preparatorioc o de ejecucion de
proyectos financiados bajo el esquema de Asociacién Piblice Privada en
coordinacion con la Agencia;

X1X. Convocar al Comité de Evaluacion de Danos; y

XX. Las demas gue le sefialen otras disposiciones legales y 1as que g confisra el
Secretario en &l ambito de su competencia,

CAPITULO It

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL DE
INVERSION Y ¥INCULACION INTERINSTITUCIONAL

Articulo 42, E| Titular de la Direccion de Control de Inversion y Vinculacion -
Interinstitucional tendra las siguientes facultades: g W

i, Coardinar el Comité de evaluacion de dafios,

Il. Disefiar y propaner estrategias encaminadas a fortalacer la coordinacion
interinstitucional entre instancias gubernamentales; e

. Proponer a su supetior jerdrquice programas y proyectos que incidan en gl
forfalecimiento de las capacidades técnice administrativas de los gobiernos \}
municipates; ~
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.

V1.

VUL

VIt

Propiciar mecanismos de colaboracién con  instancias federales, estatales,
municipales y ofras instituciones que contribuyan al fertalecimiento municipal;

Validar y concentrar fos expedigntes téonicos de la inversion piblica gubernamentat:

Realizar la calendarizacion y solicitar la publicacion de la distribucidn de
participaciones provenientss del Ramo 33, bajo las notmas de la Ley de
Coordinacion Fiscal vigente;

Coordinar, supervisar y dar seguimiento a la operacion del Fondo de Aportaciones
para la Infraestructura Social (FAIS),

Participar en la integracidn de la propuesia del Estado para los fondos del Ramao 33,
asi como su seguimiento y acompanamiento,

Expedir certificaciones de los documentos y constancias refativas a los asuntos de
suU competencia; y

Las demds que le sefiglen otras disposiciones [egales y las que le confiera su
superior jerdrquico en el amhito de su competencia.

CAPITULO 11

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS DE INVERSION

Articulo 43. El Titular de la Direccién de Estudios y Proyestos de Inversion, tendra las
sigulentes facultades:

L

Dar seguimiento al Sistema Estatal de [nversion Publica y a su marco normativo,

Integrar y mantener actualizado el Banco Esfatal de Necesidades de Inversion y
promever la integracion de diagndsticos para visualizar y conceptualizar las
necasidades de inversion piblica en los diferentes sectores;

Integrar y mantener actualizada la Cartera Estatal de Proyectos de inversion Publica
conformada con proyectos viables, factihles de recibir financiamiento, vinculados
con indicadores de £xito, desempeno e iImpacto;
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(V.

Wl.

VIl

WVIIE

X1

X,

Integrar y mantanar actuatizado el registro de los proyectos de Inversion publica
productiva, evaluar el andlisis costo beneficio, andlisis de conveniencia y el
socipecondmico de los programas y proyectos de inversidn cuyo monto rebase al
importe en UDIS previsto en la Ley de Disciplina;

Identificar posibles fuentes de recursos para el financiamiento de programas y
proyectos cantemplados en la Cartera Estalal de Proyectos de invarsion Publica,
asi como las obligaciones asociadas con su aplicacion;

Participar en la integracién de la propuesta del Estado para la gestion de los fondes
del Ramo 23 en el Presupussto de Egresos de |la Federacion, asi comao en su
seguimiento y acompanamiento;

Revisar los expedientes tégnicos que integren las instancias ejecutoras para los
fondos del Ramo 23 y validar el cumplimiento de la normatividad aplicable;

Participar en la integracién del Programa de Inversion Anual y Multianual, asi como
an su seguimiente vy acompafiamiento;

Intervenir, supervisar, gestionar la contratacion de la elaboracion de proyectos para
corncentrar la informacion para la foma de decisiones en materia de inversién
publica, incluyends los estudios, investigaciones y andlisis complementatios que se
consideren necesarios;

Sormeter & consideracion de su superor jerarquico la revision de los analisis de
transferencia de riesgas para determinar la conveniencia de realizar proyectos de
invarsion piblica productiva que se pretenda contratar bajo un ssgquema de
ascciacion plblico-privada,

Intervenir, previa autorizacidn de su superior jerdrguico en cualquier etapa del
procesn preparatorio o de ejecucian de los proyectos financiados bajo el esquema
de Asociacion pdblico-privada en coordinacién con 1a Agencia,

Colaborar con la integracion de informes y demas documentos gue apoyen en la
promocién de los prayectos y programas de inversian;
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X, Asesorar a los municipios cuando estos los soliciten an materia de estudios y
proyectos de inversion plblica, dentro del ambito de su competancia;

X1V Expedir certificaciones de los documentos y constancias refativas a los asuntos de
su competendia; y

XV, Las demas que le senalen olras disposiciones legales y las que le confiera su
superior jerarquico en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION OPERATIVA DEL
COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO

Articulo 44. El Titular de la Diraceldn Operativa del Comité de Planeacion para el
Desarrollo dei Estade, tendra las siguientes facultades:

[ Froporcionar a les Municipios, cuando asi [o soliciten, |a asesoria y el apoyo técnico
necasario para la elabaracion de sus Plares y Programas Municipaies;

Il.  Coerdinar v dar seguimiento a los procesos de planeacidon, programacion y
evaluacion en el marco del Sistema Estatal de Planeacién para el Desarrolic;

. Elaborar v someter a aprobacion de su superior jerarquico los proyectos de
reastructura de los subcomités sectoriales, institucionales, especiales y regicnales
del Comité de Plansacién para el Desarrollo de! Estado con la finalidad de
adecuarles al Plan Estatal de Desarrollo,

V. Participar en la actualizacién, proposicion y difusion de las bases de integracin vy
operacion de los comités de planeacion para el Desarrollo Municipal,

V. Proporcionar orentacién, asistencia o capacitacion a funcionarios de Ia
administracidon  plblica estatal v municipal y a organismos, instituciones y
representantes del sector social v privado, en lo relacionado al proceso de
planeaciéon de las dependencias v entidades de [a administracion pdblica Estatal;

V1. Coordinar en la elaboracion, seguimiento, revision y actualizacion del Plan Estatal
los programas de desarrclle considerando Jos planes municipales, las propuastas
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VL

WL

de las dependencias y entidades de la administracidn piblica estatal, de los organos
autanomos, de las dependencias, federales, organismas, instituciones y
representantes del sector social y privadn;,

Dar seguimiento al Sistema de Informacién para la Flaneacién del Desarrollo del
Estadn en cumplimiento con lo que establece la Ley de Planeacion y su reglamento;

Participar en la integracién de la infarmacion que se requiera para la formulaciaon del
informe que rinde el gobernador ante ia Legislatura sobre el estado general gue
guarda la administracion publica del Estado;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
sU compelencia; y

Las demds que le sefialen ofras disposiciones legales vy las que le confiera su
superior jerarguico en el ambito de su competencia.

TITULO NOVEND

DE LAS FACULTADES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE CREDITO Y FINANZAS

CAPITULO L

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA SUBSECRETAR{A DE CREDITO Y

FINANZAS

Articulo 45, El Titular de la Subsecretaria de Credito y Finanzas, tendra las siguientes
facultades:

1. Formular el proyecto del programa credificio anual del Gebierno del Estado en
coordinacion con la Subsecretarfa de Ingresos, la Subsecretaria de Politica Hacendaria
y Control Prasupuestal, la Tesoreria Geperal vy la Subsecretaria de Planeacién y
presentarlo al Secretario para su aprobacion;

1. Vigilar que la contratacidn de deuda y ebligaciones a largo plazo a carge del Estado,
y 03 entes plblicos a gue se refiere la lLey de las Entidades Parasstatales de la
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Administracian Publica Estatal sea destinado a inversiones pUblicas productivas, o en
su ¢aso, a su refinanciamiento o regstructura;

[Il. Representar a la Secretarta en las reuniones de los drganos de gobiemno de los
organismos, empresas de paricipacién estatal mayoritaria, fondos y fideicomisos
pablicos en los gue intervenga la Secretaria; asl como coordinar los trabajos en el
ambito de su competencia derivados de dichas reuniones;

V. Organizar v supervisar el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos dal
Estada:

W, Supervisar el registro y control de la deuda piblica directa y contingente del Gobierno
del Estado y los Municipios;

VI Apoyar y atender las diligencias, previo acuerdo con el Secratatio, las negociaciones
inherentes a la contratacidn de deuda poblica directa, y en su caso deuda plblica
contingente; de acuerdo a la Ley de Deuda Publica del Estado de Quintana Roo y sus
Municipios;

Vil Autorizar la inscripeion de los contratos de crédito en el Registro Estatal de
Obligaciones y Financiamiantos del Estado, de |a deuda piblica directa vy contingente,
asi como expedicién de las constanctas de registro respectivas,

VII. Proponer al Secretario la constitucion de fideicomisos v en genaral cualguier
instrumento factible que garantice el pago de los empréstites, crédiios y financiamientos
contraiados por el Estado;

|X. Gestionar ante fa Secretaria de Hacienda y Credito Publico, la inscripcion de Ios
contratos de crédito de la deuda plblica directa del Estado en el Registro Publico Unico;

X. Representar al Secretario en las reuniones nacionales organizadas porla Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, asi como en los grupos de trabajo de Deuda Pudblica; .

X1. Coordinar la contratacion, refinanciamierto o reestructuracidn de deuda publica
directa cuando el Estado funja como deudor directo, asi como en los casos en gue se
trate de deuda contingente; el
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XII. Proponer al Secretario la contratacion de las agencias calificadoras de valores, para
que propoercionen sus sernvicios al Gobiemo del Estado;

XIII. Autorizar, previa comprobacidn de pago o extincion total de la obligacién, la
cancelacion de los registras de financiamientos en el Registro Estatal de Obligaciones
y Financiamientos del Estado;

XIV. Presentar al Secretario proyectos para contratar deuda plblica directa, para
financiar proyecios de inversion publica productiva en el Estado,

XV Participar en la elaboracion de proyectos de iniciativas de leyes y demas
normatividad materia de su competancia;

XV, Instruir la publicacion anual de la informacidn relativa a los registros de la Deuda

Publica Directa v Contingente que consten en el Registro Estatal de Obligaciones y
Financiamientos del Estado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, previa
autarizacion del Secretario;

¥V, Coordinar con [a Tesoreria General, la solicitud a la Tesoreria de la Federacion
para el depdsito en los Fidsicomisos correspendientes los montos y porcentajes de las
participaciones que en ingresos federales le correspondan al Estado comprometidos
con los hancos acreedores;

XV Solicitar a la Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control Presupusstal la
asignacién v suficiencia presupuestal para el page del servicio de 1a deuda plblica
directa;

XIX. Solicitar a la Tesererla General, se efectien los pagos de ias amortizaciones,
intereses y otros conceptos a que haya lugar de acuerde a 108 contratos de creditos
vigentes en los cuales el Gobierno del Estado tenga caracter de acreditado en forma
directa o contingente;

XX. Asesorar a los municipios, organismos descentralizados, empresas de participacion
estatal mayoritaria y los fideicomisos en gue &l fideicomitente sea alguna de las
entidades sefialadas, en fodo Io referente a la obtencidon de recursos crediticios,
contratacion de los mismos y otras operaciones que pratendan realizar en materia de
deuda publica;
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XX|. Coordinar la recopilacion, integracion y su envio a las agencias calificadoras de la
cuenta pUblica anual de la hacienda estatal, la informacion econamica, financiera y
crediticia ded Estado;

¥XIl. Coerdinar los trabajos para determinar 1a extincidén o liguidacion de organismos,
empresas de patticipacion estatal mayoritaria, fondos y fideicomisos publicos e informar
a los organos de gobierno las causales; asi como supervisar, en el ambito de su
competencia, los trabajos que se deriven;

XXUI. Coordinar laos trabajos entre las Unidades Administrativas de la Secretaria para
integrar y remitir la informacién cotrespondiente, para la evaluacion trimestral del
Sisterna de Alertas, asi como &l nivel de endeudamiento con que se clasifica al Estado;

XXIV. Coordinar enire las unidades administrativas de la dependencia o entidad que
corresponda, el manzjo del inicic de fa informacidon financiera con los organismos,
empresas de paricipacion estatal mayoritaria, fondos y fideicomisos;

XXV, Realizar analisis y reporte de la mformacion financiera, programatica y
presupusstal de las empresas de patticipacion estatal mayoritaria, organismos puplicos
descentralizados, fondos v fideicomisos, para presentar al Secretario;

XXV Vigilar el sequimierto y evaluacién del presupuesto de egresos comprometido y
ejercido; asi camo realizar el andlisis de las proyeccionas del gasto pablico de las
empresas de participacion estatal mayoritana, organismas puablicos descentralizados y
fideicomisos pablicos;

XXV, Llevar el Registro Publico de Entidades Paraestatales del Estado de Quintana
Roo;

XX Autorizar la inscripcion det Registro de las Entidades Paraestataies del Estado
de Quintana Roo:

XXIX. Instruir la publicacién anual del Registre Plblico de Entidades Paraestatales  del
Estada de (luintana Roo,

XXX. Qrganizar, confralar v evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas
de la Subsecretaria; y
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XXXl Las demas que le sefalen ofras disposicionas legales y las que le confiera el
Secretario en el amhito de su competencia,

CAPITULO Ul

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE CREDITO Y
DESARROLLO

Articule 46. Ef Titular de |a Direccion de Crédito v Desarrdlle, tendra las siguientes
facultades: :

1.

W1,

Llevar el registrg, control v seguimiento de la deuda publica directa y contingents
del estado v las entidades de la agmmistracién pdblica, asi como de los Muricipios
y sus entidades, que se encuentre dehidamente inscrita an el Registro Estatal de
Obligacionas y Financiamientos,

Eiabarar el calendario financiero anual de pago del servicio de la deuda piblica
directa estatal;

Llevar el control de |a fuente de recursos para el pago de la deuda publica directa
del Gebiemo del Estado, tramitar ampliaciones, reducciones presupuestales y
administrar el méduic de deuda en e! Sistema Integral de Gestién Gubermamentai,
respecto del Servicio de la Deuda;

Fungir como enlace con las instituciones de crédito con el fin de llevar a cabo la
supenvision de la contratacién de créditos para el Gobierno del Estado y los
Municipios;

Integrar los informes timestraies que reflejen el saldo insoluto de la deuda plblica
directa ¥ contingente del estado para su publicacion an la pagina oficial de la
Secretarla;

Qbtener datos secicecondmicos del Estado v Municipios en relacién a su pabiacion,
servicos ¢on los que cuente, grado de desarrollo econdmico, social ¥ financiero,
para efectos de conocer los parametres econdmicos de |os diferentes sectores;
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Wl

VIl

Xl

XII.

XL

X,

x.

Opinar sobre las condiciones financieras de las ofertas de crédito que sean
nresentadas;

Coordinar los trabajos para determinar la capacidad de endeudamiento del
Gobierno del Estado;

Elabgrar el programa crediticio anual de la deuda publica para su incorporacion al
proyecto de la Ley de ingresos del Estado de Quintana Roo y el Presupuesto de
Egresos del Goblerno del Estado da Quintana Roo;

Inscribir los contratos y convenios modificatorios, de financiamientos de las
entidades de la admiristracidn publica del Estado, y de los Municipios; en el Registro
Estatal de Obligaciones y Financitamientos del Estado;

Tramitar la inscripeion, modificacion y cancelacién, de los contratos y convenios
modificatorios de financiamientns del Estade, en el Registro Publico Unico de
Financiamientos y Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios e informar
sobre la situacion que guardan;

Lievar el control de los contratos de financiamientos inscritos en el Registro Estatal
de Obligaciones y Financiamientos de! Estado y en el Registre Publico Unico anta
la Secretaria de Hacienda y Crédite Publico,

Realizar [a solicitud de informacién relacionada con los reportes para ia evaluacion
dal Sistema de Alertas del estado para consolidarla y remitirla trimestralmente a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Gestionar y obtener de manera semestral la informacién para la evaluacion dal
Sistama de Alertas carrespondiente a los Municipics, y remititla a la Secretaria de
Hacienda y Cradito Fublics;

Dar sequimiente a los fideicomizos o cualouier otro instrumento constituidos para
administrar ¥ garantizar el page de los empréstitos, créditos y financiamientos
contraidos, ast como los mecanismos ¢e pago;
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¥V, Recibir y revisar los reportes ¥ comunicadas de la asignacion de calificacion de la
deuda piblica estatal emitida por las agencias calificadoras e integrar la informacion
que requigran para actualizar dicha calificacion,

¥VI[. Expedir las constancias del Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del
Estado;

*WI Llevar la representacién de la Secrstaria en las reuniones en materia de deuda
piiblica, arganizadas por instituciones bancanas, agencias calficadcras de Ia
calidad crediticia, Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, Dependencias y
QOrganizaciones Gubernamentales;

XIX. Elzborar el reporte de los registros de la deuda pablica Estatal, que constan en 2]
Registro Fstatal de Obligaciones y Financiamientos del Estado, para su publicacion
anual en el Peridgdico Oficial de! Gobierns del Estado,

XX. Cancelar fainscripcién en el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del
Estado a solicitud expresa, cuando las entidades de la administracién plblica del
Estado, los Municipios ¥ sus entidades, hayan liquidado la deuda plblica qus tengan
contratada;

XX[. Renuisitar los formatos trimestrales correspondientes a la Plataforma Nacional de
Transparencia, paricularmente en gl Sistema de Poriales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT);

XXII. Integrar informacion de la deuda plblica directa vy contingenta, para acreditar ol
cumplimiento contractual de los financiamientos, y remitir al Auditor de la Estructura
Crediticia de manera tnmestral, asl como atender a las diversas instancias
fiscalizadoras como la Auditoria Superior dei Estado. la Auditoria Supertior de ia
Federacion, la Secretaria de |la Contralorfa del Estado, ¥ en su caso del Congreso
Local;

XX Expedir cerificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia; y

.
XXV, Las demds gque le sefalen otras disposiciones legales v las que ie confiera su :
superior jerarguico en &l Ambito de su competencia. W
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CAPITULO N

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE FIDEICOMISOS Y
ORGANISMOS

Articulo 47. El Titular de la Direccion de Fideicomisos y Organismes, tendra las siguientes
facultades:

1. Participar en [as sesiones ordinarias y extraordinanas de los Comités Técnicos de
Iz Fideicomises Publicos y las Juntas de Gobierno de Organismos Plblicos
Descentralizados, en rapresentacion de la Secretaria;

fl.  Parlicipar en representacion de la Secretaria, en la creacidn de fideicomisos
puiblicos; asi como en la extincién de los mismos,

. Solicitar Infermacion de las chservaciones y sugerencias que emitan la Secretaria
- de la Contraloria y el Organa de Control y Evaluacién Interna, y extraardinarias de
las juntas de gobierno;

[V, Realizar analisis y reporte de la informacidn financiera y presupuestal de los
Fideicomisos Publicos y Organismos Pablicos Descentralizados, para conocimiento
del Subsecretario ¥ en su caso, éste a su vez haga de conocimiento al Secretario,

V. Coordinar las reuniones de trabajo del Subsecretario de Crédito y Finanzas con
funcioharios federales, estatales, y municipales; respecto de los fondos,
Fideicomisas Plblicos y Organismos Plblices Descentralizados;

Ml Coordinar [as reuniones del Fondo Nacional de Desastres {(FONDEN}, en donde |a N
Subseerstaria intervine con la elaboracion de la Salicitud de Declaratoria de R
Emergencia y del Fonde Revalvente FONDEN, g/

VIl Coordinar las reuniones del Comité de Transparencia de [a Secretaria fungiendo
como Suplente del Secretario de Actas del Comité;

s
VIIl. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia; y .
"y
M
K)F
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IX.

Las demas gue le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su
superior jerarquicn en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE ENTIDADES
PARAESTATALES

Articulo 4B, El Titular da la Direccién de Entidades Paraestatales, fendrd 1as siguientes
facultades:

.

VI

¥

Participar en suplencia de la Secretaria, en las sesiones ordinarias y extraordinarias
de los drganos de gobierno de las entidades paraestatales asignadas a la Direccion,

Participar en suplencia de la Secrefaria en la constitucion de las entidades
parasstatales del Gobierno del Estada; asi como en {a extincién de las mismos
cuando la entidad no cumpla con et objete por el que fue creada o ya no results
conveniente consérvala desde |a perspectiva econémica;

Controlar ¥ formular un informe anual de las aportaciones gue el Gobierno del
Estado realice mediante la emisidn de acciones, al patrimonio de las empresas de
participacion estatal mayaritaria,

Analizar la viabilidad de la cantratacidn de despachos externos para gue realicen
asesorias financieras, contables, fiscales, de extincion y liquidacion, en su caso, de
las Enfidades Paragstatales;

Solicitar a los gerentes, administradores o titulares de las entidades paraestatales,
informacion de las ohservaciones y sugerencias que emitan la Secretaria de [a
Contraleria, el Organo Interno de Control y/o el despacho extero, derfvado de las
revisionss que se llevan a cabe a las entidades paraestatales; asl como del avance
del seguimiento a dichas observaciones y sugerencias,

Analizar vy elaborar el informe financiero y presupuestal de las entidades
parasstatales para conocimiento del Subsecretario de Crédito y Finanzas,
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Wil

Vill.

Al

X,

K.

Emitir en ausenciz del Subsecretario de Crédito y Finanzas, la constancia de
inscripcion del Registro Publico de las Entidades Paraestatales det Estado de
CGuintana Roo;

Solicitar la publicacién anual en el Periddico Oficial del Goblerna del Estado, del
Regisitro Piblice de Entidades Paraestatales del Estado de Quintana Rog;

Solicitar a las entidades paraestatales, informacion financiera o presupuestal
adicional, en caso de ser necesario para &l correcto andlisis de la informacion,

Selicitar a las enfidades paraestataies, informacion complementaria en su caso, de
la informacién de la carpeta de las sesiones del Organo de Gobiemo de [as
entidades paraestatales, para coptar con los elementos suficientes para
pronunciarse en dichas sesiones;

Solicitar la reprogramacion de |a convocatoria de las sesiones, cuando la misma, se
realice fuera dal tiempo estahlecido por la norma, o cuando por falta de informacidn
asi se requiera;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de
su competencia; y

Las demas gue & sefalen ofras disposiciones legales y las que le confiera su
suUperior jerarguico en el Ambito de su competensia.

TiTULOQ DECINMO

DE LAS FACULTADES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA TECNICA HACENDARIA

CAPITULO L

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA SUBSECRETARIA TEGNICA
HACENDARIA

Articulo 49. El Titular de la Subsecretaria Técnica Macendaria, tendra las siguientes
facultades:
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Coordinar con otras dependencias y entidades de la administracion plblica 1a
concentracion de infermacién para censos, e informacién necesaria para |a toma de
decisionas,

Fungir como ¢rgane téonico de la Secretaria para coordinar la gensracion,
integracién, administracion y actualizacién de la informacin estadistica, geografica y
de gestion de la Entidad,;

Participar en |a celebracion de los convenios de colaboracion con el Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia para obtener la informacidn estadistica y geografica que
esta produzca, asi como la cooperacion técnica y operativa para la gjecucion de
proyectos yfo programas de interés para el Estado;

Coordinar la integracion de los informes guhernamentales en materia del ejercicio de
la gestién hacendaria de la adminustracion piblica dal Estado,

Elaborar trabajos y proyectos en matena de infermacian geografica y estadistica;

Supervisar la calidad técnica de los estudios y analisis externos en materia de su
competencia;

.Disefar programas interinstitucionales con ios drganos auténemos con objeto de

establacer la cooperacion téenica;

Supervisar los trabajos relacionados con el Centro de Informacion  Estadistica y
Geografica;

Gestionar en coordinacion con la unidad administrativa competente, cursos de
capacitacién para &l desarrollo de competencias en matetia financiera publica y
participar con organismos y dependencias publicas federales, estatales vy
municipales, asi comao instituciones privadas,

Crganizar, patticipar y difundir temas relativos a la materia de su competencia a
través de foros, simposios, talieres y conferencias,

Fungir como enlace del Gobierno del Estado antz la Comisidon Nacional para ia
Proteccién y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros, la Procuraduria
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Federal del Consumidor y 1a Procuraduria de la Defensa del Contribuyente, y demas
instituciones relacionadas con la materia:

Xl Someter anie el Secretario para su aprobacion, los informes, estudios, diagndsticos
¥ analisis de asuntos relacionados con el ambito de su competencia,

Xill. Realizar estudios, diagnodsticos y andlisis sobre |a evolucidn y comportamiento de la
economia estatal v el quehacer hacendario;

XIV. Propaner acciones qua mejeren los programas gubernamentales de modernizacién
administrativa en materia hacendaria;

XV Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera el
Secretario en el Ambito de su competencia.

CAPITULO I
DE LAS FACULTADES DFL TITULAR DE LA DIREGCION TECNICA

Articulo 50, El Titular de |a Direccion Técnica, tendra las siguientes facultades:
1. Monitorear y vigilar el cabal cumplimiento de los indices de Competitividad;

.  Coadyuvar en la elaboracidn de frahajos, preyedctos, estudios, informes de opinian
y analisis de documentos relativas a las facultades de la Sectretaria;

Hl.  Representar o suplir al superior jerarquice, previo acuerdo con &l, come enlace ante
organismos, dependencias, instituciones y comisiones interinstitucionales gue por
instrucclan expresa le confiera o asigne el mismo;

IV, Coordinar y supervisar las actividades de apoyo al médula de Comisidn Nacional
para la Proteccion y Defensa de los usuarios de Servicios Financieros en Chetumal,
Quirtana Roo, en &) marco del convenie interinstifucional existente;

Y, Solicitar y proporcionar los elemeantos técnices y materiales para el cumplimiento de
las funciones dei persanal a su cargo,
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Cirganizar con ofras instancias plblicas federales, estatales y municipales, eventos
que fomenten el interés an e analisis de las finanzas plblicas del Estado y de los
temas en el &mbito de su competencia;

Participar en coordinacion con las areas de la Secretaria en ta formulacion de los
informes gubernamentales en el ambito de su competencia;

Fungir como representante del Secrefaric ante organismos, dependencias,
instituciones y comisiones interinstitucionales gue le confiera su superior jerarguico;

Supervisar el cumplimiento de las publicaciones permanentes vy actualizadas en la
Plataforma Nacional, portal de internet oficial, de la informacion de competencia de
la Subsecretaria Técnica Hacendaria en materia de fransparencia;

Las demas gue le senalen otras disposicionas legales v las que le confiera su
superior jerarquico en &l ambita de su competencia.

CAPITULO Ui

DE LAS FACULTADES DEL TITULAR DE LA DIRECGION BE INFORMACION

ESTADISTICA ¥ GEOGRAFICA

Articule 51. El Titular de la Direccidn de informacion Estadistica v Geografica, tendra las
siguientes facuitades:

1.

83

Asesorar a [os ayuntamientos del Estado en el establecimignto y operacion de
Centros de [nformacién Municipal y el Sistema Municipal de Informacion Estadistica
y Geografica;

Coordinar los trabajos relacionados con 12 constitucion y jecucion del centro de
Informacién Estadistica vy Geogréfica;

Coordinar la generacidn, integracidn, administracion y acfualizacidn de la
informacian estadistica, geografica y de gestion de la entidad, dirigiendo y narmando
sU composicion, presentacion y divulgacidn para asegurar la disponibilidad oportuna
y confiable de la informacion a la Administracién Pablica;

Elaborar trabajos v proyestos especiales en matena de informacion Geografica y
Estadistica;
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Participar en reprasentacion yfo suplencia del Superior Jerarquico en reunionss de
trabajo ante instancias publicas Federales, Estatales y Municipales en materia de
su competencia;

Solicitar la informacion técrica reguerida a las unidades administrativas de esta
Secretarfa u otras instituciones plblicas para la slaboracidn de estadisticas,
estudios, proyectos e informes;

Emitirinformacian del 4rea a su cargo para los informes de gohierno, para el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia y demds instancias que lo requieran;

Participar en el sstablecimiento, desarrolio y perfeccionamiento de programas y
acciones que fortalezean los indicadores Estatales;

Fungir como representante ante organismos, dependencias, instiluciones y
comisiones interinstitucionales que le confiera el Superior Jerarquico,

Las demas que le sefalen otras disposiciones legales y 1as que le confieren al
Secretario o el Suparior Jerarquica en el &mbite de su competencia

TITULO UNDECIMO
DE LOS GRGANOS DESCONCENTRADOS

Articulo 52. Para la mas eficaz atencién y el mas eficiente despacho de los asuntos de su
competencia, la Secretaria podra contar con les drganos administrativos desconcentrados
gue Tequiera, mismos que le estaran jerdrquicamente subordinados y a los que se les
otorgaran faculiades, para resolver materias especificas dentro del ambito de su
competencia, que se determine en cada caso de conformidad con las normas que al efecto
establezca el instrumento de creacitn respectivo.

TITULO DUCGDECIMO
DE LOS IMPECIMENTOS ¥ EXCUSAS
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Articulo 53. Las Titulares de fas unidades administrativas y jefes de departamento, estaran
impedidos para conacer de los asuntos que se tramiten en la Secrefaria, en los casos gue
senale la Ley General de Responsabilidades Administrativa. Por tanto, tendra la obligacion
de hacerlo del conocimiento de su jefe inmediato o en su caso de su supertior jerarguico,
excusandose en su caso, para conocear de ellos.

Cuandg el servidor pablico no pueda abstenerse de intervenir en ellos, atendera los
asuntos conforme a lo dispueste en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

TITULO DECIMO TERCERO
DE LAS SUPLENCIAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articule 54. E] Secretaric seré suplido en sus ausencias temporales y estara a cargo del
despacho ¥ resalucién de asuntos correspondientes a la Dependencia, el Titular de la
Subsecrataria de Ingresos, Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control Presupuestal,
Subsecretaria de Crédito v Finanzas, Subsecretaria de Planeacion, Procuraduria Fiscal
del Estado y Tesoreria General en los dmbitos de sus respectivas competencias. En los
juicios de amparo en que deba intervenir en representacion del Gobernador del Estado de
Quintana Roo o como Titular de la Secretarla, sera suplido inmediatamente por el
Procurador Fiscal del Estado o en forma indistinta, por los Servidores Plblicos antes
sefialados en el orden indicada. Las suplencias del Secretario se hardan en los asuntos
generales, exceptuandose las funciones Indelegables de su competencia. Las ausencias
temporales de los Tiulares de las Subsecretarias, Tesoreria General, Direcciones
Generalas, Direcciones de Areas, serén suplidas en el despacho de los asuntos de su
competencia par el servidor publico inmediato inferior gue de elles dependan.

Articulo 55. En ausencias definitivas del titular de la Secretaria, serd suplido por guien
designe el Gebernador del Estade de Quintana Roo, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 90 fraceién | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de Guintana
Roo.

TiTULO DECIMO CUARTC
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 56. Las infracciones per parte de los Servidores Publicos adscritos a la Secretaria
a las disposiciones del prasents Reglamento, seran sancionadas de conformidad a lo
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previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y las demas
disposicionss legales o administrativas que correspondan, tomando en consideracion en
todo caso, la gravedad de la falta, la incidencia de la misma y el comportamiento del
Sernvidor Piblico durante el desempefio de sus funciones.

Articulo 57. Los Servidores Plbilicos adscritos a la Secretaria y el personal que en ella
labore, tienen la obligacion de conacer y cumplit &l critetio del presente Reglamento v &l
marco normativo de las funciones gue ejerzan y en ningun casc pedra alegar ignorancia o
desconocimiento de allos.

TITULO DECIMO QUINTO
DE LAS RELACIONES LABORALES

Articulo 58. Las relaciones laborales entre el Estado v los trabajadores que presten sus
servicios en la Secretaria, se regiran conforme a lo que dispone la Ley de los Trabajadores
al Servicio de los Poderes Legislativo, Ejecutive y Judicial, de los Ayuntamientos vy
Organismeos Descentralizados del Estado de Cluintana Koo y por el Reglamento de
Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutivo del
Estado.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERGC. E! prezente Reglamento entrara en wigor el dia de su publicacién eh el
Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de-la Secretaria de Finanzas y Planeacion ..
publicado en el Pericdico Oficial del Gobierno del Estado de Quintana Roo, el 31 de &
diciembre de 2013 con todo y sus reformas.

TERCERD. Sz derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarguia que se opongan
al presente Reglamento.

CUARTO. En tanto se expidan los manuzles que aste Reglamente menciona, el Secretario
resolvera las cuestiones que conforme a dichos manuales se deban regular.

e
QUINTO. Los asuntos pendientes al entrar en vigor el presente Reglamento que conforme h:
al misma correspondan a otras unidades administrativas, deberan pasar de una unidad a ~
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otra y se resolveran y tramitaran par aguella unidad a la gque se le haya atribuido la
competencia,

SEXTO. Cuando las facultades y obligaciones de alguna unidad administrativa a que se
refiere este Raglamento deban de ser ejercidas per otra unidad administrativa conforme a
lo esfipulado en gl mismo, los recursos humanos, financieros y materales con que contaba
pasaran a esta ultima.

SEPTIMO. Los lineamientos, critarios, acuerdas, convenios, guias y demas instrumentos
da caracter juridico o administrativo que hayan sido expedidos con antetioridad al presente
Reglamento, continuaran en vigor hasta en cuanto no se opongan a las disposicionss del
presente ordenamiento o hasta en tante no se modifiquen o deje sin efectos,

DADO EN LA RESIDENCIA OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO EN LA CIUDAD DE
CHETUMAL, CAPITAL BEL ESTADO DE QUINTANA ROG, AL DIA VEINTIOCHO DEL
MES DE MARZO DE DOS MIL DIECINUEVE.

EL GOBERNADOR DEL ESTADO CE QUINTANA RCO

t—

C.P. CARLOS MAN,J!%L JOA
\.\w_j

N GONZALEZ '

LA SECRETARIA DE Fi{IANZAS Y PLANEACION DEL ESTADO
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