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FESIPPRES CUARTO TRIMESTRE 2022

PROGRAMA PRESUPUESTARIO: PO003.- Gestion del Gasto Publico
Orientado a Resultados.

ACTIVIDAD: F.P.CO1.A08 - Revisién y en su caso actualizacién de los
procesos de integracién y de seguimiento de la Propuesta Anual de
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INDICADOR: CIA8 - Porcentaje de procesos para integraciéon y
segu1m|ento de la Propuesta Anual de Inversién Publica revisados y en su
caso actualizados
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA: . .,
nidad de Inversién Estatal B —_— REVISION FECE

NOMBRE DEL DEPARTAMENTQL .z
E)epartamento de Inversion para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: . SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT

Presentacion del Procedimiento

Objetivo: Integrar la propuesta anual de inversidn publica del estado de
Quintana Roo, considerando los proyectos que elaboran las dependencias del
gobierno del estado de Quintana Roo.

Normas:

Art. 35 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo,

Politicas:

La Subsecretaria de Planeacion es el area encargada de integrar y administrar el
registro de proyectos de inversion publica productiva del Estado de Quintana
Roo.
Definiciones:

e COPLADE: Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo
o FAIS: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

o FISE: Fondo de Infraestructura Social para las Entidades

o« FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades
Federativas

«MIDS: Matriz de Inversion para el Desarrollo Social

e UI-EST: Unidad de Inversiéon Estatal de la Subsecretaria de Planeacidn de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion de Quintana Roo

« SICAPRODE: Sistema de Captura de Proyectos para el Desarrollo

o SSP: Subsecretaria de Planeacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion de
Quintana Roo
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA: . .,
nidad de Inversién Estatal B —_— REVISION FECE

NOMBRE DEL DEPARTAMENTQL .z
E)epartamento de Inversion para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: . SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT

Descripcion del Procedimiento

No. de Responsable Descripcion de la actividad
actividad
1 UI-EST Proporciona el Formato denominado Cédula

informativa, asi como la Guia para su llenado, a la
Direccion Operativa del COPLADE

2 Direccion Operativa del Envia la el Formato informativa y la guia a todas las
COPLADE Dependencias, Entidades y Organismos de la
administracion publica estatal.

3 Dependencias, Entidades y

. Capturan en el SICAPRODE la informaciéon de la
Organismos

Cédula informativa considerando las necesidades
de inversidon que han identificado y las presentan
en los Grupos de Trabajo del COPLADE

4 Grupos de trabajo del Realiza una revision con el objeto de dar
COPLADE recomendaciones que ayuden a mejorar la forma
en la que se presenta la informacion

5 Grupos de trabajo del Envia las recomendaciones emitidas en los grupos
COPLADE de trabajo

Reciben las recomendaciones emitidas en los
grupos de trabajo

:Las recomendaciones son atendidas?

No: Las cédulas informativas se daran por

Dependencias, Entidades y desistidas

Organismos
¢Las recomendaciones son atendidas?

Si: Atienden las recomendaciones emitidas en los
grupos de trabajo y los presentan en los respectivos
Subcomités del COPLADE

7 Subcomités Obtienen las listas de priorizacion y las cedulas
del COPLADE informativas de proyectos que contienen las
necesidades de inversion identificadas por las
Dependencias, Entidades y Organismos, las cuales
son enviadas al COPLADE con el acta de la sesion a
la que corresponde.

8 COPLADE Concentra las listas de priorizacion y las cédulas
informativas
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA: . .,
nidad de Inversién Estatal B —_— REVISION FECE

NOMBRE DEL DEPARTAMENTQL .z
E)epartamento de Inversion para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: . SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT

Descripcion del Procedimiento

No. de Responsable Descripcion de la actividad
actividad
9 UI-EST Revisa la informacion capturada en el

SICAPRODE, verifica que los proyectos se
encuentren alineados al Plan Estatal de
Desarrollo, atiendan una problematica
especifica, identifiquen a los beneficiarios, el
presupuesto este bien integrado y cuente con las
factibilidades técnica, ambiental y legal.

¢Las cédulas estan bien integradas?
Si: La cédula se registra en el banco estatal de
necesidades de inversion

¢Las cédulas estan bien integradas?
No: Envia con observaciones Ilas cédulas
informativas

Reciben con observaciones las cédulas
informativas con faltantes o deficiencias en la
informacion

¢Las observaciones son atendidas?

Si: Atienden las observaciones emitidas vy
remiten las cédulas corregidas a través del
SICAPRODE.

Dependencias, Entidadesy |¢Las observaciones son atendidas?

10 Organismos

No: Las cédulas informativas se daran por
desistidas.

Podran presentar las cédulas de proyectos que
no fueron subsanadas en otra sesidon del
Subcomité del COPLADE posteriormente, para
gue puedan ser incorporadas al proceso de
revision, siempre y cuando hayan atendido las
observaciones emitidas previamente.
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMlNlSTRATt\jA: d d d I ., Estat |
=\ INTANA hidad de ‘nversion =stata CoODIGO REVISION FECHA
st K OO%HEEQHH IRCCERAEE, DEPARTAMENTBepartamento de Inversién para el
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: .. .. SEFIPLAN/SSP/UI- o1 Dic/2022
Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT

Descripcion del Procedimiento

No. de Responsable Descripcion de la actividad
actividad
M UI-EST

Obtiene la lista de proyectos que corresponde al
Banco Estatal de necesidades de inversidén, asi como
las cédulas informativas con las necesidades de
inversion factibles de financiamiento.
12 UI-EST . . .
Revisa y compara los proyectos incluidos en el
Banco Estatal de necesidades de inversion con los
requisitos y especificaciones establecidas en los

¢Los proyectos cumplen con las especificaciones
del FISE?

Si: Ingresa los proyectos que cumplen con las
especificaciones al Programa de Inversion Anual
estableciendo como posible fuente de
financiamiento al FISE.

¢Los proyectos cumplen con las especificaciones
del FISE?

No: Mantiene los proyectos en el Banco Estatal de
13 UI-EST necesidades de inversion, para ser nuevamente
revisados con las especificaciones establecidas en
la normatividad aplicable para la ejecuciéon de
proyectos con recursos del FAFEF.

cLos proyectos cumplen con las especificaciones
del FAFEF?

Si: Ingresa los proyectos que cumplen con las
especificaciones al Programa de Inversion Anual
estableciendo como posible fuente de
financiamiento al FAFEF.
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA: d d d | ., E tat |
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NOMBRE DEL DEPARTAMENTQ; ..
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: . SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT

Descripcion del Procedimiento

No. de Responsable Descripcion de la actividad
actividad

¢Los proyectos cumplen con las especificaciones
del FAFEF?

No: Mantiene los proyectos en el Banco Estatal de
necesidades de inversidon, para ser nuevamente
revisados para identificar otra posible fuente de
financiamiento Federal o por concurrencia estatal y/
o0 municipal en caso de existir lineamientos
aplicables y vigentes para el ejercicio fiscal que
corresponda; de igual manera de analiza si es viable
que los proyectos sean ejecutados con recursos de
libre disposicion estatal, lo cual dependera en gran
medida de la disponibilidad de dichos recursos.

14 UI-EST Ingresa los proyectos que cumplen con dichas
especificaciones al Programa de Inversion Anual
estableciendo la posible fuente de financiamiento

FIN UI-EST

Obtiene la lista de proyectos del Programa de
Inversion Anual
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA:
n

idad de Inversion Estatal B —_— REVISION FECE

IRCCERAEE, DEPARTAMENTBepartamento de Inversion para el
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: . SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT

Diagrama de Flujo
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMERE DE LA UNIDAD ADMINSTRATY Kidlad de Inversion Estatal . .
CODIGO REVISION FECHA
NOMBRE BEL DEPARTAMENTBepartamento de Inversion para el
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ., B SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT
Diagrama de Flujo
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: . .,
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEFIPLAN/SSP/UI- o1
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Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA:
n

idad de Inversion Estatal B —_— REVISION FECE

NOMBRE DEL DEPARTAMENTQL .z
E)epartamento de Inversion para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: . SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Integracién de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/OT

Diagrama de Flujo
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA:
n

idad de Inversion Estatal B —_— REVISION FECE

NOMBRE DEL DEPARTAMENTQL .z
E)epartamento de Inversion para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ] SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Seguimiento de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/02

Presentacién del Procedimiento

Objetivo: Seguimiento de la propuesta anual de inversidon publica del estado de
Quintana Roo, considerando los proyectos que elaboran las dependencias del
gobierno del estado de Quintana Roo.

Normas:

Art. 35 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo

Politicas:

La Subsecretaria de Planeacion es el area encargada de integrar y administrar el
registro de proyectos de inversidon publica productiva del Estado de Quintana Roo.

Definiciones:

¢ UI-EST: Unidad de Inversiéon Estatal de la Subsecretaria de Planeacion de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién de Quintana Roo

e SSIP: Sistema de Seguimiento de la Inversion Publica del estado de Quintana Roo

e SSP: Subsecretaria de Planeacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion de Quintana
Roo
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA:
n

idad de Inversion Estatal B —_— REVISION FECE

NOMBRE DEL DEPARTAMENTQL .z
E)epartamento de Inversion para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ] SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Seguimiento de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/02

Descripcion del Procedimiento

No. de Responsable Descripcién de la actividad
actividad

1 Dependencias, Entidadesy | Capturan los proyectos en el SSIP
Organismos

2 UI-EST Revisa que informacién en el SSIP coincida con el
Expediente Técnico entregado, asi como la viabilidad
técnica del mismo, en cumplimiento con la normatividad
aplicable a cada Fuente de Financiamiento.

3 SSP Valida el proyecto y recomienda la Fuente de
Financiamiento
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MANUAL ESPECIFICO DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATUA: . .,
nidad de Inversién Estatal B —_— REVISION FECE

NOMBRE DEL DEPARTAMENTQL .z
E)epartamento de Inversion para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ] SEFIPLAN/SSP/UI- 0] Dic/2022
Seguimiento de la Propuesta Anual de Inversién  EST/DIDI/02

DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y UI-EST SSP
ORGANISMOS

Inicio 1

Valida el proyec-

Capturan los pro- Revisa y valida to y recomienda
yectos en el SSIP que la captura la Fuente de Fi-
de la informacién nanciamiento
—» | en el SSIP sea | =——————>
correcta

Fin
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