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Presentación del Procedimiento 

Unidad de Inversión Estatal 

Departamento de Inversión para el 
SEFIPLAN/SSP/UI-
EST/DIDI/01 

01 Dic/2022 

 
 

Objetivo: Integrar la propuesta anual de inversión pública del estado de 
Quintana Roo, considerando los proyectos que elaboran las dependencias  del 
gobierno del estado de Quintana Roo. 
 

  
Normas:   
 
Art. 35 de la Ley de Presupuesto y Gasto Público del Estado de Quintana Roo, 
 
 
Políticas:  
 
La Subsecretaría de Planeación es el área encargada de integrar y administrar el 
registro de proyectos de inversión pública productiva del Estado de Quintana 
Roo. 
 
Definiciones:  

  
 COPLADE: Comité de Planeación para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo 
 
   FAIS: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social  
 
    FISE:  Fondo de Infraestructura Social para las Entidades  
 
  FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades 
Federativas  
 
MIDS:  Matriz de Inversión para el Desarrollo Social  
 
 UI-EST:  Unidad de Inversión Estatal de la Subsecretaría de Planeación de la 

Secretaría de Finanzas y Planeación de Quintana Roo 
 
 SICAPRODE:  Sistema de Captura de Proyectos para el Desarrollo 
 
 SSP:  Subsecretaría de Planeación de la Secretaría de Finanzas y Planeación de 

Quintana Roo 
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Descripción del Procedimiento 

No. de 
actividad 

Responsable Descripción de la actividad 

1 UI-EST Proporciona el Formato denominado Cédula 
informativa, así como la Guía para su llenado, a la 
Dirección Operativa del COPLADE  

2 Dirección Operativa del 
COPLADE 

Envía la el Formato informativa y la guía a todas las 
Dependencias, Entidades y Organismos de la 
administración pública estatal.  

3 Dependencias, Entidades y 
Organismos  

Capturan en el SICAPRODE la información de la 
Cédula informativa considerando las necesidades 
de inversión que han identificado y las presentan 
en los  Grupos de Trabajo del COPLADE 

4 Grupos de trabajo del 
COPLADE 

Realiza una revisión con el objeto de dar 
recomendaciones que ayuden a mejorar la forma 
en la que se presenta la información 

5 Grupos de trabajo del 
COPLADE 

Envía las recomendaciones emitidas en los grupos 
de trabajo  

6  Dependencias, Entidades y 
Organismos   

Reciben las recomendaciones emitidas en los 
grupos de trabajo  

¿Las recomendaciones son atendidas? 

No: Las cédulas informativas se darán por 
desistidas 

¿Las recomendaciones son atendidas? 
Si: Atienden las recomendaciones emitidas en los 
grupos de trabajo y los presentan en los respectivos 
Subcomités del COPLADE   

7 Subcomités  
del COPLADE 

Obtienen las listas de priorización y las cedulas 
informativas de proyectos que contienen las 
necesidades de inversión identificadas por las 
Dependencias, Entidades y Organismos, las cuales 
son enviadas al COPLADE con el acta de la sesión a 
la que corresponde. 

8 COPLADE Concentra las listas de priorización y las cédulas 
informativas  
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No. de 
actividad 

Responsable Descripción de la actividad 

9 UI-EST Revisa la información capturada en el 
SICAPRODE, verifica que los proyectos se 
encuentren alineados al Plan Estatal de 
Desarrollo, atiendan una problemática 
específica, identifiquen a los beneficiarios, el 
presupuesto este bien integrado y cuente con las 
factibilidades técnica, ambiental y legal. 
 
¿Las cédulas están bien integradas? 
Si: La cédula se registra en el banco estatal de 
necesidades de inversión 
 
¿Las cédulas están bien integradas? 
No: Envía con observaciones las cédulas 
informativas 

10 Dependencias, Entidades y 
Organismos   

Reciben con observaciones las cédulas 
informativas con faltantes o deficiencias en la 
información 

¿Las observaciones son atendidas? 
Si: Atienden las observaciones emitidas y 
remiten las cédulas corregidas a través del 
SICAPRODE. 

¿Las observaciones son atendidas? 

No: Las cédulas informativas se darán por 
desistidas.  

Podrán presentar las cédulas de proyectos que 
no fueron subsanadas en otra sesión del 
Subcomité del COPLADE posteriormente, para 
que puedan ser incorporadas al proceso de 
revisión, siempre y cuando hayan atendido las 
observaciones emitidas previamente. 
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No. de 
actividad 

Responsable Descripción de la actividad 

11 UI-EST Obtiene la lista de proyectos que corresponde al 
Banco Estatal de necesidades de inversión, así como 
las cédulas informativas con las necesidades de 
inversión factibles de financiamiento. 

12 UI-EST Revisa y compara los proyectos incluidos en el 
Banco Estatal de necesidades de inversión con los 
requisitos y especificaciones establecidas en los 

UI-EST 

¿Los proyectos cumplen con las especificaciones 
del FISE? 
 
Si: Ingresa los proyectos que cumplen con las 
especificaciones al Programa  de Inversión Anual  
estableciendo como posible fuente de 
financiamiento al FISE. 

13 

¿Los proyectos cumplen con las especificaciones 
del FISE? 
 
No: Mantiene los proyectos en el Banco Estatal de 
necesidades de inversión, para ser nuevamente 
revisados con las especificaciones establecidas en 
la normatividad aplicable para la ejecución de 
proyectos con recursos del FAFEF. 
 

¿Los proyectos cumplen con las especificaciones 
del FAFEF? 
 
Si: Ingresa los proyectos que cumplen con las 
especificaciones al Programa  de Inversión Anual 
estableciendo como posible fuente de 
financiamiento al FAFEF. 
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No. de 
actividad 

Responsable Descripción de la actividad 

  ¿Los proyectos cumplen con las especificaciones 
del FAFEF? 
 
No: Mantiene los proyectos en el Banco Estatal de 
necesidades de inversión, para ser nuevamente 
revisados para identificar otra posible fuente de 
financiamiento Federal o por concurrencia estatal y/
o municipal en caso de existir lineamientos 
aplicables y vigentes para el ejercicio fiscal que 
corresponda; de igual manera de analiza si es viable 
que los proyectos sean ejecutados con recursos de 
libre disposición estatal, lo cual dependerá en gran 
medida de la disponibilidad de dichos recursos.  

14 UI-EST Ingresa los proyectos que cumplen con dichas 
especificaciones al Programa  de Inversión Anual 
estableciendo la posible fuente de financiamiento 

FIN UI-EST Obtiene la lista de proyectos del Programa de 
Inversión Anual 
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Objetivo: Seguimiento de la propuesta anual de inversión pública del estado de 
Quintana Roo, considerando los proyectos que elaboran las dependencias  del 
gobierno del estado de Quintana Roo. 
 

  
 
Normas:   
 
Art. 35 de la Ley de Presupuesto y Gasto Público del Estado de Quintana Roo 
 
 
Políticas:  
 
La Subsecretaría de Planeación es el área encargada de integrar y administrar el 
registro de proyectos de inversión pública productiva del Estado de Quintana Roo. 
 
Definiciones:  
 

  
  UI-EST: Unidad de Inversión Estatal de la Subsecretaría de Planeación de la Secretaría de 

Finanzas y Planeación de Quintana Roo 
 
 SSIP: Sistema de Seguimiento de la Inversión Pública del estado de Quintana Roo 
 
 SSP: Subsecretaria de Planeación de la Secretaría de Finanzas y Planeación de Quintana 

Roo 
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