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Anexo Il
Oficio No.: SEFIPLAN/SATQ/DG/DER/DRC/DRC/0041/X/2019

T UNDADRESPONSABIE 7 "FECHA DE ELABORACION
DIRECCION DE RECAUDACION DE COZUMEL 11 DE OCTUBRE DE 2019
NOMBRE DEL COMISIONADO GERMAN AGUILAR GALVEZ
CARGO DEL COMISIONADO ENLACE ADMINISTRATIVO
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION DE RECAUDACION
PERIODC BE LA COMISION 10 DE OCTURRE DE 2019
LUGAR DE LA COMISION CANCUN, QUINTANA ROO
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS S 435.00

ACTIVIDADES REALIZADAS: _ . .

TRASLADARME A LA CD. DE CANCUN PARA ASISTIR AL CURSO DE CAPACITACION SOBRE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
{SENTRE) IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y ASPECTOS RELEVANTES DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS.

CONCLUSION:

SE CONCIENTIZO SOBRE LA PRESERVACION DE MEDIR LOS OBJETIVOS DE LA ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y
GESTION DOCUMENTAL EN APEGO A LA LEY GENERAL DE ARCHIVO; APLICANDO LA HOMOGENEIDAD PCR CADA SUJETO
QBLIGADO.

RESULTADOS CBTENIDOS: .
SE IMPLEMENTARAN LAS AUDITORIAS PREVENTIVAS EN APEGO A LA LEY, SE DISENARAN INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICA DOCUMENTAL Y SE TOMARAN DECISIONES EN ACORDE AL CONSEJO NACIONAL DE ARCHIVOS.

CONTRIBUCION A LA INSTITUCION: .
PERSONAL CAPACITADO PARA DISENAR LOS INSTRUMENTOS ENFOCADOS A LA PLANEACION Y PROGRAMACION DEL
TRABAJO A TRAVEZ DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

FIRMA DEL 4O NADO

i

SECRETARIA DF FINAMZAS Y PLAMEACION

AGUILAR SERVICID DE ADMINISTRALION
£7 TRIGUTARIS DIE DHHMTANS BOD
e DIRECCION DE RECAUDACION DE COZUMEL

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA DOCUMENTACION
ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS
CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACON
PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.




