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LIC. SARA MARGARITA CONSTANTINO BOYER
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL SATQ

ANEXO Il
Oficio No.: SEFIPLAN/SATQ/DG/DA/DCP/0040/1/2020

FUNIDAD RESPONSABLE i - TS :FECHA'DE ELABORACION
Direccién de Administracién del SATQ 17 DE ENERQ DE 2020
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NOMBRE DEL COMISICNADO C. Carmen Guadalupe Rivas Gio

CARGO BEL COMISIONADOQ
Analista Documental

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO Direccion de Administracién de SATQ

PERIODO DE LA COMISION Del 15 al 16 de enero de 2020

LUGAR DE LA COMISION Cancin, Q. Roo

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $  1740.00

Objeto de la comision: Asistir al Curso Taller “Tramites Administrativos” en la Ciudad de Cancan, Quintana Roo.

Actividades realizadas: Presenciar y asistir al Departamento de Control Presupuestal en el desarrollo del curso,
conexidn de equipo de cdmputo, apoyo en los ejercicios realizados y en la solventacion de dudas con los enlaces
administrativos.

Resultados obtenides: Instruir & los enlaces administrativos de las Recaudadoras y Auditoria, respecto a los
correctos procesos de tramites ante la Direccidn de Administracion del SATGQ.

Conclusion: Se proporciont informacién respecto a los correctos procedimientos administrativos, se solventaron
dudas y se establecieron plazos de entrega de dichos procedimientos.

Aportacion a la institucién: Establecer los plazos y formas de tramitar vidticos, recuperaciones de fondos
revolventes y deudores diversos; para mayor eficiencia, evitando atrasos y errores en [os mismos.

FIRMA DEL COMISICNADC
1

DECLARC BAJC PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN £S5TE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACIGN ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIC Y
QUE ESTCS CORRESPONDEN A LOS CCNCEPTQS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,




