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Anexo lil
Oficio No SEFIPLAN/SATQ/DG/DA/DCP/0041/1/2020

UNI'D’AH:%BESEUNSABE ' 'FECHA'DE ELABORACION
DIRECCION ADMINISTRATIVA 17 DE ENERO 2020

S DATOS GENERALES

NOMBRE DEL COMISIONADOQ C. ANA IRIS CHACON SANSORES

JEFA DE DEPARTAMENTO DE CONTROL
CARGOQO DEL COMISIONADO PRESUPUESTAL
P ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION DE ADMINISTRACION

PERIODO DE LA COMISION

15Y 16 DE ENERO DE 2020
LUGAR DE LA COMISION

BENITO JUAREZ, Q.ROQ.

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS S 1740.00

OBJETO DE LA COMISION

ASISTI A IMPARTIR EL DIA 15 Y 16 DE ENERO EL CURSO TALLER DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS Al PERSONAL DE LAS DIRECCIONES DE
ADMINISTRACION DEL SATO EN EL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ
ACTIVIDADES REALIZADAS
SE REALIZARON EJEMPLOS PRACTICOS DE LLENADO Y SE RESOLVIERON DUDAS AL RESPECTC CON LOS LLENADOS Y SUS LINEAMIENTOS DE CADA
ANEXO

CONCLUSION:
SE IMPARTIC EL CURSC COMPRENDIENDO Y ENTENDIENDO LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS ASI COMO
LA ELABORACION DE FONDO REVOLVENTE FONDQ FIUO , DEUDORES DIVERSOS Y VIATICOS CON EL FIN DE PRESENTAR DE FORMA CORRECTA CADA
UNC DE LGS ANEXOS.

RESULTADOS OBTENIDOS
SE EFICIENTO A UN MAS LOS PROCESQS DE ELABORAGION Y PRESENTACION DE CADA TRAMITE RELACIONADC CON FONDO REVOLVENTE FONDOS

FLIOS VIATICOS Y GASTOS DE RECUPERAC]ON
APORTE A LA INSTITUCION

SE CAPACITA EL PERSONAL CON EL FIN DE REDUCIR TIEMPCS Y ERRORES ADMINISTRATIVCOS QUE IMPIDAN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA
INSTITUCION Y A SU VEZ AUMENTA LA PRODUCTIVIDAD DE CADA PERSONAL INVOLUCRADQ,,

FIRMA DEL,COMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADERCS, AS{ COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAM[ENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADC DE QUINTANA ROO.




