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Oficio No SEFIPLAN/SATQ/DA/DRH/DAS0045/1/2020

e e UNIDADIRESPONSABLE: fi i v FECHA DE ELABORACION
DIRECCION ADMINISTRATIVA 17 DE ENERC 2020

S DATOS GENERALES e
C. GAVER ANTONIO SOBERANIS

NOMBRE DEL COMISIONADO GONZALEZ
CARGO DEL COMISIONADO ANALISTA DOCUMENTAL
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION DE ADMINISTRACION

PERIODO DE LA COMISION 15Y 16 DE ENERO DE 2020

LUGAR DE LA COMISION BENITO JUAREZ, Q.ROO.

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS S 1740.00

OBJETQ DE LA COMISION

ASISTI EL DIA 15 Y 16 DE ENERO AL CURSO TALLER DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS ACARGD DEL PERSONAL DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
DEL SATQ EN EL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ
- ACTIVIDADES REALIZADAS
SE REALIZARON EJEMPLOS PRACTICOS DE LLENADOQ Y SE RESOLVIERON DUDAS AL RESPECTO CON LOS LLENADOS Y SUS LINEAMIENTOS DE CADA
ANEXC .

CONCLUSION:
SE ASISTIO AL CURSO CON EL FiN DE COMPRENDER Y ENTEDER LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN ACABO ENLOS TRAMITES ARMINISTRATIVOS COMO
LA ELABORACION DE FONDQ REVOLVENTE FONDOG FiJO , DEUDORES DIVERSOS Y VIATICOS CON EL FIN DE PRESENTAR DE FORMA CORRECTA CADA
UNC DE LOS ANEXOS.

RESULTADMS QBTENIDOS
SE EFICIENTO A UN MAS LOS PROCESOS DE ELABORACION Y PRESENTACGION DE CADA TRAMITE RELACIONADO CON FONDO REVOLVENTE FONDOS

FIIOS VIATICOS ¥ GASTOS DE RECUPERACION
APORTE A LA INSTITUCION

SE CAPACITA EL PERSONAL CON EL FIN DE REDUCIR TIEMPOS Y ERRORES ADMINISTRATIVOS QUE IMPIDAN EL BUEN FUNCIQONAMIENTO DE LA
INSTITUGION ¥ A SU VEZ AUMENTA LA PRODUCTIVIDAD DE CADA PERSONAL [NVOLUCRADQ..

ISIONADQ

DECLARQO BAJO PRCTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATDS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN 1OS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO

DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROC.




