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NOMBRE: GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ANEXO Nol

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO |

Ubicacion fisica (dentro de las
instalaciones de la institucional)

Unidad Administrativa

Avrea de procedencia del archivo
Nombre del Responsable

Cargo

Domicilio

Telefono

Correo Electrénico

Ubicacién fisica(dentro de las
instalaciones de la institucion)

Seccién

Serie

Fechas extremas de la serie Descripcidn de la serie Volumen

gi’gﬂi‘i‘izgg;ac”m”'ados y Cantidad Unidad de
medida:
Expedientes o
cajas:

°cada cambio de seccion o serie requiere de una nueva fila de llenado

Archivo de Concentracién

Unidad Administrativa

Avrea de procedencia del archivo
Nombre del responsable

Cargo

Domicilio

Teléfono

Correo Electronico

Volumen actual

Cantidad de caja

Area Coordinadora de Archivo del SATQ
Av. Ignacio Zaragoza Esquina 5 de Mayo, Col. Centro, C.P. 77000, Tel. 83.5.13.50 Ext. 400 018/017.
Chetumal, Quintana Roo, México.
www.satqg.qroo.gob.mx



