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Registrarse PROGRAM ADO

EJECUTADO

Solicitar a las unidades responsables dela |PROGRAM ADO

SATQ, las bajas documentales de los

expedientes que se encuentran en EJECUTADO
concentracion.

Gestionar ante el Grupo Interdisciplinario las [P ROGRAM ADO

bajas documentales de los expedientes de

SATQ EJECUTADO

Elaborar el Cuadro general de clasificacion [PROGRAM ADO

archivistica y el Catdlogo de disposicién

dzumental EJECUTADO
Capacitar alos Responsables de PROGRAM ADO
Archivo de Tramite, en la elaboracién, del

formato de laficha de valoracion EJECUTADO
documental.

Coordinacion ante la Direccion PROGRAMADO

General de Tecnologias de

Informacién y Comunicaciones la
elaboracién del Sistema para los

Verificacion nde los registros y con

SEFIPLANel resguardo para dar de EJECUTADO
baja documentos
Actualizar el padrén de usuarios del PROGRAM ADO
Sistema SENTRE.
EJECUTADO
PROGRAMADO

Capacitar a losresponsables de los

inventarios de archivo de tramite, de EJECUTADO
acuerdo alanormatividad archivistica

losinventarios de archivo de tramite, enla |PROGRAM ADO

captura en el Sistema para los registros

de la ficha de valoracién documental EJECUTADO

Area Coordinadora de Archivo del SATQ
Auv. Ignacio Zaragoza Esquina 5 de Mayo, Col. Centro, C.P. 77000, Tel. 83.5.13.50 Ext. 400 018/017.
Chetumal, Quintana Roo, México.
www.satq.qroo.gob.mx
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Supervision alos responsables de los PROGRAMADO
inventarios de archivo de tramite, en la
elaboracion de las fichas de valoracién EJECUTADO

documental.
Sesion Ordinaria del grupo PROGRAMADO
interdisciplinario

EJECUTADO
Participar como enlace en la entrega PROGRAMADO
recepcion, en las unidades
administrativas de la SATQ. EJECUTADO

Capacitacion a los responsables de los PROGRAMADO
inventarios de archivo de tramite, enla
captura en el Sistema de Entrega- EJECUTADO
Recepcion (SENTRE)
Capacitacion a los responsables de los PROGRAMADO
inventario s de archivo de tramite, en la
captura en el Sistema de Entrega- EJECUTA DO
Recepcion (SENTRE) (Tramite)
Capacitacion a los responsables de los PROGRAMADO
inventario s de archivo de tramite, enla
captura en el Sistema de Entrega- PROGRAMADO
Recepcioén (SENTRE) (Concentracié n)

Capacitacion alos responsables de los PROGRAMADO
inventario s de archivo de tramite, en la
captura en el Sistema de Entrega- PROGRAMADO
Recepcion (SENTRE) (Baja)

Area Coordinadora de Archivo del SATQ
Auv. Ignacio Zaragoza Esquina 5 de Mayo, Col. Centro, C.P. 77000, Tel. 83.5.13.50 Ext. 400 018/017.
Chetumal, Quintana Roo, México.
www.satg.qroo.gob.mx



