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 Cronograma de actividades 
 
 
 
 

A C T IV ID A D E S 
 

P / A 

E N E R O F E B R E R O M A R Z O A B R IL M A Y O J UN IO J ULIO A G O S T O S E P T IE M B R E O C T UB R E N O V IE M B R E D IC IE M B R E 

SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

Registrarse  P ROGRAM ADO                                                 
EJECUTADO                                                 

Solicitar a las unidades responsables de la 
SATQ, las bajas documentales de los 
expedientes que se encuentran en 
concentración. 

P ROGRAM ADO                                                 
EJECUTADO                                                 

Gestionar ante el Grupo Interdisciplinario las 
bajas documentales de los expedientes de  
SATQ 

P ROGRAM ADO                                                 
EJECUTADO                                                 

Elaborar el Cuadro general de clasificación 
archivística y el Catálogo de disposición 
documental. 

P ROGRAM ADO                                                 
EJECUTADO                                                 

Capacitar a los Responsables de 
Archivo de Trámite, en la elaboración, del 
formato de la ficha de valoración                  
documental. 

P ROGRAM ADO                                                 
EJECUTADO                                                 

Coordinación ante la Dirección 
General de Tecnologías de 
Información y Comunicaciones la 
elaboración  del Sistema para lo s 
Verif icación n de  los  registros y  con 
SEFIPLAN el resguardo p a r a  d a r  d e  
b a j a  d o c u m e n t o s  

P ROGRAMADO 
 

                                                
                                                

EJECUTADO                                                 
                                                

Actualizar el padrón  de usuarios  del 
Sistema SENTRE. 

P ROGRAM ADO                                                 
EJECUTADO                                                 

 
Capacitar a los responsables de los 
inventarios  de archivo de trámite, de 
acuerdo a la normatividad archivística 

P ROGRAMADO                                                 
EJECUTADO                                                 

los inventarios de archivo de trámite, en la 
captura en el Sistema para los  registros 
de la ficha de valoración documental  

P ROGRAM ADO                                                 
EJECUTADO                                                 
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SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA SEM A NA 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

Supervisión a los  responsables de los 
inventarios de archivo de trámite, en la 
elaboración de las fichas de valoración  
do cumental. 

P ROGRA M A DO                                                 
EJECUTA DO                                                 

Sesión Ordinaria del grupo 
interdisciplinario 

P ROGRA M A DO                                                 
EJECUTA DO                                                 

Participar como enlace en la entrega 
recepción, en las unidades 
administrativas de la SATQ. 

P ROGRA M A DO                                                 
EJECUTA DO                                                 

Capacitación a los  responsables de los 
inventarios de archivo de trámite, en la 
captura en el Sistema de Entrega- 
Recepción (SENTRE) 

P ROGRA M A DO                                                 
EJECUTA DO                                                 

Capacitación a los  responsables de los 
inventario s de archivo de trámite, en la 
captura en el Sistema de Entrega- 
Recepción (SENTRE) (Trámite) 

P ROGRA M A DO                                                 
EJECUTA DO                                                 

Capacitación a los  responsables de los 
inventario s de archivo de trámite, en la 
captura en el Sistema de Entrega- 
Recepción (SENTRE) (Co ncentració n) 

P ROGRA M A DO                                                 
P ROGRA M A DO                                                 

Capacitación a los   responsables de los 
inventario s de archivo de trámite, en la 
captura en el Sistema de Entrega- 
Recepción (SENTRE) (B aja) 

P ROGRA M A DO                                                 
P ROGRA M A DO                                                 


