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PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

Elaboracién de Manual de Procedimlontos da Tramites y Servicios,

ESTATAL'DE RECAUDRCION:

ESTATALDERECAUDACION;

Establecer estrategias para ta elaborzcibn del
Objetivo; Manual de Procedimlentos de Trdmites y Servicios | Fecha Compromiso: 0']/]2/2023
del SATQ
Pliesto del Responsable .
Area Responsable: Direccldn Estatal de Recaudacion de coordinar su Directora Estatal de Recaudacién
instrue ntacién:
ACTIVIDADES Entregable Medio de Veriflcaclén
Infclo Términa
Recopilacién de Informacitn referente a fos Trémites y 16/04/2023 | 25/04/2023 Capla de oficlo de solfcitud de infarmacién Capla de oficio de sollcitud de Informacién
1 Servicios del SATQ, ! 4 referente a los trdmites ¥ servicios, referente a los tramites y serviclos.
Capla de oficlos en respuesta a la Informaclén |Copla de oficlos en respuesta a la informaclén
Andlisis de la informacidn recabada a frartir de la informacién )
i solicitacla a las dreas Involucradas en los sollcitada a las reas Involucradas en los
2 Jobtenida por parte de las dreas involucradas en los OY05/2023 | 12/05/2023 dimient ‘ tes a los tramit irnd " ! ami
procedimientos de Tramites y Serviclos, procedimientas referentes a los tramites y procedimientos re erentgs alos tramites y
servicios. sefvicios.
Borrador de documento d uesta d
Elaboraclén de propuesta de Manual de procedimientos da orrador men e propuesta cel Borrador de documento de propt:esta del
3 ) 15/05/2023 | 15/09/2023 |Manual de Procedimientos de Tramitesy Manual de Procedimientos de Trmites y
Trdmltes v Seiviclos,
Serviclos, Servicios,
Envio de propuesta de Manual de procedinlento de Trémites o023 | 1ampons Documento de propuesta del Manual de Documente de propuesta def Manual de
& ¥ Serviclos a la Direcclén Estatal Juridica para su validacién. Procedimientos de Trdmites y Servicios. Procedimlentos de Tramites ¥ Saiviclos.
Envio de Manual de procedimiento de Trédmites y Servicios en 20M2023 | 30/m/2023 Gficio de entrega de Manual de Tramitesy Oficlo de entrega de Manual de Trémitesy
202
* B tsuversion final para los fines correspondientes. Serviclos del SATQ a SEFIPLAN, Serviclos del SATQ a SEFIPLAN,
-~ CODRDINADORA OF VDA ADNIRISTIRATIVA DETA DIRECTION. - COORDINAM MINISTRATIVADE LA DIRECCION:




