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ACTA DE INSTALACION DEL COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO (SATQ).

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 09:00 horas del dia 28 de enero de 2020, se
reunieron en el lugar que ocupa la Sala de Juntas del Servicio de Administracion Tributaria del
Estado de Quintana Roo, sito en Av. 5 de Mayo, esquina Zaragoza No. 75 Colonia Centro, en esta
Ciudad de Chetumal Quintana Roo, el Dr. Rodrigo Diaz Robledo, Director General del SATQ; Lic.
Mariana Elizabeth Uh Vazquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccidn de Datos Personales y Coordinadora de Control Interno del SATQ; Dr. Luis
David Vézquez Heredia, Subsecretario Técnico Hacendario de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién;, Lic. Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de Administracion;
L.C. Santiago Ramiro May Chan, Titular del Organo Interno de Control del SATQ, y Lic. Jonds
Alberto Ascencio Sudrez, Director Estatal Juridico, para efecto de llevar a cabo la reunién para la
Instalacion del Comité de Control y Desempefio Institucional del Servicio de Administracion
Tributaria Del Estado De Quintana Roo (SATQ), conforme a la convocatoria de fecha 21 de enero de
2020, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Palabras de Bienvenida;

2. Pase de lista de asistencia;

3, Verificacidn del quérum legal e inicio de la sesidn;
4. Aprobacién del Orden del dia;

5. Designacion y toma de protesta del Presidente, Secretario Técnico y vocales del
Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI) del SATQ;

6. Objetivos del Comité de Control y Desempefio Institucional;

7. Asuntos Generales;

8. Lecturay Aprobacion del Acta de Instalacién, y
9. Clausura de la Sesion.
Reunidos los antes mencionados para celebrar la formal instalacién e inicio de funciones del Comité

de Control y Desempefio Institucional del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de
A Quintana Roo (SATQ), y: !
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

PRIMERO. PALABRAS DE BIENVENIDA, PASE DE LISTA DE ASISTENCIA DE
INTEGRANTES, VERIFICACION Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.

En Uso de la Voz, el Dr. Rodrigo Diaz Robledo, Director General del Servicio de Administracion
Tributaria del Estado de Quintana Roo (SATQ), procedié a dar las palabras de Bienvenida,
seguidamente realizo el pase de lista de los convocados a la reunién:

Licenciada Mariana Elizabeth Uh Vizquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion Piblica y Proteccion de Datos Personales y Coordinadora de Control Interno del SATQ.
Presente,

Dr. Luis David Vazquez Heredia, Subsecretario Técnico Hacendario de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion.
Presente.

Lic. Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de Administracién.
Presente,

L.C. Santiago Ramiro May Chan, Titular del Organo Interno de Control del SATQ.
Presente.

~ Lic. Jondas Alberto Ascencio Sudrez, Director Estatal Juridico.

Presente.

Una vez finalizado el pase de lista, se agradecio la asistencia a los antes citados, determinando que se
cuenta con la asistencia de todos los convocados, declarado la existencia del quérum legal requerido
para llevar a cabo la instalacion del Comité de Control y Desempeiio Institucional del Servicio de
Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA, DESIGNACION Y TOMA DE PROTESTA
DEL PRESIDENTE, SECRETARIO TECNICO Y VOCALES DEL COMITE DE CONTROL Y
DESEMPENO INSTITUCIONAL DEL SATQ.

Se aprueba el orden del dia a efecto de dar debido cumplimiento a los Lineamientos para la
Integracién y Funcionamiento de los Comités de Control y Desempefio Institucional para la
Administracién Pablica Central y Paraestatal del Estado de Quintana Roo y con la finalidad de
contribuir a la implementacion y mejora del Sistema de Control, se realiza la designacion de cargos y
atribuciones de los integrantes del Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI) del
SATQ, el cual se constituye como un 6rgano colegiado dentro de este 6rgano desconcentrado, que de
conformidad a lo previsto en el articulo 7 de los Lineamientos antes citados, el comité debe
conformase por el Suscrito con el cardcter de Presidente por ser el Titular del SATQ y como
Secretaria Técnica, la Licenciada Mariana Elizabeth Uh Vazquez, por ser la Coordinadora de Control
[nterno del SATQ asf como 4 vocales que para tal fin debe ser un representante de la Secretarfa de
Finanzas y Planeacion (SEFIPLAN), y titulares de la Direccién de Administracion, Organo de
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Control Interno y Direccion Estatal Juridica, razon por la cual se procede a la designacion de los
integrantes del COCOD], quedando de la siguiente manera:

NOMBRE DE LOS SERVIDORES CARGO CARGO A
PUBLICOS QUE CONFORMARAN EL . DESEMPENAR EN
COCODI EL COCODI

Dr. Rodrigo Diaz Robledo Director General | Presidente

Lic. Mariana Elizabeth Uh Vazquez Coordinadora de Control | Secretaria Técnica
Interno

Dr. Luis David Vazquez Heredia, Subsecretario Técnico Vocal
Hacendario de la
SEFIPLAN

Lic. Sara Margarita Constantino Boyer Directora de Vocal
Administracion

L.C. Santiago Ramiro May Chan Organo Interno de Vocal
Control

Lic. Jonds Alberto Ascencio Suérez Director Estatal Juridico | Vocal

Seguidamente el Dr. Rodrigo Diaz Robledo, Director General del Servicio de Administracion
Tributaria del Estado de Quintana Roo, procedié a tomar la protesta de rigor a los integrantes del
COCODI del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, mismos que
aceptan el cargo conferido y protestan desempefiar sus funciones bajo los principios de
imparcialidad, legalidad, objetividad, transparencia y profesionalismo, en cumplimiento a lo
dispuesto en los Lineamientos para la Integracion y Funcionamiento de los Comités de Control y
Desempefio Institucional para la Administracion Publica Central y Paraestatal del Estado de
Quintana Roo y Normas Generales de Control Interno de la Administracién Publica Central y
Paraestatal del Estado de Quintana Roo.

TERCERO. OBJETIVOS DEL COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL:

. Gestionar la administracion de los riesgos de la Institucion, a partir de las propuestas de los
titulares de las Unidades Administrativas, conforme a las disposiciones aplicables;
. Proponer riesgos de atencién inmediata y/o de actos de corrupcién para ser incorporados en
el Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI);
[II.  Aprobar los procesos que serdn objeto del taller de identificacién de riesgos;
V.  Aprobar el catdlogo de riesgos, incluyendo los actos de corrupcion, que pudieran
obstaculizar o impedir la consecucién de los objetivos o metas institucionales;
V.  Dar seguimiento a las acciones coordinadas de las Unidades Administrativas para definir,
establecer e implementar de manera eficiente y eficaz controles, asi como actividades de
control;
Dar seguimiento a la instrumentacién del Sistema de Control, mediante la revision de los
reportes de avances del PTCI, as{ como a su reprogramacion o replanteamiento;
alidar el Informe Anual para someterlo a la autorizacion del Titular de las Institucion;
onocer los reportes de avances del Programa de actividades y el Informe del Cqmité de
tica, a efecto de incorporar, en su caso, acciones de mejora en el PTCI,
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Sugerir a la Secretaria de la Contraloria, acciones transversales para la administracion de
riesgos, actividades de control, proyectos y mecanismos en favor de la ética e integridad;
Promover acciones para el establecimiento de controles que atiendan las debilidades
detectadas  derivadas de quejas, denuncias, inconformidades y procedimientos
administrativos de responsabilidades, asi como de las sugerencias formuladas por el Comité
de Etica por conductas contrarias a las ética y la integridad;

Promover el cumplimiento de objetivos y metas institucionales de los programas
presupuestarios;

Dar seguimiento a las observaciones de los organos fiscalizadores y auditores externos,
orientadas al fortalecimiento del Sistema de Control, y

Autorizar el calendario de sesiones,

CUARTO. ASUNTOS GENERAL. Los Licenciados Sara Margarita Constantino Boyer y Jonas

Alberto

Ascencio Sudrez con el cardcter de vocales del COCODI, solicitan el uso de la voz para

manifestar su deseo de realizar la designacién de sus suplentes en caso de ausencias, quedando de la
siguiente manera:

NOMBRE DE LOS SERVIDORES CARGO Nombre del Suplente
PUBLICOS QUE CONFORMARAN
EL COCODI
Lic. Sara Margarita Constantino Boyer Vocal Lic. Maylandy Alexa Zetina Lopez
Lic. Jonds Alberto Ascencio Sudrez Vocal Lic. Esther Xochilt Olivares Alvarado

QUINT

O. El Presidente, procede a dar Lectura del Acta para someter a votacién de los integrantes

del COCODI la aprobacion correspondiente, quedando de la siguiente manera:

Licenciada Mariana Elizabeth Uh Vaizquez, Secretaria Técnica.

A favor.

Dr. Luis David Vizquez Heredia, Vocal.

A favor,

Lic. Sara Margarita Constantino Boyer, Vocal,

A favor,

L.C. Santiago Ramiro May Chan, Vocal.

A favor.

Lic. Jonds Alberto Ascencio Sudrez, Vocal,

A favor.

egrad

BEXTO. CLAUSURA DE LA SESION.

abiéndose agotado los puntos del orden del dia, en uso de la voz, el Dr, Rodrigo Dfaz Robledo,
residente del COCODI del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo,
gradece la participacion de los integrantes del Comité, sefialando que ha quedado formalmente

o ¢ instalado el Comité, y no habiendo otros asuntos que resolver, se declara formalmente
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clausurada la presente sesion de instalacion de comité, siendo las 11:30 horas del dia de su inicio,
levantandose al efecto la presente acta, firmando para constancia los que en ella intervinieron.

mﬂ/

Dr. Rodngo D az Robl¢do
Director General del Seryicio de Aldministracion

Tributaria del Esta de Quirftana Roo

Secretarip Técnica
NIRRT ,

Lic. Mariania’'ENzhbeth UR Vizquez Dr/Luis David Vizquez Heredia
Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a Subsecretario Técnico Hacendario de la
la Informacion Plblica y Proteccion de Datos Secretaria de Finanzas y Planeacién.
( Personales y Coordinadora de Control Interno del
; SATQ
(
Yocal
Lic. Sara Ma‘:garita Constantino Boyér tiago Ramiro May Chan
Directota de Administracién Titular del ano nterno de Control del SATQ.
Vocal

M oh
s Alhe cencio Sudrez
Director Estatal Juridico
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Comité de Transparencia del Servicio de Administracion
Tributaria del Estado de Quintana Roo

Acta de Sesidn Ordinaria 02/2019

09 de octubre de 2019

En la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las doce horas del dia miercoles nueve de octubre de dos
mil diecinueve, se retinen en la Sala de Juntas de este Organo Desconcentrado, los integrantes del Comité
de Transparencia del SATQ, ubicado en la Av. 5 de Mayo, esquina Ignacio Zaragoza No. 75, Colonia
Centro, C.P. 77028, en esta Ciudad de Chetumal Quintana Roo, Licenciada Mariana Elizabeth Uh
Vézquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Piiblica y Proteccion de Datos
Personales en su calidad de Presidenta; Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de
Administracién  en su calidad de Secretaria; Licenciado Carlos Amaro Torres, Subdirector de
Recaudacién Zona Sur con el cardcter de suplente del Vocal licenciado Carlos Ortiz Alvarez, Director
Estatal de Recaudacion; el Licenciado Daniel Robertos Cetina, Director de Auditoria Fiscal Zona Sur con
el cardeter de suplente del Vocal Dr. Jaime Manuel Zetina Gonzalez, Director Estatal de Auditoria Fiscal;
Licenciado Jonds Alberto Ascencio Sudrez, Director Estatal Juridico, en su calidad de Vocal y los CC.
Licenciada Esther Xochitl Olivares Alvarado, Directora de Normatividad Fiscal y Asesoria Fiscal,
Lic. Guadalupe Montesinos Santiago, Directora Estatal de Asistencia al Contribuyente y Lic, Bruno Rayo
Hernéndez, Director de Tecnologfa de la Informacién y Comunicaciones como invitados, a efecto de
celebrar la segunda Sesién ordinarvia del ejercicio fiscal 2019 del Comité de Transparencia del Servicio de
Administracion Tributaria del Estado de Quintana Reo, misma que se desahogard bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

1. Palabras de Bienvenida;

Pase de lista y verificacién del quérum legal;

3. Declaracién de la Instalacion de la Sesién,

Aprobacién del Orden del dia;

Aprobacidn de Actas de sesiones anteriores;

Discusion y en su caso, aprobacion de los proyectos, informes, dictamenes, acuerdos

o resoluciones dé la Unidad de Transparencia,;

7. Discusion y en su caso, aprobacion de la distribucién de las fracciones contenidas en
¢l articulo 91, 92 y 93 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Piblica
para el Estado de Quintana Roo que el Instituto de Acceso a la informacién y
Proteccion de Datos Personales de Quintana Roo validé en la Tabla de Aplicabilidad;

8. Discusién y en su caso aprobacién.de los plazos para atencién de solicitudes de
informacidn;

9, Discusién y en su caso, aprobacién de los dias inhabiles de los mes de Octubre a
Diciembre de 2019.

10, Asuntos Generales, y

11, Lectura del Acta y Clausura de la Sesion.

»

oo

DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS

Pégina 1 de 13

# SEFIPLAN SAT

R k3
ke, O
W

\
R




. SEFIPLAN SAT

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

Comité de Transparencia del Servicio de Administracion
Tributaria del Estado de Quintana Roo

Acta de Sesién Ordinaria 02/2019

09 de octubre de 2019

.+ Fn &l desahogo del primer punto del orden del dia se procedi6 al pase de lista por parte de la Secretaria,
Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer, habiéndose hecho lo conducente:

Licenciada Mariana Elizabeth Uh Vizquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales y Presidenta.
Presente,

Licenciado Carlos Amaro Torres, Subdirector de Recaudacién Zona Sur y suplente del Vocal Carlos
Ortiz Alvarez,
Presente.

Licenciado Daniel Robertos Cetina, Director de Auditoria Fiscal Zona Sur y suplente del Vocal Jaime
Manuel Zetina Gonzilez,

\ Presente.
Licenciado Jonds Alberto Ascencio Sufrez, Director Estatal Juridico y Vocal.

Presente.

Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de Administracién y Secretaria,
Presente,

@ 1.~ En uso de la Voz, la Lie. Mariana Elizabeth Uh Vizquez, en su calidad de Presidenta del Comité de

Transparencia del SATQ, procedié a dar las palabras de bienvenida a los presentes y seguidamente le
concedié el uso de la Voz a la Lic. Sara Margarita Constantino Boyer, en su calidad de Secretaria del
' Comité.-Presidenta, le informo que una vez finalizado el pase de lista, se agradeci6 la presencia a los antes
citados, determinando que se cuenta con la asistencia de todos los integrantes del Comité de Transparencia
del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo en esta Sala de Sesiones, declarado
i la existencia del quérum legal requerido para llevar a cabo la segunda sesién ordinaria, en términos de lo
dispuesto en los artfculos 13 primer parrafo, 15 y 17 segundo parrafo de los Lineamientos Generales para
Integracion, Organizacion y Funcionamiento de los Comités de Transparencia de los Sujetos Obligados de

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el Estado de Quintana Roo.

Presidenta Mariana Elizabeth Uh Vizquez.- Secretaria, toda vez que ya se desahogaron los puntos uno
y dos proceda a continuar el siguiente punto del orden del dfa.

\ 2.- Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- Como punto ntimero tres del orden del dfa, relativo
a la Declaracién de la Instalacion de la Sesion, a cargo de la Presidenta.
Presidenta Mariana Elizabeth Uh Vézquez.- En virtud del punto anterior, siendo las doce horas con

veinticinco minutos del dfa de su inicio, declaro formalmente la aprobacién del orden del dia e instalada la
presente Sesién y validados todos los acuerdos que en ella se tomen.

Contintie con el desahogo del siguiente punto del orden del dia Secretaria,

3.- Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- El siguiente punto del orden del dfa, es el nimero

% cinco, relativo a la Aprobaci6n de Actas de sesiones anteriores, por lo cual se procede a dar lectura a las
resoluciones del comité de transparencia concernientes a las Actas de sesién Extraordinarias 01/2019 y

Pégina 2 de 13
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Comité de Transparencia del Servicio de Administracién
Tributaria del Estado de Quintana Roo

Acta de Sesion Ordinaria 02/2019

09 de octubre de 2019

02/2019, cuyo contenido se sometio a votacion de los integrantes del Comité de Transparencia para su
correspondiente aprobacion, quedando de la siguiente manera:

Licenciada Mariana Elizabeth Uh Vézquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales y Presidenta.
A Favor.

Licenciado Carlos Amaro Torres, Subdirector de Recaudacién Zona Sur y suplente del Vocal Carlos
Ortiz Alvarez.
A Favor.

Licenciado Daniel Robertos Cetina, Director de Auditoria Fiscal Zona Sur y suplente del Vocal Jaime
Manuel Zetina Gonzélez.
A Favor.

Licenciado Jonds Alberto Ascencio Sudrez, Director Estatal Juridico y Vocal.
A Favor,

Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de Administracion y Secretaria.
A Favor.

Una vez finalizado la votaci6n, se determina que por unanimidad se aprobé el contenido de las dos actas
de sesion extraordinaria 01/2019 y 02/2019 asi como todos los acuerdos que en ellas se ventilaron, por lo
cual contintie con el desahogo del siguiente punto del orden del dia Secretaria.

4.~ Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- El siguiente punto del orden del dfa, es el nimero
seis, relativo a la Discusién y en su caso, aprobacion de los proyectos, informes, dictamenes, acuerdos o
resoluciones de la Unidad de Transparencia, por lo cual se le concede el Uso de la Voz la Lic, Mariana
Elizabeth Uh Vizquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y
Proteccién de Datos Personales y Presidenta, quien informa lo siguiente: ‘

I.  INCORPORACION A LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA.

e Mediante oficio nimero IDAIPQROO/PLENO/CV/157/V1/2019 de fecha 20 de junio de 2019,
el Coordinador de Vinculacién y Director de Verificacién de Obligaciones de Transparencia y
Denuncias del Instituto de Acceso a la informacion Piablica y Proteccidbn de Datos Personales
del Estado de Quintana Roo, emitié dictamen de incorporacién como sujeto obligado de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo, al Servicio de
Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, en dicho dictamen tambien solicito se
cumplieran con ciertos requisitos, los cuales fueron solventados a través del oficio
SEFIPLAN/SATQ/DG/0036/V11/2019 de fecha 01 de julio de 2019.

II. ALIMENTACION DEL MICROSITIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
e Se otorgo plazo al Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo, hasta €l

mes de noviembre de 2019 para que implemente las gestiones necesarias, con la finalidad de que
cumpla con sus obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y
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Comité de Transparencia del Servicio de Administracion
Tributaria del Estado de Quintana Roo

Acta de Sesion Ordinaria 02/2019

09 de octubre de 2019

proteccién de datos personales, ademds se establecio un plazo hasta el mes de enero de 2020 para
que se ponga a disposicion de los particulares, toda la informacion a que se refiere el Titulo Sexto
de la Ley Local de Transparencia, en el sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
(SIPOT), asf como en el micrositio de la Unidad de Transparencia del sitio web del SATQ, en la
cual se tomardn en cuanta las atribuciones y la tabla de aplicabilidad autotizada por el Instituto de
Acceso a la informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Quintana Roo,

ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA, RECAIDAS EN EL SISTEMA
INFOMEX QUINTANA ROO, DEL SUJETO OBLIGADO SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION (SEFIPLAN) ATENDIDAS A SOLICITUD DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DE LA SEFIPLAN: Expedientes de las solicitudes: 00392119, 00425119,
00430719, 00436719, 00458619, 00464619, 00479319, 00479419, 00479619, 00583519,
00589719, 00615119, 00647619, 00684719, 00722919, 00723519, 00764019, 00783019,
00796819, 00797219, 00797419, 00797619, 00790319.

CURSOS Y TALLERES COORDINADOS POR LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL
SATQ.

1. Obligaciones de Transparencia.
Total de servidores piblicos capacitados: 15

2. Acceso a la Informacién, Clasificacién de la Informacién y Versiones Pablicas.
Total de servidores piblicos capacitados: 9

3. Cddigo de Etica y Sistema Nacional Anticorrupcion
Total de servidores plblicos capacitados: 258

4, Comisiones Abiertas
Total de servidores piiblicos capacitados: 14

Se cumplié con las metas programadas en la Matriz de indicadores para resultados.

Y

VL

El dfa 12 de julio 'de 2019, la Unidad de Transparencia de la SEFIPLAN, hizo entrega a esta
Unidad de Transparencia, el porcentaje de avance de cada una de las oficinas que se trasladaron
al Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo, sin embargo ese
porcentaje de avance se ve mermado por las modificacién que sufrieron esas oficinas, tanto de
denominacién, localizacién y emblemas de identificacidn, por lo cual se esta revalorando cada
uno de los requisitos que se piden para ser Oficinas Transparentes, Incluyentes y de Puertas
Abiertas,

Se designo a esta unidad de Transparencia como enlace de control interno ante la Secretaria de la
Contraloria.
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VIL.  ATENCION A LAS SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA, RECAIDAS EN EL SISTEMA
INFOMEX QUINTANA ROO, DEL SUJETO OBLIGADO SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO (SATQ):
Expedientes de las solicitudes: 00970019, 00988419, 01006019, 01016919, 01016819,
01028919, 01124919, 01197319, 01212819, 01226419, 01238819 y 01252719.

5.- Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- Una vez escuchado el informe de la Lic. Mariana
Elizabeth Uh Vézquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y
Proteccién de Datos Personales del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, se
procede a someter a votacién de los integrantes del Comité de Transparencia para su correspondiente
aprobacion, quedando de la siguiente manera;

Licenciado Carlos Amaro Torres, Subdirector de Recaudacién Zona Sur y suplente del Vocal Carlos
Ortiz Alvarez.
A Favor,

- Licenciado Daniel Robertos Cetina, Director de Auditoria Fiscal Zona Sur y suplente del Vocal Jaime

Manuel Zetina Gonzélez.
A Favor.,

Licenciado Jonds Alberto Ascencio Susrez, Director Estatal Jurfdico y Vocal.
A Favor,

Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de Administracién y Secretaria.
A Favor,

Una vez finalizado la votacidn, se determina que por unanimidad se aprobé el contenido del informe de la
Unidad de Transparencia del SATQ, por lo cual contintie con el desahogo del siguiente punto del orden

del dfa Secretaria.

6.- Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- El siguiente punto del orden del dfa, es el nimero
siete, relativo a la Discusion y en su caso, aprobacion de la distribucién de las fracciones contenidas en el
articulo 91, 92 y 93 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica para el Estado de
Quintana Roo que el Instituto de Acceso a la informacion y Proteccién de Datos Personales de Quintana

Roo vélido en la Tabla de Aplicabilidad.

A efecto de dar atencién al desahogo de este punto se procedié analizar el contenido de los
LINEAMIENTOS TECNICOS GENERALES PARA LA PUBLICACION, HOMOLOGACION Y
ESTANDARIZACION DE LA INFORMACI_ON DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL
TITULO QUINTO Y EN LA FRACCION 1V DEL ARTICULO 31 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PIJBLICA, QUE DEBEN DE DIFUNDIR LOS
SUJETOS OBLIGADOS EN LOS PORTALES DE INTERNET Y EN LA PLATAFORMA NACIONAL
DE TRANSPARENCIA, y a la tabla de aplicabilidad que aprobé el IDAIPQROO a este sujeto obligado
(SATQ), que a continuacién se ilustra:

Pagina 5 de 13

\
1

[




# SEFIPLAN

MAS ¥ MEJOHES- SECRETARIA DE HNANZASYPI.QNEACION

QUINTA AROQO ORTUNIDAD

OAILEAD DEL EA14DD

004 -

< _:“‘\"ﬁ_

N\

X
[S
%

*2022

Comité de Transparencia del Servicio de Administracion
Tributaria del Estado de Quintana Roo

Acta de Sesion Ordinaria 02/2019

09 de octubre de 2019

5.- Si se considera que los datos proporcionados en la solicitud de informacién no son suficientes para
localizar los documentos o son erréneos, ambiguos o poco claros, deberd informar a la suscrita, dentro de
los 2 dias habiles siguientes a la fecha de recepcién de este comunicado, para que se proceda en los
términos de lo sefialado en el tercer parrafo del articulo 150 de la Ley.

6.- ahora bien si en términos de lo dispuesto en el articulo 154 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica para el Estado de Quintana Roo, se considera necesario hacer uso de la prérroga para
entregar la informacién solicitada, deberd informar al Comité de Transparencia del SATQ lo propio,
fundando y motivando el requerimiento de prérroga. Lo anterior, dentro de los 3 dias habiles siguientes a
la recepcidn del oficio de solicitud de informacion de la Unidad de Transparencia.

Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- Una vez realizado la propuesta de los términos y
supuestos para la debida atencién a las solicitudes de informacién, se procede a someter a votacion de los
integrantes del Comité de Transparencia para su correspondiente aprobacién, quedando de la siguiente
manera:

Lic. Mariana Elizabeth Uh Vizquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion
Ptblica y Proteccidn de Datos Personales y Presidenta.-

A favor,

Licenciado Carlos Amaro Torres, Subdirector de Recaudaciéon Zona Sur y suplente del Vocal Carlos

Ortiz Alvarez.
A Favor.

Licenciado Daniel Robertos Cetina, Director de Auditoria Fiscal Zona Sur y suplente del Vocal Jaime
Manuel Zetina Gonzélez.
A Favor.

Licenciado Jonds Alberto Ascencio Sudrez, Director Estatal Juridico y Vocal.
A Favor,

Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de Administracién y Secretaria.
A Favor,

Una vez finalizado la votacién, se determina que se aprueba por unanimidad los plazes para la atencién de
solicitudes de informacidn, por lo cual contintie con el desahogo del siguiente punto del orden del dia

Secretaria.

9.- Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- Somete a Discusion y en su caso aprobacién los
dfas inhabiles de los mes de Octubre a Diciembre de 2019,

Respecto a este punto y en uso de la Voz, la Lic. Mariana Elizabeth Uh Vizquez, Titular de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales, solicita que los dias
inhébiles que se llegasen a decretar en los meses de Octubre a Diciembre de 2019, sean los mismos que la
Oficilia Mayor del Gobierno del Estado de Quintana Roo establezea y de este modo informar al Instituto
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de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo para que por su conducto
se fijen los difas inhdbiles y no corran los plazos para las solicitudes de acceso a la informacion, las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO, los Recursos de Revisién respectivos, y denuncias por

incumplimiento a las obligaciones de transparencia.

Secrefaria, Sara Margarita Constantino Boyer.— Una vez realizado la propuesta de los términos y
supuestos para los dias inhabiles de los mes de Octubre a Diciembre de 2019, se procede a someter a
votacion de los integrantes del Comité de Transparencia para su correspondiente aprobacién, quedando de

la siguiente manera:

Lic. Mariana Elizabeth Uh Vazquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién \\
Piiblica y Proteccion de Datos Personales y Presidenta.

A favor. 5
Licenciado Carlos Amaro Torres, Subdirector de Recaudacién Zona Sur y suplente del Vocal Carlos

Ortiz Alvarez.
A Favor.

Licenciado Daniel Robertos Cetina, Director de Auditoria Fiscal Zona Sur y suplente del Vocal Jaime

Manuel Zetina Gonzdlez.
A Favor.

Licenciado Jonds Alberto Ascencio Sudrez, Director Estatal Juridico y Vocal.
A Favor.

Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de Administracién y Secretaria.
A Favor.

Una vez finalizado la votacién, se determina que se aprueba por unanimidad que los dias inhdbiles que se
llegasen a decretar en los meses de Octubre a Diciembre de 2019, sean los mismos que la Oficilia Mayor
del Gobierno del Estado de Quintana Roo establezca, por lo cual contintie con el desahogo del siguiente

punto del orden del dia Secretaria.

10. Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- El siguiente punto del orden del dia, es el niimero
diez, relativo a Asuntos Generales para la Discusion y en su caso aprobacién de:

o Indice de Expedientes Clasificados como Reservados Abril-Junio 2019

En uso de la Voz la Lic. Mariana Elizabeth Uh Vézquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a
la Informacion Piblica y Proteccién de Datos Personales, informa que de conformidad a lo previsto en el
artfculo 102 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Piblica y los articulos 66
fraccion XVIII y 131 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Quintana Roo, capitulo III Décimo Segundo de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién y
Desclasificacion de la informacién, asf como para la Elaboracién de Versiones Publicas, emitido por el
Sistema Nacional de Transparencia, referente al indice de Expedientes Clasificados como Reservados, se
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informa que del inicio en funciones a Ia fecha de la presente acta, el SATQ no cuenta con informacion de
cardcter reservada

Secretarm, Sara Margarita Constantino Boyer,- Una vez analizado lo argumentado por la Lic. Mariana
Elizabeth Uh Vézquez, titular de la Umdad de Transparcncm del SATQ, se procede a someter a votacion
de los integrantes del Comité de T ransparencia para su correspondiente aprobacién, quedando de la
siguiente manera:

Lie. Mariana Elizabeth Uh Vizquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales y Presidenta.
A favor.

Licenciado Carlos Amaru Torres, Subdirector de Recaudaclén Zona Sur y suplente del Vocal Carlos
Ortiz Alvarez.
A Favor,

[

Licenciado Danicl Robertos Cetina, DLrector de Audltorla Fiscal Zona Sur y suplente del Vocal Jaime

Manuel Zetina Gonzalez
A Favor. .

Licenciado Jonas Alberto Ascencio Susrez, Director Estatal Jurfdico'y Vocal.
A Favor,

Licenciada Sara Malganta Constantmo Boyer, Dir cc.tma de Administracién y Secretaria.
A Favor.

Una vez finalizado la votacién, se determina que se aprueba por unanimidad que a la entrada en funciones
del SATQ a la fecha, no se cuenta con indice de Expedientes Clasificados como Reservados
correspondiente al periodo de Abril-Junio 2019, por lo cual contintie con el desahogo del siguiente punto
del orden del dfa Secretaria.

11. Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- se procede a la lectura de la presente sesion
ordinaria y los integrantes del Comité se pronunciaron en los siguientes términos:

Lic. Mariana Elizabeth Uh Vézquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion
Piblica y Proteccién de Datoq Personales y Presidenta,
A favor.

Licenciado Carlos Amaro Torres, Subdirector de Recaudacién Zona Sur y suplente del Vocal Carlos
Ortiz Alvarez.
A Favor.

Licenciado Daniel Robertos Cetina, birector de Auditoria Fiscal Zona Sur y suplente del Vocal Jaime
Manuel Zetina Gonzdlez,
A Favor.

Licenciado Jonas Alberto Ascencio Sudrez, Director Estatal Jurfdico y Vocal.
A Favor, ;
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Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer, Directora de Administracion y Secretaria,
A Favor.

Secretaria, Sara Margarita Constantino Boyer.- Se da por clausurada la segunda sesién ordinaria del
Ejercicio fiscal 2019 del Comité de Transparencia del Servicio de Administracién Tributaria del Estado
de Quintana Roo, siendo las quince horas con treinta y ocho minutos del dfa miércoles nueve de octubre
de dos mil diecinueve, Procédase a la firma de todos los que en ella participaron.

Lic. Sara Margarita Constantino Boyer

cretaria Pres:delrta
PN i
i Sudrez Lic. Esther Xochitl Olivares Alvarado,
Vocal suplente del Vocal Jonds Alberto Ascencio Sudrez.

Lic. Carlog maro Torres, Lic. D ctingl,
suplente del Vocal (gtlos Ortiz Alvarez suplente del Vocal Jaime Manuel Zetina Gonzélez

/ Q .// '\

Aic. G’u‘s?c'l'é_lupe Montesinos Santiago, ' Lic. Brulo R indez,
Birectora Estatal de Asistencia al Contribuyente Director de Tecnologia de la Informacion y
y Comunicaciones

El que suscribe; Licenciada Sara Margarita Constantino Boyer; Secretaria en la sesién cuya Acta aquf se
consigna; hace constar que la misma fue aprobada por el Comité de Transparencia del Servicio de
Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo en su segunda sesién ordinaria de fecha nueve de
octubre de dos mil diecinueve; y consecuentemente se firmé la misma.
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Acta de la Primera Sesion Extraordinaria del Comité de Etica y de
Prevencion de Confl:ctos de Interés del Servicio de Admlnlstramon Tributaria del Estado de Quintana
Roo.

En la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 11 horas del dia 05 de noviembfe de 2021, réunidos en
la oficina del Organo Interno de Control del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo,
ubicada en la Calle Independencia numero 245, entre Calle Venustiano Carranza y calle San Salvador,
Colonia Venustiano Carranza, los CC. Jonas Alberto Ascencio Suarez, Director Estatal Juridico; Mariana
Elizabeth Uh Vazquez Titular de la Unidad de Transparencia, acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales; José Gerardo Aguilar Beltran, Jefe de Departamento de Ejecucion de Solidaridad; Victor
Andrés Ancona Torres, Jefe de Departamento de Recursos Humanos; Dulce Amira Acosta Campos, Jefa de
Oficina de Impuestos Estatales y Federales; Wendolin Adame Negrete Jefa de Oficina de enlace
administrativo y Wendi Beatriz Batun Can, Jefa de Oficina de Impuestos Estatales; en su caracter de
miembros électos del Comité de Etica y de Prevencmn de Conflictos de Interés del Servicio de Administracién
Tributaria del Estado de Quintana Roo, conforme a la Convocatoria realizada para celebrar la Primera Sesion
Extraordinaria, asi como la C. Ninfa Viveros Tadeo, en su calidad- de Encargada del Organo Interno de
Control del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, se procede a celebrar la
Primera Sesion Extraordinaria del citado Comité, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 11, parrafos
primero, quinto y sexto, de los Lineamientos para la Integracion y Funcionamiento del Comité de Etica y
- Prevencion de Conflicto de Interés de las Personas Servidoras Publicas de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica del Poder Ejecutivo (en adelante “Los Lineamientos”), publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Quintana Roo el 5 de diciembre de 2019, conforme al siguiente;------------=--

: s ORDEN DEL DIA
1.- Palabras de bienvenida;

2. Pase de lista de asistencia de los mlembros electos del Comité de Etica'y Prevencion de Conflictos de
Interés (COEPCI), , .

3.- Veri_ﬁcacién y declaracion de la existencia de quérum legal e instalabién de la sesion extraordinaria;

4.- Lecturay aprObabi()n,_ en éu caso, del orden del dia de la seéién; V

5.~ Asuntos a tratar; - o : , \\\\\ 7
a) Eleccion del Presidente del COEPCI ' ' '

, - : o
6.- lnstaiacmn del Comité de Etrca y Prevencson de Confllctos de Interés del Serwcno de Admmmtramon\)
Trlbutana del estado de Qumtana Roo;

- 7.- Lectura de acuerdos; . : o
8.- Asuntos Generales; y i ERNE B, SN -

9 Clausura de la sesién extraordinaria

DESARROLLO DE LA SESION--

1.- PALABRAS DE BIENVENIDA

'En primer lugar y en desahogo del punto 1, la C. Nmfa Viveros Tadeo, Encargada del Organo Intemo de
Control, en uso de la voz dio la cordial bienvenida a los servidores pubhcos presentes que fueron electos
para formar parte del Comité de Etica y de Prevencién de Conflictos del Servicio de Administracién Tributaria
del Estado de Quintana Roo. Asimismo, procedié a explicar a los asistentes que la presente sesion a la que
fueron convocados con fundamento en lo establemdo en el articulo 11, parrafos primero, quinto y sexto, de
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los Lineamientos, es para elegir de entre los miembros electos al Presidente del COEPCI, ~ememmmemmememememeee

2. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA DE LOS MIEMBROS ELECTOS DEL COMITE DE ETICA Y
PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES (COEPCI)

Continuando con el orden del dia, en desahogo del punto 2, la C. Ninfa Viveros Tadeo Encargada del
Organo Interno de Control, procedié a pasar lista de asistencia de los miembros electos del Comité de Etica
y de Prevencion de Conflictos de Interés (COEPCI) convocados a la presente sesion, dando como resultado
que se encuentran presentes los siete miembros electos de los 3 niveles jerarquicos establecidos en los
Lineamientos.

3.- VERIFICACION Y DECLARACION DE LA EXISTENCIA DE QUORUM E INSTALACION LEGAL DE LA
SESION EXTRAORDINARIA.

Continuando con el desahogo del punto 3, se declaro la emstenma de quérum |egal y la instalacion de la
sesion. : _ X

4.- LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN DEL DiA DE LA SESION,

Seguidaménte en desahogo del punto 4 se efectud la lectura del orden del dia de la sesién establecido en
la convocatoria, mismo que previa consulta fue aprobado por unanimidad de votos de los mlembros electos
del Comité de Etlca y de Prevenmon de Conflictos de Interés, presentes en la sesmn

5.- ASUNTOS A TRATAR.
En desahogo del punto 5 del orden del dia, referente a asuntos a tratar, se abordé el sefialado en el inciso\ ¢
a), relativo a la eleccion del Presidente deI Comité de Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, que
ordena el articulo 11, parrafo sexto, de los Lineamientos, el cual se llevé a cabo mediante el procedimiento
de eleccion libre y secreta de acuerdo a lo siguiente: se otorgd a cada miembro electo una liga para ingresar
al formulario que contenia el nombre de las 7 personas elegidas para formar parte del Comité; cada miembro Q
electo emitio su voto por la persona que eligié para Presidente del Comité, y posteriormente la encargada
del Organo Interno de Control, una vez efectuada la votacién por parte de los miembros electos, procedié a

leer en voz alta el nombre elegido para presidente, y por Ultimo la cantidad de veces que fueron elegidos, ?g\

resultando que la C. Mariana Elizabeth Uh Vazquez, obtuvo seis votos y el C. Jonas Alberto Ascencio \
Suérez, obtuvo uno de los siete votos emitidos; por lo tanto, quedé elegida como Presidenta del Comité de
Etica y Prevencion de Conflictos de Interés del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana
Roo, la C. Mariana Elizabeth Uh Vazquez, quien al igual que los demas miembros electos durara en su -
encargo dos afos, conforme a lo previsto en el articulo 9, segundo parrafo de los Lineamientos.

Acto seguido, en el uso de la voz la C. Ninfa Viveros Tadeo, encargada del Organo Interno de Control del
Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, informa a la C. Marlana Elizabeth ‘U
Vazquez Presidenta del COEPCI, que en cumplimiento de lo dispuestb en los articulos 11, parrafo noveno,
41 primer pérrafo, de los Llneamientos debera designar al Secretario Ejecutivo del COEPC] por lo que
dicha designacién debera hacerla mediante oficio que al efecto elabore, notificando al ser\ndor publico, su
designacion como Secretario Ejecutivo del Comité de Etica vy Prevencmn de Conflictos de Interés del
Servicio de Admlnlstrauon Tributaria del Estado de Quintana Roo, asi como las funcmnes competentes al
cargo - - _ ; : ; : ; N
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6.- INSTALACION DEL COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES. °

Inmediatamente se prosiguié con el desahogo del punto 6 del orden del dia, y se procedio a la instalacion
del Comité de Etica y Prevencién de Conflictos de Interés del Servicio de Administracion Tributaria del
Estado de Quintana Roo, guedando conformado de la siguiente manera: Presidenta, C. Mariana Elizabeth
Uh Vazquez y miembros propietarlos los CC. Jonas Alberto Ascencio Sudrez, José Gerardo Aguilar Beltran,
Victor Andres Ancona Torres, Dulce Amlra Acosta Campos, Wendolln Adame Negrete y Wendi Beatnz
Batlin Can.

T LECTURADEACUERDOS _ _ e ' o e Y

A continuacién, como punto 7 del.orden del dia se dio Iectura alos acuerdos tomados en la presente sesion,
S|endo los siguientes:-

Acuerdo niimero 01/COEPCI/2021. Las personas electas para integrar el Comité de Etica y Prevencién de
Conflictos de Interés del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, aprobaron por
unanlrmdad de votos el orden del dia de la presente sesion extraordmarla

Acuerdo nimero 02/COEPCI/2021. Las personas electas para integrar el Comité de Etica y Prevencion de
Conflictos de Interés del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo,: ‘eligieron por «’5?\
mayoria de votos como Presidenta del Comité a la C. Mariana Elizabeth Uh Véazquez. (

Acuerdo nimero 03/COEPCI/2021. La Presidenta del Comité de Etica y Prevencmn de Conflictos d
Interés del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, notlf[cara por oficio a quien
: ‘haya elegido como Secretario Ejecutlvo del Comité, su designacién.

8.- ASUNTOS GEN ERALES.

Control del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, SOIICltO a los presentes si
tenian algtin asunto adicional por exponer, a lo que los mtegrantes del Comité de Etica y Prevenclon
de Conflictos de Interés del Ser\nmo de Admlmstramon Tnbutarla del Estado de Quintana Roo, dijeron que no
habia asuntos por tratar. — _ : — = o

W

Seguldamente en atencion al punto 8, la C. Ninfa Viveros Tadeo Encargada del Organo Interno de K

9.- CLAUSURA DE LA SESION EXTRAORDINARIA.

Por ultimo, en desahogo del punto 9, y no existiendo mas asuntos que tratar, se dio por concluida vy
.clausurada la primera sesiéon extraordinaria del Comité de Etica y Prevencion de Conflictos de Interés del

Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, siendo las 12 horas con 24 minutos de l( :
fecha de su inicio, levantandose la presente acta y firmandola al margen y al calce los que en ell
|nterv:n|eron para su deblda Constanc:|a y efectos legales conducentes.--

s

— e
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Prevenmon de Conflictos de Interés del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana
Roo.

INTEGRANTES DEL COMITE DE ETICAY DE
PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES

Titular de la Unidad.de Transparencia, acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.
Presidenta del COEPCI

C. Jonas Alberto Ascencio.Sudrez. C. José Gerardo-Afuilar Beltran.
Director Estatal Juridico. Jefe de Departamento de Ejecucion de
" Miembro Propietario d COEPCI S Solidaridad :
' . : Miembro Propietario del COEPCI
’ UM /
C. Vlctor Andrés Anconla Torres. Jefe ' . C. Dulce Amira Acosta Campos.
de Departamento de Recursos , ~ Jefa de Oficina de Impuestos
Humanos. Estatales y Federales.

Miembro Propietario del COEPCI 7 Miembro Prdpiertarrio del COEPC}

© C. Wendi Béatriz’Batan Can
Jefa de Oficina de Impuestos Estatales. Jefa de Oficina de enlace admmlstrahvo
Miembro Propietario del COEPCI Miembro Propietario del COEPCI

F’OR Bl ORGAND"]NTF. NO DE CONTROL

C. ana Viveros Tadeo .
Encargada del Orgafo Interno de Control
del Servicio de Adninistracion Tributaria
del Estado de Quintana Roo
‘Esta foja de firmas forma parfe del Acta de n'a Primera Sesion Exfraordmarra deI Comrte de Et.'ca y de Prevencmn de Conﬂrctos de !nreres del Serwcm
‘de Admrms!rac:dn Tributaria del Estado de Qumtana Roo, c:e!ebrada en la ciudad de Chetumal, Qumtana Rao el 05 de noviembre de 2021.
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