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Capitulo VIiI
De la Direccion de Administracién
Seccion Unica
De las facultades del titular de la Direccion de Administracion

Articulo 25.- EI litular de la Direccién de Administracion lendra las facultades
siguientes:

|

Uil

Vi

VI

Gestionar, coordinar, proparcionar v controlar los recursos humanos, matariales y
senvicios que requieran lss unidades administrativas del SATQ para &
cumplimiento de los programas de trabajo;

Asesorar a las unidades administrativas del SATO en los asuntos laborales
relativos a su personal, incluso en Ia practica v levantamiento de constancias y
actas administrativas en esta materia, asi coma conoeer del incumplimiento de
las obligaciones laborales del personal:

Gestionar y wamitar los nombramientos, remociones, licencias, retiros,
pensiones, jubilaciones y .en su caso, el cese los servidores plblicos del SATO,
conforme a la nonmalividad de la mataria

Resolver o tramitar sobre la suspensién y temminacion de los efectos del
nombramiento de servidores piblicos adseritos al SATQ,

Aprobar y verificar que el movimiento de plazas de personal al servicio del SATQ
se sujeten al presupuesio establecido y normatividad vigente;

Tramitar los cambias de adscripcion de una a otra Unidad Administrativa cuando
asl se autorice y ejercer las demas acclones previstas en los ordenamienlos
laborales y las Condiciones Generales de Trabajo:

Distribuir la correspondencia oficial del SATQ. asi como de las unidades
administrativas que o integran:

Promover, coordinar e Implementar cursos de capacitacion y perfeccionamienta.
para el personal de las distintas areas que conforman el SATG:;

Abril 04 de 2019



74

Periodico Oficial

POLIER, TIRCUTIVD
ESTADO DE QUINTAMNA RO

IX.

Xl

X1,

Xl

XV,

XV,

Xl

AVII,

b AT

XIX.

Apoyar al Comile interno del Programa dal Servicio Pliblica Fiscal del Gobierna
del Estadc de Quintana Roo en la contratacidn, evaluacion del desempsno
promocion y desarrollo profesional del persanal adscrto al SATGH

Definir ¥ establecer los procedimientes para otorgar licencias al personal del
SATQ, en apego a las necesidades de la unidad administrativa de adscripcion
conforme a la normatividad de la materia;

Aplicar los procedimientos para el tramite de las allas, bajas y movimientos de
los servidores plblicos adscritos al SATQO;

Vigilar el debido cumplimiento del Raglamento y los manuales de organizacion,
asi coma las paolilicas internas en ocoordinacion con las Unidades Adminisirativa,
para la administracion de los recursos humanos, maleriales y de servicios
generales,

Coordinar con las unidades administrativas las propuestas de actualizacion de
ios manuaies de organizacion y procedimisntos del SATQ;

Disefiar, desarrollar, revisar, aclualizar y aplicar fas disposiciones infernas en
matera de recursos humanos, control presupuestal y matarales;

Vigllar el cumplimiento del Reglamenta de Condiciones Generales de Trabajo de
Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutiva del Estado de Quintana Roo y
demas disposiciones legales y administrativas en coordinacion con |os titulares
de laz unidades adminisirativas del SATO:

Vigilar el cumplimiento en todos sus términos de los contratos o convenics
celebrados con el SATQ.

Concentrar y presentar ante Director General del SATQ los anteproyectos de
Presupuesto de Egresos de las Unidades Administrativas;

Controlar, registrar y evaluar el ejercicio programatico-presupusstal de las
diferentes Unidades Administrativas,

Supervisar la administracion oporiuna del presupuesto asignado a las unidades
administrativas del SATQ,
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XX, Transierir en su caso los recursos excedentes que no lengan un fin especitico a
la SEFIPLAN;

XX1 Participar en el ambito de su competencia en la entrega y recepcion en log
cambios de funcionarios de las Unidades Administrativas del SATQ:

XXIl. Expedir cerificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos
de su competencia;

XX, Las demas que sefalen otras disposiciones v las que le confiera al Diraclor
General en e ambilo de su competencia.

Capitulo IX
De los Notificadores y Notificadores-Ejecutores adscritos de la Direccion Estatal
de Recaudacion y a la Direccién Estatal de Auditoria Fiscal

Seccidn |
De las facultades de los Notificadores

Articulo 26.-Los notificadores deniro de la circunscripeidn teritorial correspondients a
la unidad administrativa a Ia cual se encuentren adscritos tendran las facultades para
nofificar conforme a las formalidades establecidas en la legisiacion  fiscal las
resoluciones que determinen créditos fiscales, citatorios, requerimientos, solicitud de
informes, documentos y otros actos fiscales o administratives estatales o federales
coordinados.

Secclén Il ]
De fas facultades de los Notificadores-Ejecutores }
|
Articulo 27.-Los notificadores-ejecutores  dentro de la  circunscripeién  territorial

correspondiente a Iz unidad administrativa a la cual se encuentren adscritos tendran las
facultades siguientes:

I Practicar visitas de inspeccién v verificacién conforme a las disposiciones fiscales;
Il.  Practicar actos de vigilancia y demas actos que establezcan las disposicionas
fiscales para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes
responsables sclidarios y demés cbiigados en materia de impuestes y derschos

4

Abril 04 de 2019



