UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

LIC. DAFNE KARIME OROZCO ANGELINO
DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL SATQ

Oficio No.: SEFIPLAN/SATQ/DG/DA/DRH/1112/V111/2023

¥

~ INFORME DE LA COMISION

5 7 UNDADREBFONSABLE T 'FECHA DE ELABORAGION
Direccion de Administracion del SATQ 14 de agosto de 2023
NOMBRE DEL COMISIONADO Lic. Brandon Balderas Gonzalez
CARGO DEL COMISIONADO Jefe de Oficina de Enlace Administrativo
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO Direccion de Administracion de SATQ
PERIODO DE LA COMISION 10y 11 de agosto de 2023

LUGAR DE LA COMISION Cancun, Municipio de Benito Juarez Q. Roo

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $1 305.00

Objeto de la comision: Asistir a la entrega de documentacion y levantamiento de lista de asistencia del personal.

Actividades realizadas: Entrega y distribucion de documentacion a su respectiva area, asi como la verificacion del
listado de asistencia del personal

Resultados obtenidos: validacion de la inspeccion de personal con relacion al listado de asistencia en
cumplimiento y forma del mismo; entrega de documentos para dar seguimiento al procedimiento interno.

Conclusién: llevar el control y validacion de la obligacion del llenado de listas de asistencia del personal que se
encuentra laborando, asi como entrega de documentos

Aportacion a la institucion: Eficientar la entrega de documentacién, evitando que se demoren por observaciones u
omisiones detectadas en los documentos tramitados por los enlaces de las unidades administrativas, asi como el
cumplimiento del personal en listado de asistencia y verificacion correcta de llenado.

FIRMA DEL COMISIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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