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administrativo que se requiera para el cumplimiento de su objeto. Las unidades
administrativas tendran las atribuciones y funciones que establezca la Ley v este
Reglamento o les sean asignadas por el Director General o la Direccion de Area
respectiva.

Articulo 8.- El Direcior General, los Directores de Area centrales y fordneas, los
Subdirectores, Coordinadores, los Jefes de Departamento, de Oficinas, titulares de
Unidades Administrativas y asi como les responsables de cualquier otra Unidad
Administrative del SATQ, ejerceran sus facultades de conformidad con las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables, convenios y sus anexos.

El Director General del SATQ, en conjunto con los Directores de Area, aclualizara los
manuales de organizacién. de procedimientos y de tAmites y  servicios
correspondientes, en los que se estableceran las funciones y aclividades de cada
Unidad Administrativa. Dichos manuales seran sometidos & la aprobacian de la Junta
de Gobiermao.

Capitulo IV
De las facultades del Director General

Articulo 10.- El Director General del Senvicio de Administracion Tributaria de! Estado de
Quintana Roo es &l representante legal y fitular de la administracion y gestién de este

trgano desconcenirado, a quien le comezponde el tramite y resolucion de los asuntos
de la competancia de éste.

Articulo 11.- Al Director General del SATQ compete el ejercicio de las siguientes
facultades:

| Reprasentar al tlular de |a Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Quintana Roo en asuntos de caracter fiscal,

] Representar legalmente al SATQ, con las faculiades generales y especiales que
se requieran conforme a las disposiciones juridicas aplicables, en los asunios de
suU pompetencia;

1 Informar diarfamente a la Tesoreria General de la SEFIPLAN la concentracian de
recursos obtenida en cada uno de los rubros, conforme a los sistemas
establecidos, en su caso, remiiendo semanalmente |a documentacion
comprobatoria;
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V. Aprobar los asuntos que o requieran autorizacion de la Junta de Gobierno del
Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo;
V. Proponer la celebracion de sesiones exfraordinarias de la Junta de Gobiemo del
SATQ, mencionando las causas vy el orden del dia
V. Constituir las instancias de consulla ¥ los comités especializados conforme a Io
dispuesto en la Ley, emitir los lineamientos para la integracitn y funcionamiento de
dichas instancias de consulta y comités especializados, asl como aprobar los
para el andlisis y disousion de paliticas operativas y
ias de la competencia de cada uno de dichos comilés
de @stos de las recomendaciones que procedan a las
rios;
y presidir una Comision del programa del servicio plblica fiscal del
que recoja las necesidades vy
zacion del personal de las Unidades
bieto de este programa e impulsar el

WVII. Integrar
Gobiemo del Estado de Quintsna Roo
requerimientos de capacitacién y actuall
Administrativas, para cumplimentar el o
objeiive y metas de este Organo Desconcentrado:
Someter a la aprobacion de la Junta de Gobierno los lineamientos, normas ¥
politicas bajo las cuales o SATQ, praporcionara informes, datos y cooperacion
lécnica que sean requerdos por alguna dependencia o entidad de Ia
administracion publica estatal, fedaral, de alguna otra entidad federativa o de l1a
lodo ello debidamante fundamentado y en apego a las
cién estratégica en cumplimiento a las
anos, financieros v materiales y
rativas del SATQ y verificar que se
cion del desempefio;
isiones, congresocs, conse|os,

WL
q
ciudadania en general,
pales y federales en los que

normas relativas;
Impulsar y vigilar el ejercicio de Ia planea
declaraciones de mision y vision de| SATQ
Supervisar la administracién de los recurses hum
10

X

X
lecnologicos asignados a las unidades administ
apliquen las disposiciones en materia de svalua
enfidades, drganos y organismos de

Xl Designara los represeniantes del SATO en las com
organizaciones, instituciones y entidades munici
participe;
Celebrar convanios con otras dependencias,

la Administracion Plublica del Estado. Federal o municipal para la celaboracion del

X
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SATQ en el cobro de ingresos no fiscales que correspondan al Estado, Federacion
o al Municipio de que <= trate

Xl Promover juicios de lesividad en términos de la legislacién aplicable y solicitar su
premecion en su caso a la auloridad fiscal competents por coordinacian;

XV, Analizar y proponer a la Junta de Gobiemno los acuerdos para el establecimiento y
apertura de Ias oficinas del SATQ en los municipios o localidades, definiendo v
justificandoe la circunscripién territorial propuesta, en su caso, propondra tambien
la aprobacion a las reformas necesarias a este Reglamento Intarior,

XV.  Expedir los acuerdos por los gue se clorguen faculiades a los servidores piblicos
o las unidades administrativas, en que se delemmine la circunscripeion territorial de
las subsedes de las unidades administrativas fordneas que considere pertinentes
para el adecuado funcionamiento del SATQ y una mejor atencidn y servicio a los
contribuyerites,

AVl Analizar y resolver sobre las propuestas presentadas por las Direcclones de Area
de los programas de trabajo, metas anuales, planes y proyeclos de leyes,
reglamentos, decrelos, acuerdos, circulares, convenios y 6rdenes, en los asuntos
carrespondientes al SATQ.

XVl Vigllar &l cumplimients de los objetivos, metas e indicadores de los programas de
trabajo de lss Direcciones de Area, unidades administrativas foraneas y Unidades
Administrativas, e informar de los resultados;

AV Designar y emifir los nombramientos, remociones y cambios de adscripcidn de los
titulares de las Direcciones de Area, unidades administrativas y en general de los |
servidores publicos adscritos al SATQ; ‘I

KIX.  Elaborar el Registro Contable y Presupuestal en las cuentas afectas y a cargo del
SATQ, como unidad respansable y ejecutora del ingreso y del gasto, en apego a lo
eslablecido en la Ley General de Contabilidad Guberamental, sus lineamientos y
reglas generales de registro de este drgano desconcentrado; y venficar &
integracion, control y actualizacion del Inventario de bienes asignados a la Unidad
Administrativa a su cargo;

XX Proporcionar la informacién necesaria relativa a la Unidad Administrativa a su
cargo, a fin de que pueda contribuir a |a elaboracion de Ia Ley de Ingresos del
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Ejercicio sigulente y demas disposiciones que de ella derniven, incluyenda el
Presupuesto de Egresos:

XX, Analizar y canalizar a las instancias superiores competentes las propuestas de

mejora remitidas por las direcciones de area, sobre la noematividad fiscal y sus
reglamantos;

XX Analizar y resolver las propuestas de reformas. mejoras o adiciones al presente
Reglamento, asi como las modificacianes al Manual de Crganizacion, Manual de
Procedimientos y Manual de Tramites y Servicios del SATQ, sustentando ¥
evidenciando las mejoras posibles:

xxm Ordenar |2 realizacion de estudios sobre la Informalidad, evasion y elusian fiscal,
morosidad, costo de recaudacion, eficacia v eficiencia de fiscalizacion, asi coma
sobre mejores practicas de administracibn fiscal;

AXINV.  Analizar y elaborar propusstas sobre mejora continua relaclanada con a
disminucidn de costos de recaudacitn, evasion, elusion, contrabando, corrupcian,
asl como la mejora en la atencién al contribuyente, sequridad juridica de |a
recaudacion y del contribuyenie. la rentabllidad de fa fiscalizacion, simplificacidn
administrativa y reduccién de los costos de cumplimiento;

KXV Elaborar la propussta de reglas de caracter genaral an maleria fiscal, que
establezcan estimulos y otorguen facilidades administrativas, relacionadas eon los
sectores de produccitn y desarmolio sccial del Estado:

XXVI. Vigllar que se cumplan los ordenamientos legales y dispasiciones aplicables en
asunios a su cargo, a fin de garantizar el interés fiscal;

XXV Coordinar las labores de las Unidades Administrativas 2 su cargo y eslablecer
mecanismos de integracion y coordinacién que propicien el frabajo an efuipo;

XXM Resolver y despachar los asuntos administrativos correspondientes a su unidad
administrativa;

XXX, Proponer la implementacion y actualizacion de las formas y formatas oficisles de
avisos, manifestaciones, deciaraciones y demas documentos requeridos por las
disposiciones fiscales, en la materia de su competencia, asl como los lineamientos
para su llenade y presentacion por parle de los confribuyenies v demas obligados,
¥ &n su caso ordenar su publicacidn en los drganos de difusion que correspondan;

iz
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XXX Implementar los programas que formulen las Direcciones de Area en la matena de

Su competencia y repercutan en la alencidon y serviclos establecidos a los
contribuyentas;

AHKI Proporcionar informacién, datos y elementos necesarios a la Federacion,
municipios, 6érganos u organismos facultados para determinar créditos fiscales
para que dichas autoridades ejerzan sus facultades o la aplicacion de sanciones
por las infracciones a las leyes fiscales delecladas en el ejercicio de sus
facultades conforme a los convenios de intercambio de Informacion O Convenios
de coardinacion;

XHXN Coadyuvar con las auttridades competentes en investigaciones procedimientos y
controversias relativas a los derechos humanos:

XXXWI.  Proporcionar a las autoridades competentes, en términos de los Cédigos fiscales
Estatal y Federal, la informacién y datos de los confribuyentes,

AR Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
lelacionados, para que exhiban la contabilidad y proparcianen la documentacion
datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus facultadss, as
como recabar de los servidores plblicos y fedalarios piblicos los informes y datos
gue tengan con motivo de sus funciones, respecto de los asuntos de su
competencia;

XXXV Llevar a cabo las acciones que correspondan para dar cumplimiento a sentencias
ejecuforiadas o resoluciones firmes dictadas por autoridades judiciales o
administrativas, respecto de los asuntes de su competencia;

contravencion a las dispasiciones fiscales, sismprs que no se encueniren firmes.
s haya interpuesto medio de defensa en su contra y medie solicitud de autoridad
competente del SATQ o federal por coordinacian fiscal

XXXVl Dejar sin efecto sus propias resoluciones cuando se hayan emitido en }

XXXV Resolver las solicitudes de reduccion de multas impuestas en el ejercicio de sus
faculiades y ganeradas por infracciones a las leyes fiscales estatales, asi como de
las federales y municipales derivadas de los aclos realizados al ampare de los
convenios de colaboracion administrativa:

KV Condonar total o parcisimente las multas, recargos y demas accesorios,
generados por infracciones a las leyes fiscales estatales, asl como federales ¥y
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AXXIX,

XL

XLI

ALIL

XL

ALIV

ALV

ALV

municipales derivadas de los actos realizados al amparo de los convenios de
colaboracion administrativa;

Oblener la informacion, documentacisn o pruebas necesarias para que las
autoridades competentes formulen al Ministerio Pablica la denuncia, querella o
declaratoria de que el Fisco haya sufrido o pueda sufrir perjuicio, asi como
intercambiar informacion con otras auloridades fiscales:

Coordinarse con las autoridades fiscales de la Federacion, de ofras entidades
federativas y los municipios, en lag malerias de su competencia para la ejecucitn
de proyectos. programas y acciones correspondientes, de acuerdo con las
facultades conferidas en este reglamento, en la legislacion federal o estatal. en el
Convanio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal y sus Anexos o, par
mandato de las autoridades jurisdiccionales:

Integrar y mantener actualizados |os Padrones de Contribuyentes federal, estatal y
municipal coordinados;

Administrar &n conjunto con las demés Unidades Administrativas del SATQ Ia
informacién publicada en la pagina de internet:

Imponer las multas y sanciones por infracciones a las disposiciones flscales
estatales, asi como a las disposiciones fiscales federales ronforme a los
convenios respactivos;

Administrar y rapresentar legalmente al SATQ. con amplio poder general para
acios de administracién, pleitos y cobranzas, de representacion faboral, apertura y
manejo de cuentas bancarias, con las facullades generales y las que requieran
cldusula especial conforme a las leyes, olorgar y revocar los poderes que se
requieran para el cumplimiento del objeto de su representada, asi como dafender
los intereses fiscales del Estade representande al SATO anie los tribunales y
autoridades, federales, estatales o municipales;

Participar con la reprasentacién del SATQ en recniones de organismos
internacionales, nacionales y locales, en que se traten temas fiscales cuando las
Leyes y convenios lo establezcan;

Dingir y coordinar &l proceso de elaboracian e implementacion de la planeacién
esiratégica del SATQ, sometiendo a la Junla de Gobiemno el plan estralégico para
SU aprobacion;
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ALVl Supervisar la infegracion del Programa Anual de Mejora continua del SATQ v
preseniarla a la Junta de Gobemo,

KLV Incluir en los programas presupuestarios y operativos del SATQ el impuleo a la
gestion con medios y hemamientas tecnolégicas sficientss, que parmitan alinear
las funciones de todas las unidades administrativas y realizar mas eficientemeants
las funciones de asistencia al contribuyente, vigilancia del cumplimiento de las
disposiciones fiscales y s defensa de los intereses fiscales del Estado, |a
Federacidn y municipios coordinados;

XLIX.  Evaluar el funcionamiento de las Unidades Administrativas del SATQ y, Bn su
caso, expedir o instruir la expedicion de los lineamientos para el andlisis, control ¥
avaluacion de los procedimientos internos del SATQ;

L Proporcionar a las autoridades competentes de la SEFIPLAN, la informacién que
requieran para ls evaluacion y disefio de la politica fiscal y para elaborar Jos
informes que exsté obligada a presentar;

Ll Elaborar los informes que le solicite la Junta d= Gobierno en relacién con el
desarrolle de las actividades del SATQ, asi como del desempefio de las
comisiones y funciones gue e confiera;

LIl Autorizar 2 servidores plblicos del SATQ, para que realicen actos y suscriban
documentos especificos;

LI Realizar, en coordinacion con las autoridades competentes de la SEFIPLAN.
estudios sobre los sistemas nacional v estatal de coordinacién fiscal: asi como
elaborar propuestas lendientes a su mejoramiento;

LIV, Ordenar la notificacion de resoluciones, citatorios, requerimientos, solictudes ¥
cualquier olro acto administrative que carresponda al SATQ:

LV.  Emitir resoluciones de los recursos administrativos que se interpongan ante el
SATQ, asi como de las consultas que presenten los contribuyentes;

LWl Praponer al fitular de la SEFIPLAN la cancelacidn de créditos fiscales en la
cuenta publica, que previo analisis y bajo su responsabilidad presenten las
Direcciones Fordneas de Recaudacidn y de Auditoria fiscal, y que hayan
comprobado en cada caso las causas y €l apego a las disposiciones eslablecidas
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en el Cédigo Fiscal del Estado y de la Fedaracion, adjuntando al expediente la
documentacion comprobatoria que sustents dichas cancelaciones:

LVIl.  Recibir y analizar la informacién sobrs hechos que puedan ser causa de
responsabilidad administrativa o constitulivos de delitos con motivo de actos u

amisiones de los servidores publicos del SATO y canalizarios al Organa de Control
Intarno del SATQ,

LwvIl Supervisar la administracion de los recursos humanos, materiales, patrimeniales v
presupuesiales asignados a las unidades administrativas del SATQ

LIX Supervisar que se otorguen las prestaciones de caracler social y cultural, asl como
que se lleven a cabo las actividades de capacitacion del persanal del SATQ, de
acuerdo con el programa del servicio publico fiscal y al programa anual de mejora

continua, asl como, en apege a las normas y demas disposiciones juridicas
aplicables;

LX Otorgar estimulos, recompensas y prestaciones a personal gue labore en el
SATQ, conforme a as disposiciones que se emitan en la maleria y lo que en su
caso, establezca la Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes Legisiativo,
Ejecutivo y Judicial, de los Ayuntamientos y Organismos Descentralizados del
Estade de Quintana Roo, en las condiciones generales de trabajo, asl como
imponer y dejar sin efeclos las medidas disciplinanas por incumplimiento de los
trabajadores a sus obligaciones en materia laboral;

LXL  Difundir entre el parsonal el Reglamento Interior del SATQ, los Manuales de
Organizacion, los Manuales de Procadimientos, asi como. las modificacionses que
éstos tuvieran;

LXIIl.  Difundir entre el personal el Manual de Tramites y Servicios del SATQ, ¥ &n su o
caso las modificaciones, asi como publicario en la pagina electrdnica del SATO-
SEFIPLAN para su difusion entre los contribuyentes;

LXIl.  Organizar los servicios de asistencia a los contribuyentes en el Estado,
procurando el mejor aprovechamiento de los medios disponibles que pemitan
ofrecer sefvicios de calidad y cubrir la totalidad del territorio del Estado;

LXIv Implementar campanas de Incorporacidn y regularizacion de contribuyantes en el
Estado;

Abril 04 de 2019
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LXVI.

LXvil

LXMW

LXiX

LXXI.

Lk

LXXH
LXXIv

Difundir en los medios dispuestos en las normas fiscales los periodos generales
de vacaciones y horarios de labores de las oficinas del SATQ ubicadas en el
Estado, asi como las formas oficiales de avisos, declaraciones, formularios
manifestaciones y demas documentos requeridos en las disposiciones fiscales,

Ordenar fa efaboracion, aprobacion, control, distribucién de las formas valoradas o

numeradas en uso en el SATQ, y en su caso, la destruccion de las formas en
desuso;

Realizar, concibar y verificar que el registro, control y concentracidn de los
ingresos por contribuciones fiscales estatales. faderales y municipales
coordinades que se recauden por el SATQ, se realice conforme a las normas y
procedimientos aplicables;

Administrar, fiscalizar, determinar, recaudar y cobrar ingresos por contribuciones
fiscales estatales, federales y municipales que le corresponda percibir al Estado.
asl como ejercer las facullades conferidas 3 fravée de los convenios de
colaboracion administrativa en materia fiscal ¥ sus anexos que celebre o haya
celebrado el Estado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Y, 8N 8U caso,
con los municipios del Estado y sus organismos;

Autorizar el pago diferido o en parcialidades, de los créditos fiscales cuyo cobiro le
corresponda al SATQ, en Ios terminos de |as leyes aplicables;

Organizar, registrar y cantrolar los créditos fiscales, procurando su recuperacion
oportuna;

Ordenar y sustanclar el procedimiento administrativo de ejecucion para hacer
efectivos los créditos fiscales a carge de los contribuyentss, respansables
solidarios, terceros refacionados con elios y demas abligados, incluyendo el
embargo de bieres, cuentas bancarias y de inversion, y en su caso hacer
efectivas las garantlas constituidas para asegurar el interés fiscal

Organizar, registrar y controlar la guarda y custodia de bienes embargados cuyo
depositario sea el SATQ, procurando su adecuada conservacian;

Ordenar la practica de avalios para efectos fiscales

Ordenar, en la forma y términos que conformez a las leyes proceda, el
aseguramiento o el embargo precautona para garantizar el interés fiscal:
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LXXV

LXXW|

LXXVIl.

XXV

LXXIX

LK

Ordenar |a clausura de los establecimientos de los contribuyentes conforme a o
eslablecido en las normas fiscales:

Ordenar el desahogo del procedimiento administrativo de sjecucion para ol cobro
de los reintegros o sanclones pecuniarias a cargo de  servidores publicos que
Incurran en responsabilidad v, en su caso. los resarcimienios  del daro,
determinados canforme a la legisiacion aplicable:

Determinar la responsabilidad solidaria respecto del pago de contribuciones par
impuestos, derechos, contribuciones de meloras. aprovechamientos y, en genaral,
por cualguier eradito fiscal:

Emitir las ordenes de visita domiciliana a los contribuyentes, responsables
solidarios o terceros relacionados con ellos, asl como ordenes de auditoria,
inspeccion o verificacion, en sus domicilios, en |as dficinas del SATQ, en la via
publica;, cuando asl proceda en los términos de las leyes fscales estatales y
federales y municipales aplicables, y de los convenios de colaboracian
administrativa suscritos;

Emitir los requerimientos a los contribuyentes, responsables solidarios. tarcems
relacionados y a contadores piblicos que hayan farmulads dictamen o terceros
relacionados, para qua exhiban, en su propio domicilio, establecimiento o en las
oficinas del SATQ vy, en su caso, proporcionan la contabilidad, declaraciones,
avisos, papeles de trabajo, sistemas y demas documentos e informes necesarios
para verificar el cumplimienlo de las obligaciones fiscales en matera do
impuesios, derechos. contribuciones de mejoras, aprovechamisnios y estimulos
fiscales, estatales, federales y municipales coordinados:;

Emitir las drdenes para que se efectien las compulsas y requermientos de
informacion a los responsables solidarios, retenedares, recaudadores y terceros
relacionados con ellos, que estén sisndo revisados, para verificar el cumplimientn
de sus obligaciones fiscales, en los términos de las leyes aplicables u obterer
informacian para la planeacién y programacion del gjercicio de las facultades de
comprobacion y en general, cualquier otro requermiento de informacién o
documentacion relacionada con |as atribuciones del SATQ:

Habilitar dias y horas para el ejercicio de las facultades de comprobacion, en los
casos en los que proceda conforme la legislacion estatal o federal aplicable;
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LXxX1

LXXXII,

LXXXIV,

XXX,

LEXKW,

LXXXVN

L0

LXK

XC

Ordenar, cuando asi proceda, las medidas de apremio establecidas en las leyes
fiscales estatales y federales;

Emitir las rescluciones determinantes de créditos fiscales ¥ sus accesorios y en su
caso por aprovechamiantos, conforme a las leyes fiscales astatales y federales,
los convenios de coordinacion fiscal federal y los convenias con los municipios,

Designar al personal del SATQ, autorizade para el gjercicio de las facultades de
comprobacion establecidas en las leyes fiscales estatales ¥ de las federales o
municipales derivadas de los convenios de colaboracién administrativa en mataris
fiscal, asl como para la realizacion de los actos relativos al procadimiento
administrativo de ejacucidn,

Suscribir y expedir las credenciales o constancias de identificacion dal personal
autorizado para la practica de nofificaciones, actuaciones relativas  al
procedimiento administrative de ejecucion, visitas domiciliarias, Ingpecciones,
verificaciones y auditoras;

Expedir certificaciones de los documentos ¥y canstancias relativas a los asuntos de
sU competencia;

Autorizar o negar. conforme a las disposiciones fiscales aplicables, las solicitudes
de devolucion o compensacion de cantidades pagadas indebidamente por el
coniribuyente o las que estos determinen coma saldo a su faver o cualquier olra
que proceda conforme a las leyes;

Ordenar la verificacion de la documentacion relativa al tramite de vehiculos de
procedencia extranjera y, en su caso, determinar las contribuciones y realizar el
cobro de los adeudos de los propietarios o poseedoms de automdviles que
pretendan registrarse en el Estado, sean de procedencia nacional o extranjera, de
conformidad con lo establecido en el aricuio 10, fraccion X y @l articulo 23,
fraccion Il de la LSATQ: v

Preseniar a la Junta de Goblernc los proyecios de modificaciones a la legislacién
fiscal para la mejora continua de la Administracion Tributaria del Estado de
Quintana Roo;

Ordenar y sustanciar el procedimiento de verficacion fisica de Jos 1equisitos para
la obtencion o modificacion de Licencias de Bebidas Alcohdlicas conforme a la Lay
de |a materia en el Estado;
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XClL  Ordenar y suslanciar el procedimiento de inspeccion para comprobar |

cumplimients de las disposiciones de Ia Ley sn mataria de bebidas alcohdlicas en
el Estado;

xcu Imponer las sanciones previstas an la Ley en materia de bebidas alcohdlicas en &l
Estada;

XC Ordenar el decomiso de bebidas alcohélicas y suscribir los acuerdos para su
deslruccién, en los casos que sefale Ia Ley y Reglamento en la mataria; y

XCIV.  Las demds facultades que le encomienden =l Titular del Pader Ejecutivo Estatal, el
titular de la Secretaria de Finanzas y Planeacién dal Estado, |a Junta de Gobierna,
0 le otorguan otras disposiciones legsles, reglamentarias o contraciuales

El Director General para al cumplimients de sus facultades, ademas de las Oficinas

Centrales, contara con la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidn Poblica Y
Proteccion de Dalos Personales.

TiITULO I
De las facultades gendricas de los titulares de las unidades administrativas

Articulo 12 - Los titulares de las Direcciones de Area de cenlrales y foraneas tendran
|las facultades genéricas siguientes:

! Someter anta gl Director General los ameproyectos de Leyes, Decretos, Acuerdos.
Convenios y Resoluciones de los asuntos de la competencia de las Unidades :
Administrativas adscritas a su responsabilidad; |

Il Coordinar las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo, canforme a f
los linsamientos que determing la normatividad aplicahble: /

n Hacer del conocimiento de la autoridad correspondiente, |as faltas administrativas
en que incurra el personal subordinado;

I Integrar y someler a la aprobacion del Director General &l Programa Operativa
Anual de las Unidades Administrativas adscritas a su responsabilidad:

V. Proponer ante el Director Gerieral, la creacidn, modificacian o desaparicidn de
Unidades Administrativas:
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