UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

Oficio Nimero: SEFIPLAN/SATQ/DG/UTAIPPDP/0045/11/2024
Asunto: Se contesta solicitud de informacién

Chetumal, Quintana Roo a 07 de febrero de 2024

"2024, Ano del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

C. SOLICITANTE
PRESENTE.

En atencidon a la solicitud de informacion con numero de folio 232223700000324
recepcionada en la Plataforma Nacional de Transparencia en el Sistema de Solicitudes
de Informacién 2.0, mediante el cual requirid informacion relativa a:

Descripcién de la solicitud: “POR RAZON DEL VOLUMEN DE LA DESCRIPCION, SE
REMITE LA SOLICITUD EN EL ARCHIVO ADJUNTO DE PDF.

Archivo adjunto: Con fundamento en el articulo 7 y 10 de la Ley de Archivo del Estado
de Quintana Roo, acudo a solicitar la siguiente Informacién: 1. Documento que acredite
la Integracién y Constitucion conforme a la Ley en su articulo 11 fraccion Il y IV, de su
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, para la administracién de sus archivos y llevar
a cabo los procesos de gestion documental; con las respectivas firmas y el acto
protocolario de su legal conformacién; asi como las actas de las sesiones que se hayan
celebrado durante 2023 vy lo que va del 2024. (o en su caso sefalar si NO EXISTE tal
documentacion). Asimismo, afirme o sefale si ya realizé su inscripcidn en el Registro
Nacional de Archivos, y en su caso, anexe la documentacién que acredite tal hecho. 2.
Documento que acredite la Integracion y  Constitucion del GRUPO
INTERDISCIPLINARIO (fracc V, del art 11y 50 de la Ley de Archivos) con las respectivas
firmas y el acto protocolario de su legal conformacidn, asi como las actas de las sesiones
que se hayan celebrado durante 2023 y lo que va del 2024, (0 en su caso sefialar si NO
EXISTE tal documentacion) 3. La documentacion que acredite como Sujeto Obligado de
contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones (art 15 de la Ley); proporcionando la evidencia que acredite
contar con: - Cuadro general de clasificacién archivistica; - Catdlogo de disposicion
documental, y - Los Inventarios documentales. Considerando gue “la estructura del
cuadro general de clasificacidn archivistica” atenderd los niveles de fondo, secciéon y
serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles intermedios. 4. La
documentacion que acredite como Sujeto Obligado que cuenta la Guia de Archivo y el
indice de expedientes clasificados como reservados; asimismo la informacién de como y
mediante que medio se ha puesto a disposicidon del publico dicha Informacion. (art 16
de la Ley) 5. La documentacion comprobatoria que acredite que se dio cumplimiento al
Articulo 52 de la Ley de Archivo de Quintana Roo, donde se aporten las evidencias
documentales de haber realizado el proceso de elaboracion del Catalogo de Disposicion
Documental, por lo que deberd anexar: |. El plan de trabajo para la elaboracién de las
fichas técnicas de valoracién documental, mismo que debe contener: a) Un calendario
de visitas a las dreas productoras de la, y b) Un calendario de reuniones del grupo
interdisciplinario. Il. Las herramientas metodoldgicas y normativas (cuestionarios,
formato de ficha técnica de valoracion documental, normatividad de la institucion,
manuales de organizacion, manuales de procedimientos y manuales de gestion de
calidad); Ill. Entrevistas con las unidades administrativas productoras de |Ia
documentacion, para elaborar las fichas técnicas de valoracion documental, verificando
las funciones que dichas areas realizan y las series documentales identificadas. 6. La
documentacion comprobatoria que acredite todas las fichas técnicas de valoracidn
documental realizadas por el Sujeto Obligado, que contengan en términos del articulo
57 de la Ley, la identificacion de los documentos de archivo producidos en el desarrollo
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de sus funciones y atribuciones, mismas que se vincularan con las series documentales.
7. La Informacion relativa a referir como estan dando cumplimiento a lo establecido en
el Articulo 62 de la Ley de Archivos del Estado respecto a que servicios de resguardo de
archivos han implementado, AFIRMANDO O NEGANDO si cuentan con esos servicios; y
en caso de ser positivo anexar el convenio ¢ instrumento que dé origen a dicha
prestacion del servicio 8. La Informacidn relativa a referir las evidencias documentales
que acrediten (o las acciones tendentes a ello) las medidas tomadas para la
interoperabilidad que permitan la gestién documental integral, considerando el
documento electrénico, el expediente, la digitalizacién, el copiado auténtico vy
conversion; la politica de firma electrénica, la intermediacion de datos, el modelo de
datos y la conexién a la red de comunicaciones de los sujetos obligados. Conforme a lo
dispuesto en el art 64 de la Ley). 9. Proporcionar la Informacién con la evidencia
documental que acredite del Sujeto Obligado la promocién de LA CAPACITACION EN
LAS COMPETENCIAS LABORALES en materia de Archivo y la profesionalizacién de los
responsables de las dreas de archiveo. (Cuantas se han realizado, que temas en especifico
se han impartido v a que funcionarios se ha capacitado; anexar las Constancias
documentales o evidencias de los resultados de esas capacitaciones; en caso de NO
existir, asi afirmarlo). Los montos de inversion de la informacién antes pedida, en caso
de haber tenido impacto presupuestal. 10. La informacién de los montos que han
proyectado en el Presupuesto de Egresos Autorizado para el ejercicio del gasto publico
2024 del Sujeto Obligado, para eficientar, actualizar, desarrollar, capacitar, resguardar,
respaldar v en general atender las obligaciéon de organizar y estructural el tema de
Archivo Documental que obliga la Ley de Archivo del Estado de Quintana Roo y la Ley
General de Archivo, asi como sus Lineamientos, Decretos, Criterios y hormatividad en el
tema tanto Estatal como Federal.”
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Se le informa que de conformidad con lo previsto en los articulos 4, 11, 12, 13 parrafo
primero, 15, 45 fracciones 1l y V, 123, 125, 126, 128, 129, 131, 132 y 133 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica v los articulos 6, 11, 12, 13 pérrafo
primero, 15, 66 fracciones Il vy V, 144, 145, 147, 148, 150, 151, 152, 153 y 154, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, con
informacién proporcionada por esta Unidad, en los términos siguientes:

Respuesta:

Con respecto a la pregunta uno, en el que solicitan: “1. Documento que acredite la
Integracion y Constitucion conforme a la Ley en su articulo 11 fraccion 1l y 1V, de su
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, para la administracion de sus archivos y llevar
a cabo los procesos de gestion documental, con las respectivas firmas y el acto
protocolario de su legal conformacion; asi como las actas de las sesiones que se hayan
celebrado durante 2023 y lo que va del 2024. (o0 en su caso sefalar si NO EXISTE tal
documentacion). Asimismo, afirme o sefiale si ya realizé su inscripcion en el Registro
Nacional de Archivos, y en su caso, anexe la documentacion que acredite tal hecho”, se
informa lo siguiente:

e Acta de integracién y constitucién del Sisterma Institucional de Archivo,
consultable a través del siguiente enlace
https://satg.qroo.gob.mx/transparencia/documentos/GISIA/GISIA%20ACTA%2
ODE%20FORMALIZACION%202023. pdf

e NO EXITE actas de sesiones del Sisterma Institucional de Archivo.

e EISATQ no cuenta con su inscripcion en el Registro Nacional de Archivos.
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Con respecto a la pregunta dos, en el que solicitan: "2. Documento que acredite la
Integracién y Constitucion del GRUPQ INTERDISCIPLINARIO (fracc V, del art 11 y 50
de la Ley de Archivos) con las respectivas firmas y el acto protocolario de su legal
conformacién, asi como las actas de las sesiones que se hayan celebrado durante
2023 vy lo que va del 2024. (o en su caso sefialar si NO EXISTE tal documentacion)” se
informa lo siguiente:
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e Acta de reinstalacion del Grupo Interdisciplinario y el acta de la primera sesion
ordinaria, se encuentran visibles a través del siguiente enlace
https://satq.qroo.gob.mx/transparencia/documentos/GISIA/GISIA%20ACTA%20D
E%20REINSTALACION%202025.pdf

Con respecto a la pregunta tres, en el que solicitan: “3. La documentacidén que
acredite como Sujeto Obligado de contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones'y funciones (art 15 de la Ley); proporcionando
la evidencia que acredite contar con:

- Cuadro general de clasificacion archivistica;

- Catédlogo de disposicion documental, y

- Los Inventarios documentales.

Considerando que "la estructura del cuadro general de clasificacion archivistica”
atendera los niveles de fondo, seccidon y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que
existan niveles intermedios” se informa lo siguiente:

e Los instrumentos archivisticos, pueden ser consultados en el siguiente enlace
http://tinyurl.com/23mgayrh o al
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/, en el que deberd seleccionar
“‘informacion publica”, posteriormente ubicar la entidad federativa “Quintana
Roo", el cual desplegard una lista en el que se deberd seleccionar al Sujeto
Obligado "Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo",
toda vez gue forman parte de las obligaciones comunes en materia de
transparencia, que establece la fraccion XLV del articulo 91 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo.

Con respecto a la pregunta cuatro, en el que solicitan: “La documentaciéon que
acredite como Sujeto Obligado que cuenta la Guia de Archivo y el Indice de expedientes
clasificados como reservados; asimismo la infermacion de como y mediante que medio
se ha puesto a disposicion del publico dicha Informacion. (art 16 de la Ley)” se informa
lo siguiente:

e La informaciéon solicitada puede ser consultada en el siguiente enlace
http://tinyurl.com/23mgayrh o} al
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/, en el que deberad seleccionar
“informacion publica”, posteriormente ubicar la entidad federativa "Quintana
Roo", el cual desplegard una lista en el que se deberd seleccionar al Sujeto
Obligado “Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo",
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toda vez que forman parte de las obligaciones comunes en materia de
transparencia, que establece la fraccion XLV del articulo 91 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo,
asi como el indice de expedientes clasificados como reservados se encuentra

disponible para consulta en https.//www.plataformadetransparencia.org.mx/

En cuanto a las preguntas cinco, seis, siete, ocho, nueve y diez, el SATQ no ha
generado la informacién que solicita.

Sin otro particular, esperando haberle atendido su peticion de informaci m“ nV|o un
saludo cordial. f%f’ N
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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROG
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C.C.P. Expediente/Minutario.
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