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Introduccioén

Con fundamento en los articulos 23, 24, 25, 26 y 28, fraccion Il de la Ley General de
Archivos; los articulos 23, 24, 25y 27 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo
y demas disposiciones aplicables en la materia, el Area Coordinadora de Archivos del
Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo, informa las
actividades realizadas con el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA 2023) para consolidar el Sistema Institucional de Archivos.

El Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo, en su calidad de
Sujeto Obligado elaboré el Informe Anual de Cumplimiento, contemplando
programas y proyectos encaminados a la optimizacion de la gestiéon de documentos
y con la finalidad de otorgar un mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos, orientados a mejorar y fortalecer las capacidades de
organizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Servicio de
Administracion Tributaria del Estado, es oportuno sefalar que dicha informacion se
encuentra estrechamente vinculada al cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA).
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I. ANTECEDENTES NORMATIVOS

El dia 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federaciéon, la Ley
General de Archivos la cual establece en su articulo 26, la elaboraciéon del Informe
Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual, estructurada en programas
de organizacién y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos.

Articulo 28, fraccion lll. Elaborar y someter a consideracion del titular del Sujeto
Obligado o a quien éste designe, el Programa Anual.

El 13 de julio 2023, se publicd en el Periddico Oficial la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo, en su articulo 25 el Informe Anual de Cumplimiento, el cual debera
detallar el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico

Articulo 27, fraccién lll. Elaborar y someter a consideracion del titular del Sujeto
Obligado o a quien éste designe, el Programa Anual.

II. MARCO DE REFERENCIA

El Informe Anual de Cumplimiento 2023, se vincula con el Programa Anual de
Desarrollo  Archivistica 2023, de acuerdo a los elementos de planeacidn,
programacion y ejecucion para el desarrollo de los procesos de gestion documental.

2.1 Componente del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada
sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de
gestion documental, articulo 20 de |la Ley General de Archivos (LGA) y Ley de Archivos
del Estado de Quintana Roo (LAQROO).

El SIA de cada sujeto obligado debera integrarse por:

I. Un area coordinadora de archivosy
Il. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de Tramite, por area o unidad;
c) Archivo de Concentraciony
d) Archivo Histdrico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del
sujeto obligado.

2.1.1 Area Coordinadora de Archivos.

El Area Coordinadora de Archivos promovera que las areas operativas lleven a cabo
las acciones de gestion documental y administracion de los archivos, de manera
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conjunta con las unidades administrativas o areas competentes de cada sujeto
obligado.

El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:

I. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracién y en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi
como la normativa que derive de ellos;

Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requiera;

I1l. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual;

IV. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las
areas operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electréonicos de las areas
operativas;

VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos;

VIIl.Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

IX. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normatividad;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusién, escision, extincion o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, y

XI. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

2.1.2 Area Operativa

El Sistema Institucional de Archivos de cada Sujeto Obligado, debera integrarse por
el Area de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y archivo
histérico, de conformidad a los articulos 29, 30, 31y 32 de la Ley General de Archivos y
articulos 28, 29, 30, 31,32 y 33 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.
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2.1.2.1 Area de Correspondencia

El Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, cuenta con su
responsable del area de correspondencia la cual recepciona, registra, da seguimiento
y despacho de la documentacidén para la integracion de los expedientes de los
archivos de tramite (Art. 29 de LGA y Art. 28 de LAQROOQ).

2.1.2.2 Archivo de Tramite

Cada area o unidad administrativa de tramite debe contar con un archivo de tramite
cuyo responsable serd designado de manera oficial por el titular de la Unidad
Administrativa que corresponda, actualmente el SATQ cuenta con 32 responsables de
archivo de tramite, los cuales tienen las siguientes funciones:

I. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y
reciba;

Il.  Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de
los inventarios documentales;

Ill. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con
la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, en
tanto conserve tal caracter;

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los

instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por
el drea coordinadora de archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y

VIl. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

2.1.2.3 Archivo de concentracion

El SATQ, cuenta con un responsable de archivo de concentracién, el cual se
contemplan las siguientes funciones:

I.  Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;

Il.  Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a
las unidades o areas administrativas productoras de la documentacion que
resguarda;

[1l. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con
lo establecido en el catdlogo de disposicion documental;

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivisticos previstos en la LGA y LAQROO;
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V. Participar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion de los criterios
de valoracion documental y disposicion documental;

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos
de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

VII. Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, y que
seran transferidos a los archivos histdricos, de los sujetos obligados, segun
corresponda;

VIll.Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afno, los dictamenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria en los términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un periodo minimo de
siete anos a partir de la fecha de su elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidenciales, testimoniales e
informativos al archivo histérico del sujeto obligado , o al Archivo General, o
equivalente en las entidades federativas, segun corresponda, y

XlI. Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

2.1.2.4 Archivo Histérico

El SATQ cuenta con su propio responsable de archivo histoérico, el cual tiene como
funciones las siguientes:

I.  Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes
bajo su resguardo;

Il. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el
patrimonio documental;

Ill. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en la LCGA y LAQROO, asi como en
la demas normatividad aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los
documentos historicos y aplicar los mecanismos y las herramientas que
proporcionan las tecnologias de informacion para mantenerlos a disposicion de
los usuarios; y

SEFIPLAN SATQ

SECRETARIA SERVICIO DE ADMINISTRACION
DE FINANZAS TRIBUTARIA DEL ESTADO

Y PLANEACION DE QUINTANA ROO

2022|2027



UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

UINTANA AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

VI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

2.2 Estructura Organica del Servicio de Administracién Tributaria del Estado de
Quintana Roo.

De conformidad a lo establecido en los articulos 1, 2, fracciones | y |, 4, fraccion X, 20,

21 fraccion primera, parrafo segundo, 27 y 28 de la Ley General de Archivos, la

Direcciéon General designa un responsable del Area Coordinadora de Archivo del

SATQ, conformada por 97 Unidades Administrativas, tal como lo define el

Reglamento Interno del SATQ.

Cargo Numero de Unidades Administrativas
Direccion General 1
Direccion Estatal 4
Unidad 1
Direcciones 21
Subdirecciones n
Departamentos 59
Total 97

2.2.1 Nivel Estructural

Con respecto a la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos del SATQ,
durante el ejercicio 2023, se realizd la actualizacidn y/o ratificacion de los servidores
publicos que son responsables del archivo de tramite del SATQ, asi como la
designacion de la responsable del area de correspondencia y la responsable del
archivo histoérico.

Actualmente se cuenta con los érganos normativos que establecen las directrices
para administrar los archivos y documentos del Archivo:

e Comité de Transparencia.
e Area Coordinadora de Archivos
e Grupo Interdisciplinario.

Organos Operativos: Las unidades y responsables que administran los documentos
conforme al ciclo vital de los mismos.

e Correspondencia u oficialia de partes
e Archivo de Tramite

e Archivo de Concentraciony

e Archivo Histdérico, en su caso.

En cuanto a la infraestructura, se cuenta con un inmueble especifico para resguardad
el Archivo de Concentracion generado por las unidades administrativas del SATQ,
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ubicado en la calle Marciano Gonzales numero 243, entre Av. Judrez y Aw
Independencia, colonia David Gustavo Gutiérrez Ruiz, Cédigo Postal 77013, en esta
Ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

Se cuenta con mobiliario, equipo de coémputo y de oficina para el desempefo de las
funciones archivisticas, asimismo, 1 extintor y dos salidas de emergencias, para la
prevencion de conato de incendio.

2.2.2 Nivel Documental

Las actividades que se realizaron en el Servicio de Administracion Tributaria del
Estado de Quintana Roo (SATQ), para la adecuada identificacion, clasificacion y
localizacion de los expedientes de archivos, se llevd a cabo de manera gradual,
siguiendo los procedimientos, se cuenta con un Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA) y Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), los cuales se
enviaran al Archivo General del Estado quien determinara su validacion
correspondiente.

2.2.3 Nivel Normativo

El 15 de junio de 2018 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) la Ley
General de Archivos entrando en vigor el 15 de junio de 2019 estableciendo los
principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad,
entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo, Judicial, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos
de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios.

Cabe mencionar que el 13 de julio de 2023, fue publicada en el Periédico Oficial la Ley
de Archivos para el Estado de Quintana Roo, entrando en vigor al dia siguiente de su
publicacion, estableciendo los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion
de los sujetos obligados por esta Ley, asi como determinar las bases de organizacion
y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos, asi como promover el resguardo,
difusién y el acceso publico del Patrimonio Documental del Estado.

De lo anterior y a efecto de dar cumplimiento, se cuenta con instituciones
reguladoras como el SATQ, la Coordinacion de Archivo y el Archivo General del
Estado.
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lll. OBJETIVOS

3.1 General

Mediante el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023, la Coordinadora de Archivos
supervisara los procesos de administracion y gestion documental de las unidades
administrativas del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo,
estableciendo los principios y bases generales para la organizacién y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos generados en las areas
productoras de la informacién del SATQ.

Este Informe Anual de Cumplimiento se vincula con el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA).
3.2 Especificos

» GCestionar ante el AGCQROO las bajas documentales de las unidades
administrativas del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana
Roo;

» Validar y mantener actualizado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental,

» Conservar en optimas condiciones fisicas el resguardo del Inventario de Archivo
de Tramite y de concentracion;

» Actualizar los procedimientos de acuerdo a la normatividad archivistica y
protocolo de actualizaciéon conforme a la Ley General de Archivo y normatividad
estatal de la materia;

» Mantener actualizado a los Responsables de Archivo de Tramite sobre la
administracion de expedientes;

» Realizar los actos de Entrega-Recepcion solicitadas en las unidades
administrativas;

» Llevar a cabo sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario del SATQ.
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IV. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

Para los procedimientos de la implementacion del PADA, se requiere la actualizacion
del SIA, mediante actividades, acciones planeadas y programadas para que toda la
documentacion generada o recibida fluya sistematicamente en toda su gestion
durante su ciclo de vida.

4.1 Recursos

El sujeto obligado cuenta con los recursos humanos y materiales necesarios que
permiten una eficiente operatividad. Actualmente se cuenta con los recursos
humanos, materiales, servicios generales y servicios tecnoloégicos.

4.1.1 Recursos Humanos

Se cuenta con un Responsable del Area Coordinadora de Archivo, un responsable del
area de correspondencia, 32 responsables de archivo de tramite, un responsable de
archivo de concentracion, un responsable de archivo histdérico, asi como la plantilla
del personal que integra la Coordinacion de Archivos del SATQ.

4.1.2 Recursos Materiales y Servicios Generales

El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales abastecio a esta
Coordinaciéon con cajas de archivo muerto, papeleria para llevar a cabo el etiquetado
de las cajas en las que se incluyan los datos que identifiqguen la documentacién de
acuerdo, a la serie o series que contengan, cubre bocas desechables, guantes de
latex, guantes antiderrapantes, fajas lumbares, tabla de trabajo, disco duro de 2 TB,
dos carritos de carga para archivo (diablitos), de igual forma, el espacio acorde a las
necesidades para el resguardo de la documentacion (ventilacion, luz, temperatura,
deshumificador, extintores, entre otros).

Asimismo el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales en
coordinacion con Proteccidn Civil, realizaron la verificacion de la instalacion eléctrica,
hidraulica y sanitaria, con la finalidad de que no existan desperfectos que puedan
provocar accidentes al personal de la Coordinacidn de Archivos.

4.2 Actividades

v' Dictamenes por parte del AGEQROO (Archivo General del Estado) de la Baja
Documental del SATQ.

Se ha realizado la baja documental de 11 Unidades Administrativas, con un total de
7023 expedientes depositados en 1471 cajas, divididos en tres dictamenes favorables
de baja documental, derivado de eso, la Direccion General del Archivo General del
Estado de Quintana Roo emitio la autorizacion de eliminacion de registros.
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ANOS DE LOS | NUMERO DE NUMERO DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA EXPEDIENTES | EXPEDIENTES CAJAS
Direccion Estatal de Recaudacion 74 14
Subdireccidn de Recaudacion 2012-2018
14 4
Zona Norte
Direccidén de Recaudacion de 5015 : 14
Tulum
Dfespaleho de la 105 -6
Direccion
Subdireccion de
Recaudacién de 99 42
Benito Juarez
Direccidn de 5
.. | Procedimiento
Recaudacion
de Benito Administrativo de 20M-2018 79 58
JUsrez Ejecucion
Departamento de
Impuestos 29 29
Federales
Departamento de
Impuestos 318 63
Estatales
Dgspasho dela 268 53
Direccion
Direccion de Departamento de
Recaudacion Control de 506 87
de Othén b. Obligaciones 1998-2018
Blanco Departam.e,nto de 572 185
Recaudacién
D
.epart.a,mento de 523 29
Ejecucion
D|r§CC|on o!e Recaudacién de 5004-2016 1405 2
Felipe Carrillo Puerto
Direccion ‘o!e Dgspasho dela 1999-2015 562 20
Recaudacion | Direccidon
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de Jf)se Departamento de
Marlal Recaudacioéon de 172 29
Morelos José Maria Morelos
D ho de |
gspag odela 29 5
Direccion de |Pireccion
Recaudacién | Pepartamento de c 5
de Ejecucion 2011-2017
Solidaridad
Departam'e,nto de 305 207
Recaudacion
Departamento de
Visitas Domiciliarias 321 24
. . Zona Sur
Direccidn de
Auditoria Departamento de
) Revisiones de 2009-2014 406 26
Fiscal Zona .
Sur Gabinete Zona Sur
Departamento de
Impuestos 139 59
Estatales Zona Sur
Di ibnde R dacion de Isl
wgcoon e Recaudacioén de Isla 1999.2018 45 06
Mujeres
Despacho de la
Direccion de | pireccion 2017 60 15
Recaudacién
de Cozumel Departam.e,nto de 5017-2018 - 43
Recaudacién
Total 7023 1471

4.2.1 Reinstalacion del Grupo Interdisciplinario e instalacién del Sistema

Institucional de Archivos.

Con fecha 17 de julio de 2023 se

[levd a cabo la

reinstalacion del

Grupo

Interdisciplinario, en la que participaron la Coordinacién de Archivos, la Direccion
Estatal Juridica, la Direccion Estatal de Asistencia al Contribuyente, la Direccion de
Tecnologias de Informacion y Comunicaciones, el Organo Interno del SATQ vy la
Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales, asi como las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion del SATQ.
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Asimismo el 17 de julio de 2023, también se llevd a cabo la Formalizacion de la
Composicion Estructural del Sistema Institucional de Archivos del Servicio de
Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, en la que participaron la
Coordinadora de Archivos, la responsable del drea de correspondencia, la responsable
de archivo de concentracion, el responsable de archivo histérico y los 32 responsables
de archivo de tramite.

4.3 Justificaciéon

El informme anual de actividades 2023, se vincula a las actividades realizadas por la
Coordinadora de Archivos con el objetivo homologar los procesos técnicos
archivisticos del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo, de
igual forma, contemplando las siguientes metas:

e Verificar fisicamente y digitalmente en el Sistema de Entrega y Recepcidon en
Linea (SENTRE), el resguardo, organizacion y control de los expedientes del
Inventario de Archivo en Tramite.

Actualizar el padrén de registros de los responsables de Archivo de Tramite.

Organizar y controlar los inventarios de archivo en concentracion de las
diferentes unidades administrativas de este Organo Desconcentrado.

Estructurar e inspeccionar los inventarios de archivo histéricos de las diferentes
unidades administrativas de este Organo Desconcentrado.

Gestionar el proceso de baja documental de los inventarios de archivos de
concentraciéon ante las instancias correspondientes.

Capacitar y apoyar a los responsables de Archivo de Tramite de las diferentes
unidades administrativas de este Organo Desconcentrado.
De igual forma, se espera sensibilizar a los servidores publicos en:

e Registrar adecuadamente la documentacién y mantener un orden cronoldgico
de los expedientes capturado.

Minimizar el acumulamiento de los inventarios de archivo de concentracién

Control y organizacién de calidad.

Favorece el cumplimiento al principio de acceso a la informacidn, auspiciando la
transparencia y rendicion de cuentas.

Ayudar a reducir los tiempos de atencion a las solicitudes de informacion.

Coadyuvar a la descripcion de los documentos y/o expedientes generados.

SEFIPLAN SATQ

SECRETARIA SERVICIO DE ADMINISTRACION
DE FINANZAS TRIBUTARIA DEL ESTADO

Y PLANEACION DE QUINTANA ROO
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e Facilita el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final
(ciclo vital de los documentos).

V. MARCO JURIDICO
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e ey General de Archivos.
e ey de Archivos para el Estado de Quintana Roo.
e ey General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
¢ Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
e Reglamento Interior del Archivo General del Estado de Quintana Roo.
¢ Reglamento Interior de |a Secretaria de Finanzas y Planeacion.

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

VI. Glosario

ACA: Area Coordinadora de Archivos

AGEQROO: Archivo General del Estado de Quintana Roo
AGN: Archivo General de la Nacion

CADIDO: Catélogo de Disposicion Documental

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Comité: Comité de Transparencia

DAGQG: Direccion de Archivo General

DOF: Diario Oficial de la Federacion

Gl: Grupo Interdisciplinario

LGA: Ley General de Archivos

LAQROQO: Ley de Archivos para el Estado de Quintana Roo
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

SIA: Sistema Institucional de Archivos

UTAIPDP: Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales

SEFIPLAN SATQ
SECRETARIA SERVICIO DE ADMINISTRACION
DE FINANZAS TRIBUTARIA DEL ESTADO

¥ PLANEACION DE QUINTANA ROO
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Anexo A. Acta de Reinstalaciéon del Grupo Interdisciplinario
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O\ Bruno Rayo Herndndez, Director de Tecnologias de la Informacién y
h ‘tomunicaciones y la Lic, Dorotea Nufiez Gualberto, Titular del Organo Interno

Y
>, 72 |
S g \ & " / o_.;;,,-»@

ACTA DE REINSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SERVICIO
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO (SATQ).

En la ciudad de Cancun, Quintana Roo, siendo las 12:00 horas, del dia 17 de julio
del afio 2023, en las instalaciones de la sala de Juntas de la Direccién de
Recaudacion de Benito Judrez, ubicado en Av. Tulum SM 2 Norte, entre 22 y 23
S/N, Edificio del Gobierno del Estado, se reunieron los integrantes del SATQ, los
CC. Lic, Héctor José Contreras Mercader, Director General del SATQ, Lic. Mirna
Karina Martinez Jara, Directora Estatal Juridico, Lic. Jonathan Thome Molina,
Director Estatal de Asistencia al Contribuyente, Lic. Mariana Elizabeth Uh
Vazquez, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccién de Datos Personales y Coordinadora del Area de Archivos, Lic,

de Control del SATQ; con el objeto de reinstalar el Grupo Interdisciplinario del =
Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo,
armonizado con las disposiciones detalladas en los articulos 4, fraccién
XXXV; 11, fraccion V; 13; 14; 28, fraccién IV, Vil y los articulos 50 al 59 de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de
junio de 2018 y que entré en vigor 365 dias después, segun lo establecido en

el primer articulo transitorio.

Consideraciones

1. El siete de febrero de 2014, el Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de
la Federacién, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de transparencia, modificando entre otros, el articulo 6°, fraccion V,
en el que se establece que los sujetos obligados deberdn preservar sus @

A\

documentos en archivos administrativos actualizados y publicardn, a través
de los medios electréonicos disponibles, la informacién completa y actualizada
sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan o7
rendir cuenta del cumplimiento de sus objetives y de los resultados /
obtenidos. &

. El Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de la Federacién, el Deé/
por el que se expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica (LGTAIP), en cuyo articulo 12, dispone que *“toda la
informacién publica generada, obtenida, adquirida, transformada o en
posesion de los sujetos obligados es publica y serd accesible a cualquier
persona, para lo que se deberan habilitar todos los medios accesibles y
esfuerzos disponibles en los términos y condiciones de dicha Ley, la Ley

Federal y las correspondientes de las Entidades Federativas, asi como demas
normas aplicables”,

\ﬁl.
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Anexo B. Acta de Formalizacion de la Composiciéon Estructural del Sistema
Institucional de Archivos.

R

/

\

ACTA DE FORMALIZACION DE LA COMPOSICION ESTRUCTURAL DEL sISTEMA . '
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION ~:
TRIBUTARIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO (SATQ).

INTANA
Lo [o TN

proer N

En la ciudad de Cancun, Quintana Roo, siendo las 12:45 horas, del dia 17 de julio del

ano 2023, en las instalaciones de la sala de juntas de la Direccién de Recaudacién

de Benito Judrez, ubicado en Av. Tulum SM 2 Norte, entre 22 y 23 S/N, Edificio del

Gobierno del Estado, se reunieron los integrantes del SATQ, citado los CC. L|

Héctor José Contreras Mercader, Director General del SATQ; Lic. Mirna Kanna

Martinez Jara, Directora Estatal Juridico; Lic. Jonathan Thome Molina, Director

Estatal de Asistencia al Contribuyente; Lic. Mariana Elizabeth Uh Vazquez, Titular -———"\

de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Proteccién de H
Datos Personales y Coordinadora del Area de Archivos; Lic. Bruno Rayo \!
Herndndez, Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; Lic. |
Dafne Karime Orozco Angelino, Directora de Administracion; Lic. Sirius Shantal I
Tenorio Cardona, Directora Estatal de Recaudacién; Lic. Dorotea Nufiez Gualberto, ~ [ )[
Titular del Organo Interno de Control del SATQ; asi como las vy los Servidores l I
Publicos responsables del archivo en tramite de las Unidades Administrativas
productoras de la documentacion, con el objeto de integrar e instalar las

unidades e instancias operadoras que conforman el Sistema Institucional de

. Archivos, del Servicio de Administraclén Tributaria del Estado de Quintana

hoo, armonizado con las disposiciones detalladas en los articulos 20, 21, 22, 23,

articulo 28, fraccién IX, 29, 30. 31, 32 y décimo primero transitorio de la Ley

General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de
junio de 2018 y que entré en vigor 365 dias después, segun lo establecido en el
primer articulo transitorio, asi como 20, 21, 22, 23, 27 fraccién IX, 28, 29, 30, 31,
32,33y 34 de la Ley de Archivos para el Estado de Quintana Roo (LAQROO).

Consideraciones

1. El siete de febrero de 2014, el Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de la
Federacién, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de transparencia, modificando entre otros, el articulo 6°, fraccién V, en
el que se establece que los sujetos obligados deberan preservar sus \
documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de
los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada
sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir
cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

2. Asi, el cuatro de mayo de 2015, el Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial

de la Federacion, el Decreto por el que se expide la Ley General de
ransparencia y Acceso a la Informacién Pablica (LGTAIP), en cuyo articulo 12,
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Verificacion de las instalaciones por parte del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales en coordinaciéon con Proteccion Civil.

SEFIPLAN SATQ
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Bajas Documentales del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Quintana Roo.

IRECCION DE
ECAUDACION
TULUM.
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